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I. PROCEDURA DE INSTALARE

Dupd introducerea CD-ului in unitatea de CD-ROM pe monitor va aparea urmatoarea
fereastra:

Instalare ]

Manual de Utilizare

Website CIEL

Prin intermediul butoanelor din cadrul acestei ferestre puteti realiza urmatoarele actiuni:

- sa rulati procedura de instalare a aplicatiei;

- sa consultati manualul de utilizare al produsului CIEL Contabilitate Windows ;

- sa vizitati pagina de web CIEL;

- sa trimiteti e-mail la CIEL Romania pentru obtinerea codului de acces, necesar
activarii aplicatiei;

- sa vizualizati datele de contact ale CIEL Romania;
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- sa vizualizati o succinta prezentare a produselor CIEL.

Pentru a initia procedura de instalare selectati butonul cu acelasi nume.

Observatie:

Procedurd descrisa mai sus este valabila doar in cazul in care ati achizitionat modulul
individual de Contabilitate Windows . In cazul in care detineti pachetul CIEL Finance
Manager (CFM), sau in cazul in care pe acelasi CD exista mai multe aplicatii CIEL, pentru
a initia procedura de instalare / actualizare localizati pe CD directorul CIEL
CONTABILITATE si apoi, in cadrul acestui director fisierul Setup.exe. Prin efectuarea
unui dublu click cu mouse-ul asupra acestui fisier va fi lansata procedura de instalare /
actualizare. Apoi urmati pasii descrisi in continuare.

Configuratia recomandata pentru instalarea programului CIEL Contabilitate Windows
este:

e procesor Pentium IV frecventa 2,4 Ghz

¢ 512 MBRAM

e imprimanta compatibila Windows

e unitate CD-ROM

e sistem de operare Windows XP Professional

In cazul instalrii programului CIEL Contabilitate Windows existd mai multe situatii
posibile, pe care le vom descrie in cele ce urmeaza.

Atentie!
Programul va recomanda oprirea tuturor programelor antivirus in cursul instaldrii.

I.1. Procedura de instalare a programului CIEL Contabilitate Windows

I.1.1. Instalarea programului CIEL Contabilitate pe server

A. In cazulin care nu existi MSDE instalat

Acest tip de instalare se utilizeaza in cazul in care nu ati instalat anterior aplicatii care
folosesc ca server de baze de date serverul Microsoft SQL sau MSDE (exemple de astfel
de aplicatii sunt programele CIEL din gama ).
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Pasii care trebuie urmati sunt:

1. Din fereastra ce va apdrea alegeti butonul Next.

Installshield Wizard i x|

Welcome to the InstallShield Wizard for Ciel
Contabilitate

The InstallShield® wWizard will ingtall Ciel Contabilitate an
wour computer. To continue, click Mest.

¢ Hack | M et > I Cancel

2. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.
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InstallShield Wizard x|

Welcome to the InztallShield Wizard for Ciel
Contabilitate

The InstallShigld® Wizard will ingtall Ciel Contabilitate an
wour computer. To continue, click Mest.

¢ Back | MHest » I Cancel

3. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.

Installshield Wizard L.

Choosze Destination Location

Select folder where Setup will install files.

Setup will install Ciel Contabilitate in the following falder.

T o inztall ta this folder, click Mest. Taoinstall b0 a different folder, click Browse and select
another folder.

C:%Program FileshCiel\Ciel Contabilitate Browse... |

| rztallShield

|' Destination Folder

¢ Back | M et = I Cancel |

4. Din fereastra ce va apdrea alegeti "New installation" si butonul Next.
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Installshield Wizard

MSDE Installation ‘

e

CAMSSOLT
t [CAMSSOLT

ritallahisld

5. Din fereastra ce va aparea se alege butonul Next.
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Installshield Wizard i}

Select Program Folder

Pleasze zelect a pragram folder.

Setup will add program icons to the Program Folder listed below. ou may twpe a new folder
name, of zelect ane fram the exizting folders lizk. Click Mest to continue.

Frogram Folders:

Ciel Contabilitate

E wisting Folders:

Arncessanes -
ACD Systems

Adrinistrative Toalz

Adobe

BitD efender Standard E dition
Ciel

CIEL Contabilitate

CIEL Gestiune
CIEL Irnabilizat |

[rztall5hield

< Back | MHest = I Cancel |

6. Programul ruleaza o serie de fisiere.

Installshield Wizard i

Setup Status

Ciel Contabilitate Setup i performing the requested operations.

Ingtalling: Inztalling Program Files. ..

C:AProgram FilezhCiel\Ciel Contabilitate\Cielb odele. bak

T 35%

| etallShield

Cancel

7. Programul afiseaza un mesaj de asteptare.

10
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InstallShield Wizard ) x|

Setup Status

Ciel Contabilitate Setup i performing the requested operations.

Se configureaza bazele de date. Aceasta configurare wa dura cateva minute ..

1002

|rztallShield

Cancel

8. La aparitia ultimei ferestre se alege butonul Finish.

Installshield Yizard

Install5hield Wizard Complete

Inztalarea produzului Ciel Contabilitate s-a incheiat cu succes.

¢ Back | Finizh I Eanzel

11
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Atentie!
Procedura de instalare se finalizeazd in momentul disparitiei din Bara de Start a campului
"InstallShield Wizard" (poate dura 10 minute).

dstart ||| ] 50 O] © || Dlinbox - picr... || EMinstallshie... |

B. In cazulin care existi MSDE instalat

Observatie: programul detecteaza automat la instalare existenta MSDE si, in cadrul
ferestrei MSDE Installation, vd propune pdastrarea instaldrii existente (Use existing
installation).

Pagii care trebuie urmati sunt:

1. Din fereastra ce va apdrea se alege butonul Next.

InstallShield Wizard

Welcome to the InstallShield Wizard for Ciel
Contabilitate

The InstallShield® Wizard will install Ciel Contabilitate on
wour computer. To continue, click Nest,

¢ Back | Mext = I Canicel

2. Din fereastra ce va apdrea se alege butonul Next.

12



CIEL Contabilitate Windows

X

Installshield Wizard B

Informatii generale

Informatii generale despre produsele Ciel

Dupa perinada de 30 de zile de aziztenta tehnica incluza in costul programului ;I
puteti incheia un contract de abonamert.
Dretalii la 027 - 201 53 00

i o

[retall5hield

< Back | MHest = I Cancel |

3. Din fereastra ce va apdrea alegeti butonul Next.

InstallShield Wizard ) x|

Choosze Destination Location

Select folder where Setup will install files.

Setup will install Ciel Contabilitate in the following folder.

T o inztall ta this folder, click Mest. Taoinstall b0 a different folder, click Browse and select
another folder.

C:%Program FileshCiel\Ciel Contabilitate Browse... |

|rztallShield

|' Destination Folder

¢ Back | et » I Cancel |

13
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4. Din fereastra ce va apdrea se alege "Use existing installation"” si butonul Next.
Daca doriti sa utilizati ca manager de baze de date un server SQL propriu si care are
activata optiunea "Windows Integrated Security” bifati caseta "Use Windows

Integrated Security”.

Installshield Wizard N x|

MSDE Installation ‘ ) il

™ Mew installation

Path |C:AMS5aLT

Data Roat |CAMSSOLY

= Use existing installation

Server |[|I:":a|] j

— Informatian ta log on to the server
£ Use ‘Windows Integrated Security

f+ ze a specific user name and password

Login Isa

FPazzward I

" Install anly the client [no MSDE]

IrztallS hield

¢ Back | et = I Cancel

5. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.

14
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Installshield Wizard

Select Program Folder

Pleasze zelect a pragram folder.

Setup will add program icons to the Program Folder listed below. ou may twpe a new folder
name, of zelect ane fram the exizting folders lizk. Click Mest to continue.

Frogram Folders:

Ciel Contabilitate

E wisting Folders:

Arncessanes -
ACD Systems

Adrinistrative Toalz

Adobe

BitD efender Standard E dition
Ciel

CIEL Contabilitate

CIEL Gestiune
CIEL Irnabilizat |

[rztall5hield

< Back | MHest = I Cancel |

6. Programul ruleaza o serie de fisiere.

Installshield Wizard

Setup Status

Ciel Contabilitate Setup i performing the requested operations.

|nztalling: Inztalling Program Files. ..
C:A%Program FileshCieltCiel Contabilitate.Cieltodele. bak.

I

| retallShield

Cancel

7. Programul afiseaza un mesaj de asteptare.
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Installshield Wizard B

Setup Status

Ciel Contabilitate Setup i performing the requested operations.

Se configureaza bazele de date. Aceasta configurare wa dura cateva minute ..

1002

|rztallShield

Cancel

8. La aparitia ultimei ferestre se alege butonul Finish.

Installshield Yizard §

Install5hield Wizard Complete

Inztalarea produzului Ciel Contabilitate s-a incheiat cu succes.

¢ Back | Finizh I

Eanzel

Atentie!
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Procedura de instalare se finalizeaza in momentul disparitiei din Bara de Start a campului
"InstallShield Wizard" (poate dura 10 minute).

i Start J oy & > JIanx-Micr... I@Installﬁhie... |

I.1.2. Instalarea programului CIEL Contabilitate pe statiile client

Dupa ce ati instalat aplicatia pe server, rulati pe fiecare statie de lucru procedura de
instalare, dupa cum urmeaza:

1. Din fereastra ce va apdrea se alege butonul Next.

Installshield Wizard i x|

Welcome to the InztallShield Wizard for Ciel
Contahilitate

The InstallShield® ‘wizard will inztall Ciel Contabilitate an
wour computer. To continue, click Nest.

¢ Back | MHext = I Cancel

2. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.
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X

Installshield Wizard B

Informatii generale

Informatii generale despre produsele Ciel

Dupa perinada de 30 de zile de aziztenta tehnica incluza in costul programului ;I
puteti incheia un contract de abonamert.
Dretalii la 027 - 201 53 00

i o

[retall5hield

< Back | MHest = I Cancel |

3. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.

InstallShield Wizard ) x|

Choosze Destination Location

Select folder where Setup will install files.

Setup will install Ciel Contabilitate in the following folder.

T o inztall ta this folder, click Mest. Taoinstall b0 a different folder, click Browse and select
another folder.

C:%Program FileshCiel\Ciel Contabilitate Browse... |

|rztallShield

|' Destination Folder

¢ Back | et » I Cancel |
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4. Din fereastra ce va aparea se alege "Install only the client (no MSDE)" si butonul
Next.

InstallShield Wizard x|

MSDE Installation

= Mew installation

Fath |C:MSSaLT

Data Roat |C:AMSSELT

i~ Usze exizting inzstallation

Cerver I[lDDal] j

— Infarmatian ta lag ok to the semer
i |ze Windows Integrated 5 ecurity

i* |ze a specific user name and password

Login Isa

Pazzwiord |

% |nstall anly the client [no MSDE]
[ristallShield

¢ Back | MHest = I Cancel

5. Din fereastra ce va aparea alegeti butonul Next.
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Installshield Wizard

Select Program Folder

Pleasze zelect a pragram folder.

Setup will add program icons to the Program Folder listed below. ou may twpe a new folder
name, of zelect ane fram the exizting folders lizk. Click Mest to continue.

Frogram Folders:

Ciel Contabilitate

E wisting Folders:

Arncessanes -
ACD Systems

Adrinistrative Toalz

Adobe

BitD efender Standard E dition
Ciel

CIEL Contabilitate

CIEL Gestiune
CIEL Irnabilizat |

[rztall5hield

< Back | MHest = I Cancel |

6. Programul ruleaza o serie de fisiere.

Installshield Wizard

Setup Status

Ciel Contabilitate Setup i performing the requested operations.

|nztalling: Inztalling Program Files. ..
C:A%Program FileshCieltCiel Contabilitate.Cieltodele. bak.

I

| retallShield

Cancel

7. La aparitia ultimei ferestre se alege butonul Finish.
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Installshield Wizard

InstallShield Wizard Complete

Inztalarea produsului Ciel Contabilitate s-a incheiat cu succes.

< Back | Firzh I [Eancel

I.2. Procedura de actualizare a programului CIEL Contabilitate Windows

In cazul in care aveti instalatd o versiune anterioard a programului CIEL Contabilitate
Windows , impreund cu MSDE, si doriti sa realizati actualizarea aplicatiei, procedati
dupa cum urmeaza.

Observatie:
Inaintea actualizarii este absolut necesar sa realizati o salvare a bazei de date (Utilitare /
Salvare).

Etapele de instalare / actualizare a aplicatiei CIEL Contabilitate :
- pentru a realiza actualizarea pe server, urmati procedura descrisa in subcapitolul
I.1.1, punctul B.
- Pentru a realiza actualizarea pentru fiecare din statiile de lucru, urmati
procedura descrisa in subcapitolul I.1.2.

1.3. Accesul in program
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In urma operatiunilor de instalare sau actualizare, la prima rulare programul v& solicit3
un cod de acces, pentru aflarea caruia va trebui sa procedati astfel:

- fie s@ contactati telefonic departamentul de asistentd tehnica al firmei CIEL, la
telefon 021/201 53 53, si sa comunicati denumirea si tipul programului (DOS /
Windows / ), numarul de licenta si codul radacina afisat de program;

- fie sa trimiteti un e-mail continand numele firmei care a achizitionat produsul,
denumirea si tipul programului (DOS / Windows / ), numarul de licenta si codul
radacind afisat de program la adresa codacces@ciel.ro si veti primi un rdspuns in cel
mai scurt timp posibil.

Dupa introducerea codului de acces va apdrea un ecran in care va trebui sa introduceti
numele si parola. Combinatia initiala este:

Nume : super
Parola : valid

Tel. dep. azistenta tehnica 021-201.53.53 / dep. vanzan 021-201.53.00

CONTABILITATE
ELY
e

Retea
Solutia de referinta

Utilizatar |super

Parala l|

e | o W alidare 74 lesire |

k)
www.cile I -0 PROGRAME UE CONTABILIIATE, GESTIUNE COMERCIALA, SALARIL IMOBILIZAAI

In situatia in care combinatia pe care ati introdus-o nu este validd, accesul in program
este interzis. Acest lucru este specificat de o fereastra.

& Butonul alaturat are ca efect deschiderea ferestrei Conectare la SQL Server sau
MSDE, care permite modificarea parametrilor de conectare la serverul SQL.
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Eunectare la SOL Server sau MSDE 5[

@ Server: |asistenta

— Conectare la Server SEL

= prin Windows Integrated Security

% prin utlizator =i parols

Litilizakor: Iga

v Parala: I“““

v Salvare parola

.,/"-.-"alideaza }( lezire

Dupa introducerea unei combinatii valide nume / parola va apdrea fereastra de alegere
societdti.

Societati - Ciel Contahbilitate

O o

Creare  Eliminare

DHRON Exemply

[v Deschidere lista societati la intrare in program

+ Selectie P lesire |

Puteti opta pentru afisarea sau nu la deschiderea programului a listei de societati
existente, prin bifarea / debifarea casetei Deschidere listd societati la intrare in program.
In cazul debifarii optiunii, societatea implicitd va ramane ultima societate selectata
inaintea efectuarii acestei operatiuni.

Dupa selectarea societatii de lucru va aparea fereastra principald a programului:
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@ Ciel Contabilitate - Exemplu

Dosare Fisiere  Culegeridate Prelucrari  Listari  Ukiltare  Ferestre  Ajutor

v
EEEL @ ‘ % @ ‘ Wreau sa |C\ick pentiu derulare lista de operati

ﬁ |Ut|||zatnr super WVersiunea 1.0.47 |Server - Cod Societate: DMAOM

@] Inbox - Micros My Music T comtamanal . Fic

In cadrul acestei ferestre, prin pozitionarea cursorului mouse-ului pe un buton din bara
de unelte, va aparea o scurta explicatie a functiei butonului respectiv. In partea de jos a
ferestrei sunt afisate utilizatorul conectat si versiunea programului.

De asemenea, din cadrul optiunii Utilitare, aveti posibilitatea de a opta pentru Meniu/
simplu, care contine doar comenzile foarte des utilizate in cadrul programului, sau
pentru Meniul avansat, care afiseaza toate comenzile.

In cadrul cAmpului Vreau sa: programul va permite s3 accesati in mod rapid o serie de
operatiuni frecvente, pe care le puteti selecta din lista aparuta la apasarea butonului cu

sageata existent la capatul campului. In urma selectdrii optiunii dorite se va deschide
automat fereastra corespunzatoare.

II. INTRODUCERE RAPIDA IN UTILIZAREA PROGRAMULUI

II.1. Generalitati si elemente comune
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CIEL Contabilitate Windows este un program de evidenta contabild de ultima
generatie, atat prin flexibilitatea optiunilor sale cat si prin tehnologiile folosite in
dezvoltarea sa. Este un program puternic si fiabil, conceput sa foloseasca o baza de date
SQL (Structured Query Language), cu ajutorul unei interfete cu utilizatorul prietenoase,
simplu de utilizat.

Ca toate programele CIEL, programul de Contabilitate Windows este creat in
conformitate cu toate legile in vigoare si este actualizat periodic.

Posibilitatea de parolare si posibilitatea definirii drepturilor de acces individuale pe
fiecare optiune a programului ajuta la crearea unui sistem complex de securitate a
datelor.

Acest program este un produs cu care puteti lucra imediat si sigur. Tnvé!;area aplicatiei
este rapida si eficace, programul fiind livrat cu o societate Exemplu, pentru familiarizare
cu aplicatia, precum si cu Help general indexat, ghid introductiv si manual de utilizare.

Aplicatia include planul contabil general si planul contabil pe standarde internationale
(IAS), precum si planul de conturi specific unitatilor bugetare.

CIEL Contabilitate Windows este un program care va ofera toate instrumentele pentru
a opera si urmari activitdtile contabile. Se poate tine o evidenta analitica pe conturi
contabile, sau o evidenta pe planul de conturi specific unitatilor bugetare. Exista de
asemenea si instrumente de control si analiza: Balanta, Carte Mare, Registrul de casa,
Jurnale comerciale de TVA.

Introducerea datelor se poate face atat cu ajutorul culegerilor de date specializate, cum

sunt ,,Facturi clienti” si ,,Facturi furnizori”, cat si cu ajutorul culegerii de date universale.

Nota:
Inainte de a incepe descrierea functiilor programului vom prezenta o serie de
caracteristici frecvent intalnite in utilizarea programului.

A. Folosirea tastaturii

Pentru 0 mai mare usurintd in utilizare, programul acceptd comenzi prin intermediul
tastaturii, folosind anumite taste sau combinatii de taste (afisate in partea dreaptad a
ferestrelor).

Toate meniurile principale ale programului pot fi apelate cu ajutorul tastaturii. Este
suficient sa apasati litera subliniata din denumirea meniului, simultan cu apasarea pe
tasta A.

Cele mai uzuale taste si combinatii de taste sunt:
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- <F1> - pentru deschidere HELP-ului asociat zonei de lucru;

- <F2> - pentru deschidere listei de inregistrari din fereastra de culegere date;
- <F10> sau <Alt-T> - pentru validarea TEMPORARA a unei inregistrari;

- <Esc> sau <AIt-I> - pentru inchiderea — iesirea din fereastra de culegere date;
- <F4> - deschiderea listei ,VREAU SA ...";

- <Ctrl-T> - pentru transferul in grila a unei inregistrari selectate

B. Ferestrele de tip lista

Ferestrele de tip lista sunt ferestrele prin intermediul carora puteti vizualiza sub forma
tabelara toate inregistrarile din cadrul societdtii curente pentru o anumita optiune (Plan
contabil, Bugete, Devize, Terti etc.)

Conturi g@@
D& Y &
= Infa;
Clase
p |1 CONTURI DE CAFITALURI 26/05/2003 | il =l |
In heta.
10 CAPITAL S| REZERVE 2B/05/2003 I #1106
il CAPITAL 28/05/2003 4 Ll | [ e il
30 g apazati butonul
01 CAPITAL SUBSCRIS NEVARSAT 2E/05/2003 |74 s Modificare'
10712 C&PITAL SUBSCRIS YARSAT 26/05/2003 |4 © Clienti e
1075 P&TRIMONIUL REGIE] 26/05/2003 |4 ™ Furmizori
[ Tuh Cirl + B: Creare
1076 P&TRIMONIUL PUBLIC 26/05/2003 |4 Chl + D Modfieare
104 PRIME LEGATE DE CAPITAL 26/05/2003 |4 Ctl +E: Elirrinare
1041 PRIME DE EMISIUNE 28/05/2003 [ Lutarg ff| | ET £ Bt
plan contabil bl
1042 PRIME DE FUZIUNE 28/05/2003 ~ E}{I_+DF: Cﬁ_tétarel_ t
1043 PRIME DE APORT 280542003 ~ e
1044 FRIME DE COMVERSIE & DBLIGATIUNILOR | 28/05/2003 v malfate] euiconita de
cautare
105 REZERVE DIN REEVALUARE 28/05/2003 WV Efieiblecie
106 FEZERVE 2B/05/2003 v
1051 REZERVE LEGALE 28/05/2003 v
T0EZ FEZERVE PENTRU ACTIUNI PROPRII 2B/05/2003 |2
1063 FEZERVE STATUTARE SAU CONTRACTUALE| 28/05/2003 v
1068 BLTE REZEFWE 2EAIG/2003 |2
117 REZULTATUL REPORTAT 2B/05/2003 v
12 REZULTATUL EXERCITIULUI 2E/IB/2003 |2
121 PROFIT SI PFIRDERE 2B/05/2003 I
129 FEPARTIZAREA PROFITULLI 2E/05/2003 v
13 SUBVENTII PENTRU INVESTITII 26/05/2003 |4 =
| 4 »
D ¥ 3 g
Creare Modificare Eliminare Listare Actualizare Iesire - Q =

In partea dreaptd a ferestrei sunt afisate informatii utile in lucrul cu programul si
combinatiile de taste pentru accesarea rapida a anumitor functii, iar in partea superioara
a ferestrei este prezenta o bara de instrumente.
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In cadrul acestui tip de fereastrd aveti posibilitatea de a modifica dimensiunile
coloanelor, astfel: pozitionati-va la limita dintre doua capuri de coloane, apasati butonul
stdng al mouse-ului si, mentinandu-l apasat mutati limita coloanei pand ajungeti la
dimensiunea doritd. Eliberati apoi butonul mouse-ului.

Puteti sorta inregistrarile, ascendent sau descendent, dupa o anumitd coloana, prin
efectuarea unui click pe capul de tabel, in coloana dupa care se doreste sortarea. La
primul click se realizeaza sortarea ascendenta, la al doilea — descendenta.

Observatie: in cadrul fiecirei ferestre de tip lista in ultima coloand, denumitd fn lucru,
in dreptul fiecdrei inregistrari aflate in lucru la momentul accesdrii listei este afisat
utilizatorul care opereaza inregistrarea respectiva in acel moment.

Butoanele din partea inferioard a ferestrei sunt comune si indeplinesc urmatoarele
functii:

0 Deschide fereastra corespunzatoare adaugarii unei noi inregistrari. Acelasi
Creare | efect il are folosirea combinatiei de taste Cr.

Observatie: la addugarea unei inregistrari, campurile obligatorii de completat sunt cele
colorate in albastru.

Deschide fereastra corespunzdtoare inregistrarii curente (pe care sunteti
pozitionat in listd), In cadrul cdreia puteti modifica anumite elemente. Acelasi
efect 1l are folosirea combinatiei de taste Cd.

Maodificare

Observatie: campurile colorate in gri nu pot fi modificate.

o Sterge inregistrarea curenta, doar daca respectiva inregistrare nu este utilizata
Eliminare | N tranzactii. Acelasi efect il are folosirea combinatiei de taste Ce.

Realizeaza actualizarea inregistrarilor din cadrul ferestrei conform bazei de
- date (aceasta comanda este utilda mai ales in cazul lucrului in retea). Acelasi

ek efect il obtineti prin folosirea combinatiei de taste Ca.
IEZ?E Realizeaza inchiderea ferestrei curente (combinatie de taste Ci).

Realizeaza pozitionarea pe prima inregistrare din cadrul listei.

= | Realizeaza pozitionarea pe ultima inregistrare din cadrul listei.
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Realizeaza pozitionarea pe inregistrarea precedenta din cadrul listei.

Realizeaza pozitionarea pe inregistrarea urmatoare din cadrul listei.

Q

Deschide fereastra de Cautare.

Opt

iunile din cadrul barei de instrumente superioare sunt:

IEI Butonul Configurare pagina deschide fereastra Page setup, in cadrul careia

puteti configura urmatorii parametri pentru listarea la imprimanta:

— Paper
Size: Letter =
Source: I.-’-‘-.utu::matiu:all_l,l Select j
— Orientatian b arginz [inches)

&+ Portrait Left: |1 Right: |1
" Landscape Top: I'I B ottom: I'I

Ok I Cancel | Frinter. .. |

dimensiunile paginii (in campul Size apdsati pe butonul cu sdgeata si selectati tipul
de pagind corespunzdtor);

sursa de hartie pentru imprimanta (procedati ca in cazul cdmpului Size);

orientarea paginii (vertical — Portrait, sau orizontal - Landscape);

marginile paginii, atat pe orizontald, cat si pe verticald;
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- imprimanta la care doriti sa se realizeze tipdrirea documentelor (apdasati butonul
Printer si selectati imprimanta corespunzatoare, din cadrul ferestrei care va

aparea).

Butonul Tiparire (combinatie de taste Cp) deschide fereastra urmétoare:

= i [=TE

Listare Mizualizare

& QR EBEBAABA[ =k € > dFagne/n
]

O LIADE CeHTEL LRI
CeFTeL AFTIRY E
CEFTEL

CefTed SlicC PRl &Pt T

[T PRSI R P (N S
[FRO&:. FY. 02 P2 WTHCLEWT EM
B-FFLHUTUR o Ot TOR R e L.

B-FFLHL Ol CHEN (L T
CPETITE ke C. FEEP-ERLIH

T R GRS 6 o Eoi ooe
(CPETITE £ KPR L WPt FEWTEL | e

CPETTE £=T 02 Feh B TE&Te T
CRTIE G- T 02 Foh T 15 b
CPTIE & Lt TR @R STET

Y B I Y O I B Y N A I A Y YA W R A

In cadrul acestei ferestre puteti vizualiza paginile care urmeaza sa fie tiparite, sau puteti

tipari una sau mai multe pagini din documentul curent, cu ajutorul meniului Listare.

micsora imaginea afisata pe ecran.

Qs Tot in cadrul acestei ferestre, prin apdsarea butoanelor aldturate puteti mari /

29



CIEL Contabilitate Windows

Butonul Filtrare inregistrari realizeaza filtrarea inregistrarilor dintr-o listd pe
baza unei conditji.

De exemplu, daca doriti realizarea unui filtru pentru afigarea din lista de inregistrdri
(Fisiere / Inregistrari ) doar a inregistrarilor din Jurnalul de Cumparare (JC), procedati
astfel:

Selectie campuri raport [$_<|

Carnpuri; Campuri dupa care e war afiza tatalur:
v| Cant
| Titl
Data Creare
Itilizabil
b arcabil —
v| Optiune T,
Ml Culegere Buget
Cod Buget
Debit Ex.M

|3

54

Selecteaza tot >>| Deszelecteaza tot <<

Setari rapart

Setar pagina | Setar font | Setar culoare |

' OK | 24 Cancel |
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i

Filtre | ;l B Creare filtru | 'Ehn‘.lruare filtris |
Cémpuri Mume |Irvegistrar JC
NS — Filtru pentru campul Jurmal
Tip [v Conditie 1
Data |= Egal cu ;I
MOP
lo
Explicatie I
Dehit
Credi Cumulat cu [51]:
i ™ Condiie 2
Curs
Debit [in devize] |= Egal cu j

Credit [in dewvize]
Drata ultimei operatii I

Itilizator
Tip grila — Curmulare filkre
i* Filtre cumulate [S51] ¢ Filtre separate [SAL)
B Reninta filtru W OK 2 Anulare

apasati butonul Filtrare inregistrari; i

in campul Mume completati numele filtrului (de exemplu Znregistrari JC);

selectati campul pe baza cdruia doriti realizarea filtrului, si anume Jurnal, din
sectiunea Campuri;

in sectiunea Filtru pentru cdmpul, bifati caseta Conditie 1 si selectati din lista de
conditii optiunea = Egal cu”;

in cadrul campului care va aparea completati valoarea JG

daca este necesar, exista posibilitatea de a utiliza si 0 a doua conditie de filtrare, prin
bifarea casetei Conditie 2 si completarea campurilor corespunzatoare;

in cazul in care doriti aplicarea mai multor filtre, procedati la fel pentru fiecare
(pentru addugarea unui nou filtru apdsati mai intdi butonul Creare), apoi in
sectiunea Cumulare filtre bifati optiunea dorita pentru aplicarea lor (Cumulate sau
Separate).

Apasati butonul OK pentru aplicarea filtrului.

Programul va intreaba daca doriti salvarea filtrului (daca optati pentru salvarea
filtrului 1l veti putea folosi si ulterior, selectandu-I din lista Filtre).

Pentru a reveni la lista initiala apasati butonul Renunta filtru.

Cu ajutorul butonului Export inregistrari se realizeaza exportul informatiilor din

o'k

listd intr-un fisier de tip text sau HTML.

31



CIEL Contabilitate Windows

i
— Format export
ey = InEepEnd Gy
Drelimitator campr: I Ptz e
_ £ Linia curenta
Prefix: I 5 afi I
= HTHL — Cuprinde
[T Adaugare & Toate linile
[ Humar lin | 5 " Linille selectate
r . .
Lungime <table> tag 400 | Procent [¥] Liria curenta
Fizier: |chcontahesport bugete. bst Qa
&, Expart P lesie
Q In cadrul cAmpului Fisier completati calea catre fisierul de export si denumirea
acestuia, sau selectati-le din fereastra aparutd la apasarea acestui buton.

In cazul selectiei fisierului de tip 7ext stabiliti tipul de delimitator dorit (implicit este
selectat caracterul ”,”), precum si Prefixul si Sufixu/ (nu este obligatorie completarea

acestor campuri).

In cazul in care mai existd un fisier cu aceeasi denumire, programul v& intreab daca

doriti rescrierea acestuia.

In cazul selectiei fisierului de tip H7ML, aveti posibilitatea de a adduga inregistréri la un
fisier deja existent (prin bifarea casetei Adaugare).

In partea dreapts a ferestrei stabiliti prima inregistrare din cadrul fisierului de export (in
cazul exportului in fisier HTML), precum si inregistrarile care vor fi exportate (toate
liniile, doar liniile selectate sau doar linia curenta).

&, Export

Apdsati acest buton pentru realizarea efectivd a operatiunii de export,
apoi apasati butonul Iesire, pentru inchiderea ferestrei.
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C. Ferestrele de cautare

Ferestrele de cautare sunt folosite pentru localizarea / selectarea unei anumite
inregistrari din cadrul unei liste, inclusiv in vederea completdrii unui cdmp din ferestrele
de creare tert, cont, culegere inregistrari etc.

2 Fereastra de cdutare poate fi accesata din cadrul fiecarei ferestre de tip lista din
program, prin apasarea butonului aldturat.
ClientifFurnizori
. ) Irfar
Criteriu de selectie Operator Yaloare
MHu puteti modifica direct
F5 |Denumie in lista.
Clignt
Furnizor Pentru modificare
F& |CUI _ apasati butonul
Zile scadenta b F3 - Cautare ‘Modificare’
Enter - Alegere inregistrare Tesio il
b -~
mEa 7 & Chrl + D: Modificare
d Ctrl + E: Eliminare
_ [ Glient [ Fumizor [ —cur | Zile | crodi niii L EEN
p | D000 Magazinul 1. T.L. lsps SAL v 7979670 0 0 Gl = [ leste
0000z WMagazinul PopEscubLucia 5[V | TA7IETE i i Chrl + F: Cautare
Fd : Deschidere lista
IIE] SCIT. ShoptSel 7 O 1213341 5 10000000 | (perng casetele
00004 Gregory ImpExp SEL ™ v E42E8231 0 0 marcate cu iconita de
_ cautare]
0000s Avyilalta Comnp Lid. i I 1624822 0 0 Erfer &k
00o00e A.B.C.0. Element ¥ | 1236544 15 10000000ac
00007 W, PCWorld | r 2347891 0 0
< | 2l
=] o
Modificare Listare Actualizare Iesire q 2 ¥

Cautarea se poate face dupa oricare din coloanele listei; selectati coloana dorita, in
cadrul sectiunii Criteriu de selectie, deplasandu-va in cadrul listei prin apdsarea
tastelor %, respectiv ~, sau cu ajutorul mouse-ului.

Pentru fiecare criteriu de selectie exista asociata o lista de operatori; selectati
operatorul corespunzator, apoi, in sectiunea Valoare completati informatia cdutata. Pe
masura ce tastati, programul deja va incepe selectarea inregistrarilor.

De exemplu, dorim sa cautam in lista de terti un tert dupa codul fiscal. S3 presupunem
ca acest cod este “1236544". Alegem drept criteriu de selectie Cod fiscal, la Operator
selectdm “Tncepe cu” iar in sectiunea Valoare incepem tastarea codului. Deja dupa
introducerea primei cifre, programul va afisa in listd doar tertii al caror cod fiscal incepe
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cu "1”. Continuam introducerea codului in celula Valoare, pana cand in lista ramane doar
tertul cdutat.

Observatje:

In cazul in care ati efectuat cautarea din cadrul unei ferestre de creare, dupa
@_ gasirea inregistrarii dorite utilizati acest buton, sau tasta E, pentru inserarea

selectie | fnregistririi in fisa de creare.

D. Ferestre de tip FILTRARE
Butonul Filtrare inregistrari realizeaza filtrarea inregistrarilor dintr-o listd pe baza unei
conditii. Se poate folosi combinatia de taste Ctrl+L

Criterii selectie

]Materiale LI [ Global Salveaza filtru| Sterge filtru |
| Cont |hzepe cu 3
Relatii intre conditi W5 | Sau
Sterge linie R enunta la filkna Aplica filtr Anulare

De exemplu, daca doriti realizarea unui filtru pentru afisarea din Planul contabil doar a
anumitor conturi, procedati astfel:
Apasati butonul Filtrare inregistrari ;

e in cdmpul Nume completati numele filtrului (de exemplu Materiale);

e selectati cdampul pe baza caruia doriti realizarea filtrului, si anume Cont, din

sectiunea Camp;
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e in sectiunea Conditie selectati optiunea "Incepe cu ";
e in sectiunea Valoare completati valoarea 3 ;

e daca este necesar, existd posibilitatea de a utiliza mai multe conditii, prin
completarea urmatoarelor linii in mod similar primeia;

Programul va intreabd daca doriti salvarea filtrului (dacad optati pentru salvarea filtrului il
veti putea folosi si ulterior, selectandu-I din lista Filtre).

Pentru a reveni la lista initiald apdsati butonul Renunta filtru.

I1.2. Crearea si configurarea societatii

0 Crearea unei societdti se face din fereastra de alegere societdti (Dosare /
Creare | Societats), prin apdsarea butonului aldturat.

In fereastra care va apdrea, completati informatiile corespunzatoare, si anume:

Creare societate

Cod |EXF

Denumire |z.c. EXEMPLUSR.L.

Plan de Conturi Configurare valori zecimale Clientifurnizori

f+ |45 [OMF 94) Nr. zecimale pt. walar in lei [max 4] |2_ 1k

145 Simpliicat Nr. zecimale pt. valor in devize (max 4] (2 4| »| || ¥ Pa contui analiice
" Bugetar

~ Fundati Nr. zecimale pt. curs devize [max 8) |4_ 1)k

[ Azociere cu o baza de date existenta

o W alidare | P Anulare |

- Cod — codul asociat societatii (maxim 4 caractere alfanumerice);
- Denumire — denumirea societatii (pana la 40 de caractere);

La crearea unei societdti, aveti posibilitatea sa i asociati acesteia fie o baza de date
noug, fie o baza de date deja existenta. In cazul existda deja o baza de date pentru
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societatea pe care o creati si doriti conectarea societdtii la aceasta, bifati caseta
Asociere cu o baza de date existentd, va aparea un nou camp, denumit Baza
de date, din cadrul cdruia puteti selecta, prin apdsarea butonului cu sdgeata
existent la capatul cAmpului, baza de date respectiva.

In cazul in care nu veti selecta nici o baza de date, implicit programul va afisa in
acest camp baza de date asociatd societdtii nou create, avand denumirea de tipul
"“Ciel” + Cod societate.

Plan de conturi — in cadrul acestei sectiuni aveti posibilitatea de a alege planul de
conturi pe care doriti sa il utilizati. Aplicatia include planul contabil general si planul
contabil pe standarde internationale (IAS), precum si planurile de conturi specifice
unitatilor bugetare si fundatiilor.

In cadrul optiunii Configurare valori zecimale puteti stabili:
> Numarul de zecimale pentru valori in lei — maxim doua zecimale;
> Numarul de zecimale pentru valori in devize — maxim doua zecimale;
Aceste doua setari afecteaza valorile numerice uzuale, cum ar fi cele din
Debit, Credit, in lei, respectiv valuta.
> Numarul de zecimale pentru curs devize — puteti opta pentru un numar
de pana la 6 zecimale pentru evidenta cursurilor valutare.

Clienti / Furnizori — in cazul in care doriti sa tineti evidenta tertilor pe conturi
analitice bifati caseta din cadrul acestei sectiuni.

Atentie!
Aceste informatii, odata configurate, nu mai pot fi modificate ulterior.

 Walidare

In urma ap&sérii acestui buton societatea nou creat va apérea in lista de

societati.

Societatea nou creata se va regasi in lista de societati:
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Societati - Ciel Contabilitate

O o

Creare  Eliminare

BUG BUGETARI

con contabilitate
Ok Societatea Demo

DkAROM Exemplu

El

[v Deschiders lizta societati la intrare in program

~‘t"ﬁelectie >(lesire |

:’5 -eie ] Pentru a incepe lucrul cu aceasta societate, alegeti-o din lista (Societati /
— Selectie societate) si apasati butonul aldturat.

Pentru configurarea parametrilor societatii selectati optiunea Configurare societate,
din cadrul meniului Dosare.

Configurare societate [5_<|
Societate Ewercitiv Walon implicite Optiuni utilizare Tuwid,
Drenumire  ocietatea Demo Tip SAL Grupa CAEM |7220
Mr.Reg. Comert |J4EI.-"45321 2006 Ezgmmire |Healizarea zl furnizarea de programe infar
Capital social | RO000000 cul | 4550901

Adresa sediu zocial

Shada |itorli M. |23 Bl |B3 Ap |4
Oras  |Bucuresi Jud. /Sector |51 Cod postal |010558
Telefon | 0212015353 Faw |0202015303 E-mail| exemplu@esemplu

,/Halideaza | }(Eenunta |
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In cadrul ferestrei Parametri societate puteti configura informatji legate de:

Societate — denumire, CUI, capital social, denumire CAEN, adresa sediului social
etc.

Exercitiu — datele de inceput si sfarsit ale exercitiilor financiare N (curent) si N+1,
precum si perioada de culegere a datelor (aceasta perioada se intinde pe
parcursul celor doua exercitii financiare);

Valori implicite — valorile implicite pentru jurnale si radacinile conturilor;

Optiuni de utilizare — in cadrul acestei optiuni puteti vizualiza configurarile
stabilite la crearea societatii (planul de conturi, numarul de zecimale), si puteti
stabili radacinile conturilor de terti;

TVA — stabiliti conturile implicite si optiunile de utilizare pentru fiecare tip de TVA.

Configurare exercitiu

In cadrul ferestrei apérute la apelarea acestei optiuni se stabilesc urmatoarele informatii:

o Exercitiul N — reprezintd exercitiul contabil in curs, asupra cdruia se vor efectua

toate prelucrdrile; selectati datele de inceput si sfarsit ale exercitiului, din
calendarul aparut la apasarea butonului cu sdgeata de la capetele campurilor.

o Exercitiul N+1 — aceasta informatie este necesara pentru a putea include
inregistrari din exercitiul financiar urmator (cand exercitiul N nu a fost inchis),
programul permitand introducerea de inregistrari in doua exercitii contabile
simultan.

o Perioada de culegere a datelor — aceastd perioada se intinde pe parcursul
celor doua exercitii financiare;

VALORI IMPLICITE

In cazul in care la crearea societatii s-a optat pentru societate cu planul contabil
general, fereastra afisata in aceasta optiune se refera la jurnale si la radacinile
conturilor. In cazul anumitor optiuni ale aplicatiei, cum ar fi culegerea de date, conturile
si jurnalele configurate aici vor fi propuse implicit de program (existand posibilitatea de a
fi modificate).

In cazul evidentei contabile bugetare, in fereastra de configurare "VALORI
IMPLICITE"” exista inca un buton prin care se pot selecta conturile de angajament
bugetar:
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Prin apasarea butonului ,CONFIGURARE BUGETE" se va deschide fereastra de mai jos
in care se configureaza pentru societatile bugetare conturile care lucreaza in partida
simpla si anume de angajamente bugetare, angajamente legale si incarcarea bugetului:

Sy Configurare bugete |X|

Angajamente bugetare 206
Angajamente legale IEDEE
Credite bugetare aprobate IBDE;U

+ alideaza | 2 Benunta |

Conturile mentionate in aceasta zona vor putea fi utilizate in partida simpla.
OPTIUNI DE UTILIZARE
In aceasta fereastra se pot configura modalitatile de afisare a balantei si a fisei de cont,

modul de afisare al explicatiei conturilor in culegerea datelor sau radacinile conturilor de
terti.

39



CIEL Contabilitate Windows

Configurare societate §|
Societate E xercitiu Walar implicite
Plan de conturi Configurare valori zecimale ClientiFurnizori
" Mr. zecimale pt. walar in lei [max 4) |_ —
o Mr. zecimale pt. walor in devize [max 4] |_
=
~ Mr. zecimale pt. curs devize [max 8] |_ Radacini de histare
Radacini conturi terti Culegere universala Balanta analiica ...
——— e —| — i — L Balanta sintetica ﬁ
p 401 a | Credit [v Culegerea multipla i
4111 D ebit Fiza Cont ..
il Evnfioati ™ Libera
Hplicatia ] Reinitializare radacini |
f# Titly cont -

,/Ealideaza | }(Eenunta |

Radacini de listare

In situatia listarii rapoartelor balanta analitica, balanta sintetica sau cartea mare, exista
posibilitatea cumularii valorilor din mai multe conturi analitice pe o radacina de cont,
superior, analitic sau sintetic. Configurarea acestor radacini de listare se face prin
apasarea butoanelor corespondente tipului de raport.

= Apasand acest buton se va deschide fereastra PLAN CONTABIL pentru selectia
contului

In fereastra care se deschide se vor adauga conturile care vor deveni radacini de listare
pentru subconturile aferente lor.

40



CIEL Contabilitate Windows

Radacini de listare Balanta Sintetica |Z||E|El

Info;

Puteti modifica direct in
lista,

Taste utile:

Chil + R: Creare

Chl + D: Modificare
Chil + E: Eliminare
Chil + &; Actualizare
Chl + 1 lesire

Chil + F: Cautare
F4 : Deschidere lista
[pentr cazetele
marcate cu iconita de
cautare]

Enter: Selectie

203 Rd|
Creare Maodificare  Eliminare Listare Actualizare Iesire

Astfel, conform fereastrei de configurare a radacinilor de listare pentru balanta sintetica
prezentata mai sus, contul 105 - REZERVE DIN REEVALUARE va contine la listarea
balantei sintetice si valorile din conturile 1051 - REZERVE DIN REEVALUARE SI
AMENAJARE TERENURI si din 1052 - REZERVE DIN REEVALUAREA CONSTRUCTIILOR
etc

TVA

In aceasta fereastra se pot configura modalitatile de afisare, de completare si calcul
automat al TVA - ului.
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Configurare societate

Societate E wercitiu Y alon implicite O ptiuni utilizare

Yalon implicite pentru T¥A Optiuni TYA conturn
Cotaimplicta 19 = | * Conturi || Tip jurnal - Lista de optiuni TWA  Conturi optiuni TVA
T —
Twds deductibila |4426 | ﬂ | J Sl S—
* o

T aste - anid contun sintetice
Ctil + R: Creare
Cil + M: Modificare

Ctil + E: Eliminiare

TWa, colectata IF
Ty neesigibila [4428
TWA de incasat W
Twhdeplata  [4423

Alegeh iipul jurnalulul pentiu acces
la optiuni TWa A Aleget optiunea
T pentru acces la contur.

Elp e sl

JHaIideaza | }(Eenunta |

Valori implicite pentru TVA

In aceasta zona se completeaza valorile implicite ale conturilor de TVA preluate din planul
contabil si cota principala.

.
Apasand acest buton se va deschide fereastra de conturi si cote de TVA pentru selectia
respectiva.

Optiuni TVA conturi

In aceasta fereastra se vor putea crea si configura mentiuni care se introduc optiunile care fac
referire la TVA si la afisarea in jurnalul de TVA a inregistrarilor cu optiunile selectate. Aceste
optiuni se vor putea selecta in fereastra de culegere date universala.

In cazul in care doriti modificarea unei informatii pozitionati-vd in cadrul celulei
respective, apasati butonul aldturat sau tasta <F4> si selectati din lista informatia dorita.

Dupa configurarea tuturor parametrilor apasati butonul alaturat pentru
salvarea datelor si inchiderea ferestrei.

I1.3. Introducerea inregistrarilor contabile
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Pentru introducerea inregistrarilor accesati meniul Culegere date. Prin intermediul
optiunilor din cadrul acestui meniu aveti posibilitatea de a inregistra operatiunile
economice din documentele primare.

I1.3.1. Culegeri de date

Aplicatia permite culegerea datelor prin doua metode, si anume:

- culegere universala
- culegere specializata, pentru evidenta operatiunilor de facturare clienti si
furnizori.

Culegerile specializate sunt preferate in cazul in care se doreste introducerea unui numar
mare de inregistrari de acelasi tip (facturi de vanzare sau de cumparare) sau in cazul
unor cunostinte de contabilitate mai modeste. Datorita structurii ferestrei de culegere se
realizeaza o introducere a datelor mai facila si mai rapida.

Cu ajutorul acestor grile de culegere de date este posibila inregistrarea operatiunilor
economice din documentele primare. Dupa introducerea notelor contabile programul
permite 2 posibilitati de inregistrare si anume:

- Document contabil secundar temporar (DST)
- Document Validat.

In primul caz este vorba de un document care poate fi ulterior modificat, prin aducerea
in grila de culegere, pe cand in al doilea caz este vorba de un document ce nu mai poate
fi modificat ulterior. Din inregistrarile astfel introduse se vor obtine documentele de
sinteza, in urma prelucrarii.

Observatie:

Pentru a vizualiza lista tuturor inregistrarilor introduse utilizati tasta <F2>.

A. Universala

Culegerea universala este cea mai utilizata metodd de culegere a datelor, putand fi
folosita pentru introducerea oricarui tip de inregistrare contabil3.

Cu ajutorul acestei optiuni este posibila crearea documentelor contabile secundare
temporare (DST), prin inregistrarea operatiunilor economice din documentele primare.
Din aceste documente se vor obtine documentele de sinteza, in urma prelucrarii.

Grila de culegere a datelor poate fi delimitata in urmatoarele zone:
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Culegere universala NDS=NOU |Z||E|rg|
=
Data |26/04/2005 ~ Dieviza | |Leu Curs | —
Jurnal [IC HURMAL CUMPARARE
NDP [FACT 123455 Explicatie |[FACT 123456
-
T
[ Seadenta |
4MTEST TEST SRL Factura materiale consumnabile 5,00 260472008 FACT 12345
4426 TvA DEDUCTIBILA Factura materialz consumnabile 13.000 0.0o0
el MATERIALE CONSUMABI | Factura materiale cansumabile 100.00: 0.00
Kl - 1 =+
| Debit | Credit |Sold | Linia curenta/Numar linii
Total: | 119.00 119.00 0.00 1/3
e | g‘\gonlrapartida | mDSI | ia\idare | @Stame | %gerga tot | ‘ @, Adauga | l>([esire |

1. Antetul — care contine informatii comune tuturor inregistrarilor din culegerea
respectiva de date si care contine urmatoarele campuri:

- Data - selectati data documentului primar pe care il inregistrati. Implicit,
programul va propune data sistemului, dar aceasta data poate fi modificata.
Programul verifica data in raport cu perioada de culegere a datelor stabilita la
configurarea societatii. Nu se accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza — puteti selecta una din devizele configurate in cadrul aplicatiei (cu ajutorul
optiunii Fisiere / Devize). Implicit este selectata moneda locala (Leu).
Pentru apelarea listei de devize apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastrd de cdutare.
Alegeti moneda din listd si apasati butonul Selectie, pentru transferarea devizei in
fereastra de culegere.
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Devize E| E| El
o ) Irfo:
Criteriu de selectie Operator Yaloare
Puteti modifica direct in
F5 |Descriere Egal cu lista.
Data creare Contine o
Moneda locala Diferit de F'entru_ wzuallz_are
F6 |lnluzi F2 - Cautare cursun apazati butonul
‘Modificare’
Enter - Alegere inregistrare T aste utile:
V rs
Ll @" | Chrl + R: Creare
Ctrl + E: Eliminare
p [EUR Euro 28/04/2008 Chrl + & A ctualizare
ROM Leu 11/04/2003 W Etr: + :: IEsire
b : k
1 Diolar amenican 15707 /2003 r F1: Daschders ita
* |l [pentu cazetele
marcate cu iconita de
cautare]
Enter: Selectie
«| | 2
D ¥ & B X Qo >
Creare Modificare Eliminare Listare Actualizare Selectie Iesire

Denumirea devizei va fi completata automat.

Curs — cursul devizei selectate (in cazul monedei locale acest cdmp va ramane
vid). Implicit in cadrul acestui camp va fi completat cursul de la data cea mai
apropiata de data documentului primar. Aveti insa posibilitatea de a modifica acest
curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apasarea butonului in forma de lupa sau a
tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator din lista.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, fard salvarea
cursului.

Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile.

Pentru apelarea listei de jurnale apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastra de cautare.

Alegeti jurnalul corespunzator din lista si apasati butonul Selectie, pentru

transferarea lui in fereastra de culegere. Denumirea jurnalului va fi completata

automat.
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- NDP — numarul documentului primar; identifica documentul primar ce sta la baza
inregistrarii. Campul poate avea o lungime de maxim 12 caractere alfanumerice.

- Explicatie — camp in cadrul cdruia puteti completa o explicatie liberd legata de
documentul primar (maxim 25 de caractere alfanumerice). In cazul in care nu
completati nici o explicatie, in acest camp vor aparea informatiile completate in
cdmpul NDP.

2. Zona de culegere a datelor — in aceasta zona sunt inregistrare operatiunile
economice, prin formule contabile. In cadrul acestei zone, pentru trecerea de la o
coloana la alta folositi tastele E sau T.

Informatiile din cadrul zonei de culegerea datelor sunt:
- Data - reprezinta data completata in antetul ferestrei si nu poate fi modificata.
- NDP - reprezinta numarul documentului primar completat in antetul ferestrei.

- Cont - reprezintd contul contabil corespunzdtor inregistrarii contabile care
urmeaza a fi introdusa. Puteti introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta
din lista de conturi existente (Fisiere / Plan contabil).

Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4>.

Se va deschide fereastra de cdutare in lista de conturi. In cadrul acestei ferestre
aveti posibilitatea de navigare rapida, putand vizualiza o anumita clasa de conturi
sau conturile de terti si TVA, prin bifarea simbolului asociat, din partea dreapta a
ferestrei.

@ | Alegeti contul corespunzdtor, apoi apdsati butonul alaturat pentru
selectie | transferarea contului in fereastra de culegere.

- Titlu cont — este completat automat de program, dupa selectarea contului
contabil.

- Explicatie — camp care permite completarea de explicatii aferente inregistrarii
contabile.

- Debit si Credit — in functie de jurnalul folosit (cumparari, vanzari, casa, banca),
cursorul va fi pozitionat implicit in coloana debit sau credit, conform conturilor
utilizate (cheltuieli, venituri, furnizori, clienti) daca pe linia de cont este folosit unul
din conturile asociate jurnalului. Completati suma corespunzatoare inregistrarii, in
coloana aferenta.

- Scadenta - introduceti data scadentd; acest camp este util mai ales in cazul
conturilor de terti (clienti sau furnizori). Daca la crearea tertului ati completat
campul Termen scadentd programul va calcula si va completa automat data
scadenta.
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- Marca — in cazul in care doriti sa utilizati operatiunea de marcare completati in
cadrul acestui cdmp un numadr, care se recomanda a fi acelasi cu numarul facturii.

- Buget — acest camp este utilizat in cazul in care doriti sa tineti evidenta pe
bugete; utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4> pentru selectarea codului
de buget.

- Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifatd caseta Opfiune
TVA, in aceastd coloana aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele
comerciale cu TVA unde vreti s3 apara valoarea inregistrata in contul respectiv.
Utilizarea acestei optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

- Cod fiscal — codul fiscal din fisa tertului; in cazul in care in fisa tertului nu a fost
completata aceasta informatie o puteti completa aici.

- Denumire tert — denumirea din fisa tertului; in cazul in care in fisa tertului nu a
fost completatd aceasta informatie o puteti completa aici.

3. 0 zona nemodificabild — in cadrul acestei zone sunt afisate informatii care nu pot
fi modificate, ci doar vizualizate. Programul totalizeaza debitul si creditul pentru toate
liniile Tnregistrarii si calculeaza soldul, prin intermediul cdruia se verificd daca
inregistrarea este echilibratd (soldul este 0) sau nu. De asemenea, in ultima celuld
este afigsat numarul de linii al inregistrdrii.

4. Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente o serie de butoane cu
diferite functii de utilizare. Acestea sunt:

Prin intermediul acestui buton se realizeaza soldarea articolului contabil.
Actionati acest buton atunci cand va aflati pe ultima linie a inregistrarii, in
coloana de Debit sau Credit, pentru calcularea si afisarea automatda a sumei
corespunzatoare debitului sau creditului, dupa caz.

In cazul in care pentru jurnalul utilizat ati selectat un cont de
. contrapartida (Fisiere / Jurnale), atunci la apdsarea acestui buton
programul va solda inregistrarea contabild cu contul respectiv.

Prin intermediul acestui buton se realizeaza salvarea inregistrarilor in baza
de date.

Observatie:

Inregistrarile salvate ca DST (Document Secundar Temporar) pot fi modificate ulterior,
in cazul detectarii de erori. Tocmai de aceea va recomandam salvarea tuturor
inregistrarilor sub forma de DST, urmand ca validarea lor definitiva sa o realizati inaintea
operatiunilor de Inchidere / Redeschidere, Regularizare TVA etc.
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La salvarea unei inregistrari sub forma de DST programul efectueaza urmatoarele
verificdri:

> daca jurnalul in care a fost introdusa inregistrarea exista;

In cazul in care jurnalul ales nu existd in lista de jurnale (Fisiere / Jurnale) programul
afiseazd o fereastra prin intermediul careia aveti posibilitatea de a adduga jurnalul
respectiv la cele existente, prin utilizarea butonului Creare, sau de a consulta lista de

jurnale, prin apdsarea butonului Consultare, pentru a selecta unul din cele deja
existente.

Ciel Contabilitate %]

@ Acest jurnal nu exigtal Dont'?

Consultare | lesire |

> dacd data inregistrarii este cuprinsa in perioada de culegere a datelor (stabilitd prin
intermediul optiunii Configurare societate / Exercitiu );

> dacd toate conturile utilizate in cadrul inregistrdrii exista in planul de conturi al
societatii (Fisiere / Plan contabil);

In cazul in care programul detecteazd un cont inexistent in planul de conturi aveti
aceleasi posibilitati ca si in cazul verificarii existentei jurnalului contabil (crearea contului
sau consultarea planului contabil).

> daci fiecare din liniile inregistrarii contine in coloana Debit sau Credit o suma nenuld
(diferita de 0);

> dacd inregistrarea este echilibrata (soldul este 0);
> dacd bugetele introduse exista (Fisiere / Bugete);
> daca datele de scadenta sunt valide.

In cazul in care una din aceste conditii nu este indeplinita programul nu permite salvarea
documentului, indicand cauza erorii.

La salvarea unui DST programul ii asociaza un numar de document secundar (NDS);

acest numar este unic. In cazul asocierii acestui numar cu documentul primar, va fi mai
usoara regasirea inregistrarilor corespunzatoare documentului respectiv.
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: Prin intermediul acestui buton se realizeaza salvarea definitiva a
v [¥alidare  inregistrarilor in baza de date, sub forma de DSD (Document Secundar
Definitiv) .

Programul efectueaza aceleasi teste de control ca si in cazul DST.

Diferenta dintre salvarea sub forma de DST si validare constd in faptul ca odata validata
o inregistrare, nu mai poate fi modificatd. Singura modalitate de a anula o inregistrare
validata este stornarea.

Utilizarea acestui buton are ca efect stergerea liniei curente (pe care este
pozitionat cursorul). Inainte efectudrii operatiunii de stergere programul va
solicitd confirmarea comenzii.

Acest buton are ca efect stergerea tuturor liniilor documentului curent.
Inainte efectuarii operatiunii de stergere programul va solicitda confirmarea
comenzii.

Prin intermediul acestui buton se realizeaza anularea ultimei operatiuni
efectuate. Acest buton nu este activ la crearea unei inregistrdri, ci doar in
cazul modificarii.

Utilizarea acestui buton are ca efect adaugarea unei noi linii in grila de
culegere.

Acest buton are ca efect inchiderea ferestrei de culegere. in cazul in care
inregistrarea din grild nu a fost salvata programul va intreaba dacd doriti
inchiderea ferestrei fara salvare.

Tot in cadrul ferestrei de culegere universald, prin efectuarea unui click pe butonul stang
al mouse-ului in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual. Optiunile
disponibile in cadrul acestui meniu sunt:

Lista inreqgistrari
Apel model
Generare model
Elimina linia
Sterge document !
Fisa cont i

- Lista inregistrari — accesarea acestei optiuni are ca efect deschiderea ferestrei
cuprinzdnd lista de documente aflate in perioada de culegere. Lista cuprinde
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documentele temporare, cele aflate in lucru si cele validate (documentele vor fi
colorate diferit in cadrul listei). Prin apasarea tastei <F2> se obtine acelasi efect

- Apel model - prin intermediul acestei optiuni este accesatd fereastra de cdutare in
lista de modele existente.

Modelele sunt foarte utile in cazul in care in activitatea societdtii exista anumite
inregistrari contabile care se repeta (conturile sunt aceleasi, se pot schimba doar
data si numarul documentului si, eventual, valorile). Principalele avantaje ale utilizarii
modelelor constau in cresterea rapiditatii in culegerea datelor si reducerea riscului de
aparitie a erorilor de tastare in timpul culegerii datelor.

- Generare model — prin intermediul acestei optiuni este deschisa fereastra in care
se introduce codul si denumirea noului model.

Salveaza model

Cod | Descriere |

o Salvare | 7 Lesire |

- Elimina linia — aceastd optiune indeplineste aceeasi functie ca butonul Sterge,
avand ca efect stergerea liniei curente (pe care este pozitionat cursorul). Inainte
efectuarii operatiunii de stergere programul va solicita confirmarea comenzii.

- Sterge document — aceasta optiune indeplineste aceeasi functie ca butonul Sterge
tot, avand ca efect stergerea tuturor liniilor documentului curent. Inainte efectudrii
operatiunii de stergere programul va solicita confirmarea comenzii.

- Fisa cont — accesarea acestei optiuni are ca efect deschiderea ferestrei de
configurare a parametrilor de listare a fisei pentru contul curent (cel de pe linia pe
care este pozitionat cursorul).

J# dfisare raport | Pentru vizualizarea / listarea figei contului apasasi butonul aldturat.

B. Specializate
Culegerile de date specializate sunt utilizate pentru evidenta operatiunilor de facturare
clienti si furnizori.
Datoritd structurii ferestrei de culegere se realizeaza o introducere a datelor mai facild si
mai rapida, acest tip de culegere fiind preferat in cazul in care se doreste introducerea

unui numar mare de inregistrari de acelasi tip.

Cele doua ferestre, Culegere Factura furnizor si Culegere Factura client, sunt
foarte asemanatoare, singurele diferente fiind prezente in zona antetului.
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Culegere Factura client NDS=HOU E|
=

Data |26/04/2006 ~|  Deviza | |Leu Curs =

Jumal | HURNAL VANZARE

Cont  |4111CLIENT [CLIENT

Cod client [CLIEMT |

Mr factura |F54Ei485 Cota TVA 19

(w1 [R1z211221 Total TTI | 2.,380.00

Scadenta |26/04/2006 - Total FT | 2.000.00

Mrmarca |FG4B4E5 Total TVA | 380.00

Explicatie |FE46465

Y. DIN LUCRAF

| KN | 2
EDSI ‘ Ealidare‘ I%Stemje | l%gtergetl:l’c| Q&daug | >(I_esire |

Si in cazul acestui tip de grild pot fi delimitate mai multe zone, si anume:

1. Antetul — care contine informatii comune tuturor inregistrarilor din culegerea
respectiva de date si care contine urmatoarele campuri:

- Data - selectati data facturii pe care o inregistrati. Implicit, programul va propune
data sistemului, dar aceastd data poate fi modificata. Programul verifica data in
raport cu perioada de culegere a datelor stabilita la configurarea societatii. Nu se
accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza - puteti selecta una din devizele configurate in cadrul aplicatiei (cu ajutorul
optiunii Fisiere / Devize). Implicit este selectatda moneda locala (Leu).
Pentru apelarea listei de devize apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastra de cautare.
Alegeti moneda din lista si apasati butonul Selectie, pentru transferarea devizei in
fereastra de culegere.

Denumirea devizei va fi completata automat.

- Curs — cursul devizei selectate (in cazul monedei locale acest cdmp va ramane
vid). Implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat cursul de la data cea mai
apropiata de data documentului primar. Aveti insa posibilitatea de a modifica acest
curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apdsarea butonului in forma de lupa sau a
tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator din lista.
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Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, fard salvarea
cursului.

Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrérile. In cazul introducerii
unei facturi de client selectati, din lista aparuta la apasarea butonului in forma de
lupd, sau completati de la tastatura, JV (Jurnal Vanzare), iar in cazul unei facturi de
furnizor selectati JC (Jurnal Cumpdrare). Denumirea jurnalului va fi completata
automat.

Cont — contul contabil corespunzdtor furnizorului sau clientului din documentul
contabil. Contul trebuie sa aibd aceeasi radacina cu cea stabilitda la Configurare
societate / Valori implicite, in campurile Furnizori (40) sau Clienti (41). Puteti
introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta din lista de conturi existente
(Fisiere / Plan contabil).

Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4>.
Denumirea contului va fi completata automat.

Cod furnizor / client — codul asociat tertului din documentul contabil. Pentru
selectarea codului din lista existenta utilizati butonul in forma de lupa sau tasta
<F4>.

Denumirea clientului sau furnizorului vor fi completate automat.
Numar factura — numarul documentului primar care este inregistrat.

Cod fiscal — reprezinta codul fiscal corespunzator clientului sau furnizorului din
documentul care este inregistrat. Acest camp este completat automat de program,
dupa selectarea codului clientului / furnizorului, cu informatiile din fisa tertului, dar
poate fi modificat de la tastatura.

Explicatie - in cadrul acestui camp puteti face o descriere sumara a inregistrarii
dvs. Implicit, programul completeazd numarul facturii, dar acest camp poate fi
modificat.

Nr. marca - si in acest cGmp programul va propune numarul facturii, dar il puteti
modifica. Completarea acestui camp este facultativa, dar numarul de marca este
absolut necesar in operatiunea de marcare automata dupa numarul de marca.

Scadenta — completati data scadenta a facturii. Daca la crearea tertului ati

completat campul T7ermen scadentd programul va calcula si va completa automat
data scadenta.
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- Cota TVA — programul completeaza acest cGmp cu cota implicita de TVA stabilita
la Configurare societate / TVA, dar puteti selecta o alta cota de TVA, din lista
aparuta la apasarea butonului in forma de lupa sau a tastei <F4>.

- Total TTI — introduceti valoarea TTI (toate taxele incluse). in cazul in care nu
introduceti aceasta valoare, ea va fi calculata pe program pe baza valorii FT (total
fara taxe) si a valorii TVA.

- Campurile Total FT (total fara taxe) si Total TVA sunt calculate automat de
program, pe baza TTI si a cotei de TVA.

2. Zona de culegere a datelor — in aceasta majoritatea cdmpurilor sunt completate
automat de program, pe baza informatiilor din antetul ferestrei.

Campurile din cadrul acestei zone sunt:

- Cont — reprezintd contul de cheltuiala (in cazul facturilor de cumparare) sau de
venit (in cazul facturilor de vanzare) aferent facturii inregistrate.

- Informatiile din campurile Valoare FT, Cota TVA, Cont TVA si Valoare TVA —
sunt completate automat de program, pe baza informatiilor completate in antetul
ferestrei.

- Cod buget - reprezintd codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
cheltuiala / venit este completat bugetul, programul va completa automat acest
camp cu informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget
utilizand tasta <F4> sau butonul in forma de lupa.

- Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifatd caseta Optfiune
TVA, in aceasta coloand aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele
comerciale cu TVA unde vreti s3 apara valoarea inregistrata in contul respectiv.
Utilizarea acestei optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

- Titlu cont - titlul contului de cheltuialda / venit; acest camp este completat
automat de program.

3. Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente aceleasi butoane, cu
aceleasi functii, ca si in cazul ferestrei de culegere universald. Singurele diferente
constau in absenta butoanelor So/d si Contrapartida.

Si in cadrul ferestrelor de culegere specializatd, prin efectuarea unui click pe butonul
stang al mouse-ului in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual.
Optiunile disponibile in cadrul acestui meniu sunt comune cu cele din fereastra de
culegere universald, singura diferenta constand in absenta optiunii Modele:
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Lista inreqgistrari
Apel model
Generare model
Elimina linia
Skerge document
Fisa cont

I1.3.2. Completarea Registrului de casa

CIEL Contabilitate Windows

Fereastra prezintd aceleasi zone ca si in cazul ferestrei de culegere universald, si anume:

Culegere registru casa NDS=NOU [’._”’E|rg|
=g
Data |26/04/2006 = | Deviza | [Leu Curs = Taste functionale :
F2: Lirii inregi_strari
Jurnal RC |EIF'EFh’-‘n.TIUNI CASA F3: Inregistran
F5: Sterge tat
Cont casa 5311 |CASA N LEI FE: Fiza cont
MDP Explicatie | ﬁb?g'ts?ﬂtet\"nii
Al+T: DST
[ NDP [ Cont [ Explicatie [ Incasare [ Plata [ Nr. Marca [JEIEHETD
b |chiti00 41110000 Incasare client 200.00 0.00 Alt+5: Sterge tot
Alt+R: Sterge linie
Ctrl+l: lesire
Al Walidare
Alt+C: Contrapartida
Alt+G: Genereaza maodel
Alt+bd: Apel model
Kl 1 2]
Incasari | Plati | Incasari - Plati | Mumar Tinii
Total: 200.00 0.00 200.00 1
EDSI !alidare ‘ @Ste[ge | @gtergetut | ‘ &, Adaug ‘ >(_Iasire |

1. Antetul — cuprinde informatii comune tuturor inregistrarilor, continand urmatoarele

campuri:

- Data - data documentului primar pe care il inregistrati. Implicit, programul va
propune data sistemului, dar aceastd datd poate fi modificatda. Programul verifica
data n raport cu perioada de culegere a datelor stabilitd la configurarea societatii.
Nu se accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza - selectati moneda dorita din cadrul listei aparute la apasare butonului in
forma de lupa sau a tastei <F4>.
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Denumirea devizei va fi completata automat.

Curs — cursul devizei selectate; implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat
cursul de la data cea mai apropiatd de data documentului primar. Aveti insa
posibilitatea de a modifica acest curs, fie direct de la tastatura, fie prin apasarea
butonului in forma de lupa sau a tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator
din lista.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, farda salvarea
cursului.

- Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile. Acest camp este
completat implicit de program cu RC — codul corespunzator jurnalului OPERATIUNI
CASA, dar poate fi modificat.

Denumirea jurnalului va fi completatda automat, de asemenea.

Cont casa — acest camp este completat de program cu contul 531, dar informatiile
din cadrul campului pot fi modificate.

NDP — numarul documentului primar; identificda documentul primar ce sta la baza
inregistrarii. Campul poate avea o lungime de maxim 12 caractere alfanumerice.

Explicatie — explicatie generald asociatd inregistrarii (maxim 25 de caractere
alfanumerice). In cazul in care nu completati nici o explicatie, in acest camp vor
aparea informatiile completate in campul NDP.

2. Zona de culegere a datelor — in aceasta zona sunt inregistrare operatiunile

economice, prin formule contabile. In cadrul acestei zone, pentru trecerea de la o
coloana la alta folositi tastele E sau T.

Informatiile din cadrul zonei de culegerea datelor sunt:

Data - reprezintd data completatd in antetul ferestrei.

NDP - reprezintd numarul documentului primar completat in antetul ferestrei.
Explicatie — camp pentru completarea de explicatii aferente inregistrarii contabile.
Cont - reprezinta contul contabil corespunzator inregistrarii contabile care urmeaza
a fi introdusa. Puteti introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta din lista de

conturi existente (Fisiere / Plan contabil).
Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul alaturat sau tasta <F4>.
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Tert - codul furnizorului, in cazul inregistrarii unei plati sau codul clientului, in cazul
inregistrarii unei incasari.
Pentru consultarea listei tertilor accesati butonul aldturat sau tasta <F4>.

Incasare si Plata - completati suma aferentda Iinregistrdrii, in coloana
corespunzatoare, in functie de tipul operatiunii inregistrate (incasare sau plata).

Cont TVA - introduceti contul de TVA corespunzator; pentru consultarea listei de
conturi utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4>.

Cota TVA - programul va completa cota de TVA asociata contului selectat anterior,
dar aveti posibilitatea de a modifica de la tastatura informatia din cadrul acestui
camp;

Valoare TVA - in cadrul acestui cdmp programul va calcula valoarea TVA, in functie
de cota introdusa in campul anterior.

Marca - in cazul in care doriti sa utilizati operatiunea de marcare, completati, in
cadrul acestui camp un numar, care se recomandda a fi acelasi cu numarul
documentului.

Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifata caseta Opfiune TVA,
in aceastd coloana aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele comerciale cu
TVA unde vreti s apara valoarea inregistratd in contul respectiv. Utilizarea acestei
optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

Cod buget - reprezintd codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
terf este completat bugetul, programul va completa automat acest cdmp cu
informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget utilizand
tasta <F4> sau butonul in forma de lupa.

Titlu cont — este completat automat de program, dupa selectarea contului contabil.

Nume tert — denumirea tertului, asa cum apare in fisa de client / furnizor; aceasta
informatie este completata de program.

O zona nemodificabild — in cadrul acestei zone sunt afisate informatii care nu pot
fi modificate, ci doar vizualizate. Programul totalizeaza incasarile si platile pentru
toate liniile Tnregistrarii si calculeaza diferenta dintre incasari si plati. De asemenea,
in ultima celuld este afisat numarul de linii al inregistrarii.

Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente o serie de butoane cu
diferite functii de utilizare. Aceste butoane sunt comune si indeplinesc aceleasi
functii cu cele descrise in subcapitolul Culegerea universala, singura diferenta
constand in absenta butonului Contrapartida.
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Observatie:
Pentru a vizualiza lista tuturor inregistrarilor introduse utilizati tasta @.

Si in cazul Registrului de Casa, prin efectuarea unui click pe butonul stang al mouse-ului
in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual. Optiunile disponibile in
cadrul acestui meniu sunt comune cu cele din fereastra de culegere universala, singura
diferentd constand in absenta optiunii Modele:

Liska inreqgistrari

apel model

Generare rmodel
Elirnina linia

Sterge document 1
Fisa cont i

IL.4. Inchiderea lunii

Prin intermediul operatiunii de inchidere se realizeaza soldarea conturilor de venituri si
cheltuieli si se stabileste daca societatea a inregistrat profit sau pierdere.

Se pot realiza doua tipuri de inchidere:

- inchidere pe rulaje — acest tip de inchidere se realizeaza la sfarsitul fiecarei

luni;

- inchidere pe solduri — acest tip de inchidere se realizeaza la sfarsitul anului.
Operatiunea de inchidere luna are ca efect generarea unui document secundar temporar
in grila de culegere universald, care contine nota contabild de soldare a conturilor de
cheltuieli si venituri si de stabilire a profitului / pierderii societatii.

Pentru a lansa operatiunea de inchidere lund selectati optiunea fnchidere - Redeschidere
/ Inchidere lung, din cadrul meniului Prefucrari.
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Inchidere de luna

Atentie!

Dperatia de inchidere va genera un document secundar temporar in grila de
culegere universala care wa contine inregistrar de soldare a conturilor de
cheltuieli siwvenituri i stabilire a profituluifpierderi.

. . Preluare
Optiuni de lucru & Flukie P
Perinada O ptiuri
Dela|01/04/2006 = | la|30//2006 ~| I DST ™ Waluta

‘/Inghidere | }(basire |

In campul Perioada selectati intervalul de timp pentru care doriti inchiderea; inceputul
perioadei trebuie sa reprezinte o data de inceput de luna, iar sfarsitul — o data de sfarsit
de luna.

In sectiune Prelucrare bifati caseta Rulaje (fiind vorba de o inchidere de lun).

Daca doriti ca operatiunea de inchidere sa ia in calcul si inregistrarile temporare bifati
caseta DST, din cadrul sectiunii Optiuni.

In cazul in care aveti si inregistrari in valutd, pentru ca si acestea sa fie luate in
considerare in cadrul operatiunii de inchidere, bifati caseta Valuta, din cadrul sectiunii
Optiuni.

Observatie:
Este obligatoriu sa realizati o sa/vare a bazei de date inainte de a efectua operatiunea de
inchidere.

inregistrérile generate in urma operatiunilor de inchidere sunt introduse in JURNAL
INCHIDERE (JIN), ca documente secundare temporare (DST).

Rezultatul diferentei dintre conturile de cheltuieli si cele de venituri va fi inscris in contul
de rezultat, stabilit la Dosare / Configurare societate / Valori implicite.

58



CIEL Contabilitate Windows

I1.5. Listarea documentelor contabile

Dupd efectuarea operatiunii de Inchidere puteti lista documentele contabile. Notele
contabile introduse de dumneavoastra stau la baza documentelor ce se pot lista cu
ajutorul programului de contabilitate. Cele mai des utilizate listari sunt: Cartea mare,
Registrul de casa, Jurnalele comerciale de vanzare si de cumparare precum si Balanta.

A. Fisa de cont

Pentru obtinerea unui raport de tip "FISA DE CONT” in fereastrracare se deschide la
apelareameniului ,LISTARI — FISA CONT” aveti posibilitatea sa alegeti categoriile de
conturi din , TIP FISA CONT”

Listare Fisa Cont E|
Tip fiza cont D ata
O f Dela |pi/o1/2002 -
" Partiala la  {31112/2006
" Pentru un jurnal :
Canturi
" Serii contur Dela |
" Clienti la |
" Furnizari
Jurnal
" Badacini |
Deviza
[ Pentru dewviza |
Dptiuni
[vw |nregistran in DST [v Cu lnregistrar marcate
| Fara conturi soldate [w Cu afizare subclaze
[v Cu curmuli anteriari [v Afizare Soldun/Perioada
/.ﬁ.fisare raport | }(lesire |
Globala
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Listarea Cartii Mari Globale se obtine pentru toate conturile utilizate in Planul Contabil.
Programul va afisa o linie pentru debit si una pentru credit pentru fiecare jurnal si pentru
fiecare luna.

Daca aveti mai multe inregistrari cu conturile de clienti si furnizori si daca viteza de lucru
a calculatorului dumneavoastra nu este mare, veti astepta cateva secunde pentru
efectuarea si afisarea totalurilor deoarece calculele se fac la fiecare cerere de listare.

Nota: in cazul in care cereti o listare ce nu incepe cu data primei zile din exercitiul
financiar, programul va propune luarea in considerare a cumulilor anteriori.

Partiala

Listarea Cartii Mari Partiale se obtine de la un cont la altul (interval de conturi) sau de la
o clasa la alta (sau subclasa, indicand primele doua caractere, fata de un caracter in
cazul claselor), pe o perioada indicata.

Pentru un jurnal

Aceasta listare va filtra documentele din Cartea Mare, neafisandu-se decéat acelea ce se
gasesc in jurnalul specificat.

Serii conturi

In cazul acestei listari, introduceti un simbol de cont sau mai multe, daca doriti editarea
unei serii de conturi.

Se pot introduce serii de conturi a caror evolutie este importanta pentru societatea
dumneavoastra, grupate sub un numar de serie

Clienti

Aceasta optiune permite listarea tuturor conturilor ce au aceeasi radacina cu cea stabilita
la configurare in meniul "Societate - Configurare — Valori implicite - Conturi" pentru
contul client. Implicit se considera radacina 411.

Furnizori

Aceasta optiune permite listarea tuturor conturilor ce au aceeasi radacina cu cea stabilita
la configurare in meniul "Societate - Configurare — Valori implicite - Conturi" pentru
contul de furnizori. Implicit se considera radacina 401.

Radacini

Valorile introduse aici permit obtinerea de valori cumulate la nivelul radacinilor
specificate, in locul detalierii pe conturi.
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Exemplu: radacina de listare 401 (furnizori). La listarea Cartii Mari nu apare in detaliu
fiecare cont furnizor, fiind listat numai totalul debit si totalul credit al contului sintetic, pe
jurnal si pe data.

Mentionam ca radacina de listare poate reprezenta un cont sintetic (trei caractere) sau
un cont analitic de orice grad

Se pot obtine rapoarte cu inregistrari in DST, numai inregistrarile nhemarcate, sau cu
mentionarea soldurilor sa sfarsitul fiecarei luni.

In cazul bifarii "PARTIALA" se va solicita plaja de conturi pe care doriti listarea

In cazul bifarii "PENTRU UN JURNAL" se va solicita codul jurnalului.

B. Cartea Mare

Acestui raport va lista ccartea mare cu corespondenta.

Carte mare E|
Optiuni de lucru
De la contul |442
La cantul: |447

W DST [ Pentru deviza

v Tatal pe contun corespondente

D ata |nregistrarilor

Dela |01/04/2006 v| La |28/04E00E ~

./.-’-‘-.fisare rapork | }(hasire |

Pentru a obtine corespondenta conturilor afisate in cartea mare bifati "TOTAL PE
CORESPONDENTA"

Programul va propune sa completati un cont sau o plaja de conturi, inregistrarile in

valuta sau moneda locala, inregistrarile din DST si perioada (data) pentru care se vor
calcula inregistrarile.
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C. Registrul de casa

Aceasta optiune va permite editarea platilor si incasarilor care au fost introduse cu
acelasi cod de trezorerie

Registru de Casa @
Jurnal Cont
IRC [5311 @
Data
Dela  |mmasons - 2 |30/04/2006 -
Deviza
[ Pentru deviza
Cptiuni
[v lnregistran in DST v Salt paginazi

[w Tatal/zi

,/.ﬂ'-.fisare rapork | }(hasire |

Indicati tipul jurnalului (implicit, programul afiseaza RC — registru de casa -, dar acesta
poate fi modificat) si contul corespunzator (este propus 5311 —Casa in lei), dar puteti
selecta din Planul Contabil orice cont doriti).

Introduceti apoi perioada pentru care doriti listarea Registrului de Casa si deviza, daca la
configurarea programului ati selectat Optiuni Diverse — Multidevize.

Marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.
Alegeti apoi, in functie de preferinta, afisarea sau nu a totalului zilnic, cu ajutorul optiunii
“Total/zi". Daca marcati acest camp, programul va afisa, in ordine cronologica, platile

sau incasarile inregistrate, efectuand totaluri zilnice.

Optiunea Salt pagina/zi se refera la saltul pe o pagina noua la sfarsitul fiecarei zile.
D. Jurnalul de cumparare cu TVA

Aceasta optiune listeaza jurnalele de cumparari cu TVA, in functie de optiunile
specificate in fereastra de dialog, prezentata in continuare:
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Perioada- 1 Conditi

Dela [o1/01/2006 »| Panala|z1/01/2008 ]
Optiuni I lnreg in DST [~ Pt Jurnal m

Mumar curent de start |1 @-Deschiders

EVizualizare

30/m/2004  [F193 DIVERSI 1.150,000.00 o
304042004 [F134 CALBERSON ROMA R1036330 7.350,452.00 0.0o B.
30442004 [F195 DIVERSI 3.105,272.00 000 2,
304042004 |RF196 IP50 54 R5368365 24,011,332.00 0.0o 20,
3042004 |F197 DIVERSI 2.554,400.00 0.0o
3040 /2004 [F138 DIVERSI 21,436.000.00 0.0o
30/ /2004 [F193 IPS0 Sa RE5368365 2.013,004.00 0.0o 1.
304042004 [F200 IP50 54 R5368365 5.761.861.00 0.0o 4,
3040142004 |F200.1 CALBERSOM ROM2 R1036330 14.921,.762.00 0.0o 12,
30442004 |F200.2 DIVERSI 3.153,500.00 0.0o 2,
3040042004 |F200.3 DIVERSI [ 7.267.032.00 0.oo B,
30//2004  |F200.4 CwS HYGIEME SEFRE201373 4.963.140.00 0oo 4,
304042004 |F200.6 IP50 54 RE368365 11,936,303.00 0.00 10, |
=21/01 A0nd F2n4 CiHL INTERRATIOMNIGOEZS 9 N2 229 (N nnn
. Tatal: : 2.302.175,105.00 B5.E52,75000 1843 ~
4 b
&, Adaugare ‘ @ﬁtelgere lirie: | .t’-‘n.ctualigare | o Blisare rapart | P Anulare ‘

Introduceti data de inceput si de sfarsit, corespunzand perioadei care doriti sa fie listata
In zona “Conditii” intalniti urmatoarele campuri:

- Inregistrari in DST :demarcarea acestei optiuni are ca efect listarea numai a
inregistrarilor validate definitiv

- Pentru Jurnal : prin marcarea acestei optiuni puteti selecta pentru listare un anumit
jurnal. Tipul acestuia trebuie sa fie corect, in sensul de a corespunde jurnalului ales
pentru listare, adica vor aparea numai jurnalele de cumparare si trezorerie si puteti
selecta pentru listare numai unul din acestea. Daca remarcati ca un anumit jurnal nu
apare si considerati ca ar trebui, atunci cel mai probabil motiv este ca tipul jurnalului
este incorect. Puteti verifica acest lucru din meniul "Rapoarte"”, optiunea "Jurnale".

Indicati apoi numarul curent de inceput (reprezinta numarul de la care se va porni
numerotarea liniilor in formatul de listare. Daca nu introduceti nimic la acesta optiune,
numeroratea porneste implicit de la 1).

.f&fisare rapork

Prin apasarea acestui buton, se poate vizualiza jurnalul cu inregistrarile
care se vor tipari pe hartie. In cazul in care se doreste modificarea jurnalului, se poate
sterge sau adauga o linie in tabelul — jurnal afisat.

&, Adaugare

Apasand acest buton aveti posibilitatea de a insera manual o linie in

jurnalul afisat.
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Actualizare . .
Apasand acest buton se va (re)face calculul pe baza datelor introduse in
partea superioara a ferestrei de listare

E. Jurnalul de vanzare cu TVA
JURNAL DE VANZARE CU TVA

Aceasta optiune listeaza jurnalele de vanzari cu TVA, in functie de optiunile specificate in
fereastra de dialog

Perinada- 1 Conditi

Dela IDUD'I;"ZDDE x Panala|z1/01/2008 =

EVizualizare

e W lnreg. inDST ™ Pt Jumnal & Salvare
O ptiuni b
Murar curent de start |1 @ Deschiders

: sculite de
211 30401 /2004 F193 DIVERSI | 1,150,000.00 1,160,000.0
212|  30401,/2004 F194 CALBERSOM ROMA|R1036330 | 735045200 0.00 [
213|  30401,/2004 F195 DIVERSI [ 310827200 0.00 2,
214 30401,/2004 RF136 IPS0 54 RE5368365 24.011.332.00 0.00 20,
216|  30401/2004 F197 DIVERSI 2 RR4 40000 0.00
216| 30,401 ,/2004 F198 DIYERSI 21.436.000.00 0.00
217 30401,/2004 F193 IPS0 54 R5368365 2.013.004.00 0.00 1
218|  30/01,/2004 F200 IPS0 54 RE5368365 5.7E1.861.00 0.00 4,
213  30401/2004 F200.1 CALBERSOM ROMA| R1036330 14.921.762.00 0.00 12,
2200 30/01,/2004 F200.2 DIYERSI 3.,153.500.00 0.00 2,
221 30/01/2004 F200.3 DIVERSI [ T 267 03200 0.00 [
222\ 30/01,/2004 F200.4 Cw'S HYGIEME SEF|RE201379 4,963.140.00 0.00 4,
223 30401,/2004 F200.6 IPS0 54 R5368365 11.,936.309.00 0.00 T
224 1 A0 004 E204 [HIL IMTEBRATIORN 9OR7E 9 08 289 00 100
) Total: 2.302175,105.00 B5.852 750.00| 1843 «
4] | >
&, Adaugare ‘ @ﬁtelgere limie | .t’-‘«ctualigare | .,fﬂfisare raport ‘ }(.-’-‘mglale |

Introduceti data de inceput si de sfarsit, corespunzand perioadei care doriti sa fie listata
In zona “Conditii” intalniti urmatoarele cdmpuri:

- Inregistrari in DST :demarcarea acestei optiuni are ca efect listarea numai a
inregistrarilor validate definitiv

- Pentru Jurnal : prin marcarea acestei optiuni puteti selecta pentru listare un anumit
jurnal. Tipul acestuia trebuie sa fie corect, in sensul de a corespunde jurnalului ales
pentru listare, adica vor aparea numai jurnalele de cumparare si trezorerie si puteti
selecta pentru listare numai unul din acestea. Daca remarcati ca un anumit jurnal nu
apare si considerati ca ar trebui, atunci cel mai probabil motiv este ca tipul jurnalului
este incorect. Puteti verifica acest lucru din meniul "Rapoarte"”, optiunea "Jurnale".

Indicati apoi numarul curent de inceput (reprezinta numarul de la care se va porni

numerotarea liniilor in formatul de listare. Daca nu introduceti nimic la acesta optiune,
numeroratea porneste implicit de la 1).
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f&fisare rapork

Prin apasarea acestui buton, se poate vizualiza jurnalul cu inregistrarile
care se vor tipari pe hartie. In cazul in care se doreste modificarea jurnalului, se poate
sterge sau adauga o linie in tabelul — jurnal afisat.

&, Adaugare

Apasand acest buton aveti posibilitatea de a insera manual o linie in

jurnalul afisat.

Actuslizare . .
Apasand acest buton se va (re)face calculul pe baza datelor introduse in
partea superioara a ferestrei de listare

F. Balanta
Se poate obtine balanta de verificare:

e Clienti - se va lista balanta de verificare numai pentru conturile de clienti folosite

e Furnizori - presupune listarea balantei numai pentru conturile de furnizori

e Analitica - listarea balantei de verificare se va face pentru toate conturile
existente in contabilitate

e Sintetica - se va lista balanta pe baza conturilor introduse in Configurare -
Radacini de listare - Balanta sintetica;

e Partiala - pentru o plaja de conturi sau pentru 2 sau mai multe clase;

e Pentru o clasa - introduceti numarul clasei pentru care doriti listarea balantei de

verificare .
Listare Balanta
Tip Balanta Conturi Data
" Clienti " Analitica (" Partiala Lela { Dela 101;013’2005 -
 Eurnizori @ Sirtetica ¢ Pentru o clasa Panala |72 Panala | 24/02/2008 :"

Conditii Optiuni =i mod listare

[~ Inreg inDST I Pentu Devigal [~ Radacini de listare [ Afisare conturi soldate

[~ Soldur jnitiale Murnar eqgalitati [ Subclase [ Afizare linii cu valar nule

4 egalicatiee s

< N
EEOK | - ffizare rapart | Hlesire |
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Toate balantele sunt disponibile in varianta cu solduri initiale sau cu rulaje precedente.

Selectand optiunea “Solduri initiale”, veti obtine Balanta de verificare cu solduri
initiale. Aceasta contine simbolul contului, solduri initiale debitoare, solduri initiale
creditoare, rulaje curente debitoare si creditoare, total sume debitoare si creditoare si
solduri finale debitoare si creditoare. Balanta de verificare cu rulaje precedente contine
simbolul contului, rulaj precedent debitor, rulaj precedent creditor, rulaje curente
debitoare si creditoare, total sume debitoare si creditoare si solduri finale debitoare si
creditoare

Pentru toate conturile incluse in “Radacini de listare” se vor obtine valori centralizate.
Optiunea “Radacini de listare” functioneaza in mod identic, atat la Balanta de verificare,
cat si la Carte Mare. Mentionam ca radacina de listare poate reprezenta un cont sintetic
(trei caractere) sau un cont analitic de orice grad.

Listarea balantei se poate obtine in patru sau in cinci egalitati.

Programul va propune sa completati numarul de egalitati (patru sau in cinci ),
inregistrarile in valuta sau moneda locala, inregistrarile din DST si data inregistrarilor.

I1.6. Salvarea datelor

Va recomandam sa efectuati periodic salvari ale bazelor de date, pentru o mai mare
sigurantd. Salvarea are drept scop efectuarea unei copii (si nu un transfer) de date de
pe hard disk intr-o destinatie stabilitd de dumneavoastra.

Pentru salvarea bazei de date curente, selectati optiunea Utilitare / intretinere / Salvare.
La selectarea optiunii apare o fereastra cu ajutorul cdreia se alege destinatia fisierului.
Implicit salvarea se va realiza in directorul Ciel Contabilitate, dar puteti indica o alta

destinatie, fie selectand-o din cadrul cdmpului Save in, fie scriind-o direct in campul
File name.
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Salvare baza de date

Sawvein: |f_'} Ciel Cantabilitate j ; Iﬂj T

- (C)Layouts
[CCiReports

by Recent il bak
Documents !E_«] CielModele, bak
E CielSoc. bak,

6

hy |

Desktop

g

ky Docurments

My Computer
q File namme: IEieIE | L] Save |
.
by Metwork — Save a3 lype: IFiSiere zabvani [*.bak) _v_J Cancel
Flaces

Fisierul va avea implicit denumirea de tipul “Cie/” + cod societate si extensia .bak, dar
poate fi salvat si sub alta denumire (avand tot extensia .5ak).

Operatiunea de salvare este foarte importanta, deoarece anumite functii ale programului
(Validare, Inchidere / Redeschidere etc.) au caracter ireversibil. De asemenea, orice

eroare intervenita n baza de date nu mai poate fi corectatd decat prin restaurarea bazei
de date salvate.

III. FUNCTIILE PROGRAMULUI

III.1. MENIUL DOSARE

Selectand aceastd optiune din meniul principal al programului se pot vizualiza optiunile:

- Societati ;
- Utilizatori ;
- Profile;
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Configurare societate,
Duplicare societate;
Reinitializare rapoarte;
- Actualizare societate,
- Schimbare utilizator;

- Schimbare server;

- lesire .

Nota: in cazul in care sunteti in modul de lucru Meniu Simplu singurele optiuni
disponibile sunt Societdti Configurare societate, Duplicare societate, Reinitializare
rapoarte, Actualizare societate, Schimbare utilizator si Iesire.

III.1.1. Societati

Selectand aceasta optiune din cadrul programului se va deschide fereastra de alegere
societati.

Societati - Ciel Contahbilitate

O o

Creare  Eliminare

DMREON Exemplu

v Deschiders lista societati la intrare in program

/ Selectie }(lesire |

In cadrul acestei ferestre puteti realiza urmatoarele operatiuni:
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- schimbarea societatii de lucru
- crearea unei societati
- eliminarea unei societati.

De asemenea, puteti opta pentru afisarea sau nu la deschiderea programului a listei de
societdti existente, prin bifarea / debifarea casetei Deschidere listd societati la intrare in
program. In cazul debifarii optiunii, societatea implicita va ramane ultima societate
selectatd inaintea efectudrii acestei operatiuni.

Pentru a schimba societatea curentd (de lucru) alegeti din listd societatea
dorita si apdsati acest buton.

B Pentru crearea unei noi societdti apasati butonul aldturat si completati, in
creare | fereastra care va aparea, informatiile corespunzatoare, si anume:

Creare societate

Cod |ExP

Denumire |s.c. EXEMPLUS.R.L.

Plan de Conturi Configurare valori zecimale Clientifurnizori

(¢ |45 [OMF 54) Mr. zecimale pt. walar in lei [max 4] |2_ 4

{145 Simplficat M. zecimale pt. valor in devize max 4] (2 4| »| || ¥ Pe cortui analiice
" Bugetar

~ Eundati Mr. zecimale pt. curs devize [max £) |4_ bl I

[ Azociere cu o baza de date existenta

.,/Ealidare | }(&nulare |

- Cod — codul asociat societatii (maxim 4 caractere alfanumerice);
- Denumire — denumirea societatii (pana la 40 de caractere);

La crearea unei societdti, aveti posibilitatea sa i asociati acesteia fie o baza de date
noud, fie o bazd de date deja existenta. In cazul existd deja o baza de date pentru
societatea pe care o creati si doriti conectarea societdtii la aceasta, bifati caseta
Asociere cu o baza de date existentd, va apdrea un nou camp, denumit Baza
de date, din cadrul cdruia puteti selecta, prin apdsarea butonului cu sdgeatad
existent la capatul cGmpului, baza de date respectiva.
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In cazul in care nu veti selecta nici o bazid de date, implicit programul va afisa in
acest camp baza de date asociatd societdtii nou create, avand denumirea de tipul
"Ciel” + Cod societate.

- Plan de conturi — in cadrul acestei sectiuni aveti posibilitatea de a alege planul de
conturi pe care doriti sa il utilizati. Aplicatia include planul contabil general si planul
contabil pe standarde internationale (IAS), precum si planurile de conturi specifice
unitatilor bugetare si fundatiilor.

- In cadrul optiunii Configurare valori zecimale puteti stabili:
> Numarul de zecimale pentru valori in lei — maxim doua zecimale;
> Numarul de zecimale pentru valori in devize — maxim doud zecimale;
Aceste doud setari afecteaza valorile numerice uzuale, cum ar fi cele din
Debit, Credit, in lei, respectiv valuta.
> Numarul de zecimale pentru curs devize — puteti opta pentru un numar
de pana la 6 zecimale pentru evidenta cursurilor valutare.

- Clienti / Furnizori — in cazul in care doriti sa tineti evidenta tertilor pe conturi

analitice bifati caseta din cadrul acestei sectiuni.

Atentie!
Aceste informatii, odata configurate, nu mai pot fi modificate ulterior.

7 Vaidare In urma apasarii acestui buton societatea nou creata va apdrea in lista de
- societati.

/ Selectie I Pentru a incepe lucrul cu aceastd societate, alegeti-o din listd si apdsati
butonul aldturat.

& Pentru a sterge una din societdtile existente, selectati-o din lista si apasati
Eliminare | acest buton.

In fereastra care va apérea, confirmati comanda de stergere, prin ap&sarea butonului
Da. Programul va avertizeaza ca operatiunea de stergere este ireversibild si va intreaba
daca doriti si stergerea bazei de date asociate societdtii respective. Prin apdsarea
butonului Anulare se renunta la comanda de eliminare a societatii.

Eliminare @

|® ATEMTIE! Operatiune ireversibilal

Dranti 21 eliminarea bazel de date azociate?

Da | Hu |
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Pentru inchiderea ferestrei de selectie societati utilizati butonul aldturat.

II1.1.2. Utilizatori

La accesarea acestei optiuni programul va afisa o lista continand toti utilizatorii creati in
cadrul programului, iar pentru fiecare utilizator — parola si profilul implicit.

Utilizatori |Z|E] g|

Infa:

Puteti modifica direct in
ligta.

raluca raluca economist

Pentru vizualizarea
i e profilelor pe zocietati
» rrikial rikai operatar apazati butanul

‘Modificare’

inana inana contabil

Taste utile:

Ctrl + R: Creare

Ctrl + D: Modificare
Ctrl + E: Eliminare
Ctrl + &: Actualizare
Chil + 1: lesire

Ctil + F: Cautare

F4 : Deschidere lista
[pentiu cazetels
marcate cu iconita de
caltare]

Enter: Selectis

D ¥ & X [[seane

Creare Modificare  Eliminare Listare Actualizare Iesire

Pentru crearea unui utilizator nou scrieti pe linia marcata cu stelutd numele si parola
asociatd iar in coloana Profil implicit apasati butonul in forma de lupa sau tasta <F4>
pentru selectarea profilului implicit asociat.

Prin efectuarea unui dublu click pe butonul stang al mouse-ului in linia corespunzatoare

unui utilizator puteti vizualiza si modifica profilele asociate utilizatorului respectiv, pentru
fiecare din societatile existente.
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CEX

| Inf:

y |mhai EUG ~ |BUGETARI T ~ afoperator ) :?SL:;B“ modifica direct in
mihai Dk Societatea Demo 44 operator
rnihai 2o s 44 operatar
Taste utile:
Ctil + R: Creare
Ctil + D: Modificare

Ctrl + E: Eliminare

Ctrl + A Actualizare
Ctrl +1; lesire

Ctrl + F: Cautars

F4: Deschidere lista
[pentru casetels
marcate cu iconita de
cautare]

Enter: Selectie

Listare Actualizare Iesire

Profilul implicit este valabil pentru toate societdtile, in cazul in care nu se vor aloca
profile diferite pentru fiecare societate.

Pentru a modifica profilul de utilizator pentru o anumita societate, in cadrul coloanei Cod
profil apasati tasta <F4>; dupa selectarea codului va fi automat completata denumirea
profilului.

Observatii:

1. Este recomandabil ca doar utilizatorul SUPER sa aiba acces la aceasta fereastra.

2. Profilul utilizatorului SUPER nu poate fi modificat.

II1.1.3. Profile

La selectarea acestei optiuni programul afiseaza lista tuturor profilelor existente.

Prin intermediul unui profil pot fi configurate drepturile de acces acordate utilizatorului
pentru optiunile posibile in cadrul programului. Fiecarui utilizator 1i poate fi asociat un
singur profil.
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Profile

| Infa:

Super Utilizator — 1 — Puteti modifica direct in
lista.

P | contabil

Pentru vizualizarea
drepturilor profilului
econanist apazati butonul
‘Modificare’

operator

T aste utile:

Ctrl + R: Creare

Ctrl + D: Modificare
Ctrl + E: Eliminare
Chrl + &: Actualizare
Ctrl +1: lesire

Ctrl + F: Cautare

F4 : Deschidere lista
[pentru casetele
marcate cu iconita de
cautare]

Enter: Selectie

O ® & &8 B | X [[iceqae

Creare Modificare  Eliminare Listare Actualizare Tesire

Pentru addugarea unui profil completati pe linia marcata cu stelutd numele acestuia in
coloana Denumire.

Observatie: este recomandat ca dreptul de acces la aceasta fereastra sa fie acordat
doar utilizatorului SUPER.

La crearea unui profil nou, implicit nu este alocat nici un drept de acces la optiunile
programului.

Pentru modificarea drepturilor de acces asociate unui profil, pozitionati-va in
M dcare cadrul listei pe linia profilului pe care doriti sa il modificati si apasati butonul
alaturat.
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Profil - contabil

=[] Contailitate »
= DD Culegere Date
DE Culegere Clienti/Furnizori
DE Culegere Univerzala
DE Eutraze banca/Registiu casa
= DD Diverse
= Dl:l Cautare Multicriteriala
DE Cautare Multicriteriala Contur
DE Cautare Multicriteriala |nregistrari

=0 Cumui

DE Curmuli Buget
DE Curmuli Cont
--[JE3 DE
' DE Reoganizare
DE Restaurare

DE Salvare
DE Generator de Rapoarte

- DD Grafice
: DE Ewolutie Cont
DE Evalutie Venitun zi Cheltuielh
DE Repartitie Claza
O Import &5 v

JEaIidare | xgnulare |

Se va deschide o fereastra cu toate optiunile programului.

Bifati optiunile pentru care doriti acordarea dreptului de acces si apasati

" Walidare R
acest buton pentru salvarea modificarilor.

Observatie:
Profilul Super Utilizator poate fi doar vizualizat, nu si modificat.

Pt Pentru inchiderea ferestrei si salvarea modificarilor efectuate apdsati butonul
Iesire alaturat.

In momentul in care un utilizator va apela o optiune pentru care nu are drept de acces
va aparea urmatorul mesaj:
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CielConta

Mu aveti acces la aceasta optiune!

II1.1.4. Configurare societate

Prin intermediul acestei optiuni puteti stabili pentru societatea curenta, o serie de
parametri, utili in lucrul cu aplicatia.

Aveti posibilitatea de a configura parametri legati de:
Societate;

Exercitiu;

Valori implicite;

Optiuni utilizare;

TVA.

YVVVVYVYY

a. Societate

Prin intermediul acestei optiuni puteti completa informatii legate de societatea curenta,
si anume denumirea, forma de proprietate, numarul de la Registrul comertului, codul
unic de inregistrare, capitalul social, grupa si denumirea CAEN, precum si adresa sediului
social.
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Parametri societate

Societate E wercitiu

Walor implicite Optiuni utlizare

CIEL Contabilitate Windows

Denumire |BUGETARI

Mr.Reg Comert |J 40/1234/4321

Capital social | 1000

Adreza sediu zocial

Strada |Prinipala

Oraz  |Bucuresti

Telefon |021.021. 201 Fax |021.201.021

Tip 5C Grupa CAEM | 7230

D enumire : :
CAEN |Prelucrare informatica a datelor

Cul |R 123456

Mr. {100 Bl |1 Ap. |2
Jud. /Sector |7 Cod pustal{123455

E -mail |email@mine.ru

/Ealideaza | Xﬂenunta |

b. Exercitiu

In cadrul ferestrei apérute la apelarea acestei optiuni se stabilesc urmétoarele informatji:

- Exercitiul N — reprezinta exercitiul contabil in curs, asupra cdruia se vor efectua
toate prelucrdrile; selectati datele de inceput si sfarsit ale exercitiului, din calendarul
aparut la apdsarea butonului cu sageata de la capetele campurilor.

- Exercitiul N+1 - aceastd informatie este necesarda pentru a putea include
inregistrari din exercitiul financiar urmdtor (cand exercitiul N nu a fost inchis),
programul permitand introducerea de inregistrari in doua exercitii contabile simultan.

- Perioada de culegere a datelor — aceastd perioada se intinde pe parcursul celor

doua exercitii financiare;
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Parametri societate g]

Societate Exercitiu Yalor implicite D ptiuni utilizare

Introduceti datele exercitiului financiar.

Ewercitiul M de la [0 /2006 - i

a (311252006

Exercitiul H+1 de la ms/2007 «| la NA2A2008 0 -

Perinada de culegere de la | 01./01/2008 71 la MNA22007 -

‘/Halideaza ‘ Xﬂenunta ‘

c. Valori implicite

Aceastd optiune se referd la jurnale si la radicinile conturilor. In cazul anumitor optiuni ale
aplicatiei, cum ar fi culegerea de date, conturile si jurnalele configurate aici vor fi propuse implicit
de program (existand posibilitatea de a fi modificate).

In cazul in care la crearea societatii s-a optat pentru societate cu planul contabil
general, fereastra afisata in aceasta optiune se referd la jurnale si la rddacinile
conturilor. In cazul anumitor optiuni ale aplicatiei, cum ar fi culegerea de date, conturile
si jurnalele configurate aici vor fi propuse implicit de program (existand posibilitatea de a
fi modificate).
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Societate

CIEL Contabilitate Windows

Optiuni utilizare

—Jurnale implicite
Cumnparare IF
Vanzare IF
Banca Ir
Caza Iﬁ
Diverse IF
Solduri initiale |5,|_
Inchideri W

~ Conturi implicite

Capitaluri |-|_
Imabilizari |2—
Stocur |3_
Furnizori A0

Clignti IW
T, Ir
Banca W
Caza Ei
Rezultat Ir

Cheltuieli IE_
Cheltuiel dif. curs Ir
Cheltuiel dif. core. Ir
Pierderi financiare IT
erituri I;-'—
Wenituri dif. curs Ir
Wenituri dif. conversie Ir
Castigun financiare Iﬁ
Sold initial 291

../Halideaza | )(Eenunta |

In cazul evidentei contabile bugetare, in fereastra de configurare “WALORI
IMPLICITE"” exista inca un buton prin care se pot selecta conturile de angajament
bugetar :
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Prin apasarea butonului ,CONFIGURARE BUGETE" se va deschide fereastra de mai jos
in care se configureaza pentru societatile bugetare conturile care lucreaza in partida
simpla si anume de angajamente bugetare, angajamente legale si incarcarea bugetului:

Configurare bugete @

Angajamente bugetare

Angajamente legale 2065

Credite bugetare aprobate (2050

Q

,/Halideaza | }(Eenunta |

Conturile mentionate in aceasta zona vor putea fi utilizate in partida simpla.

In cazul in care doriti modificarea unei informatii pozitionati-va in cadrul celulei
respective, apasati butonul aldturat sau tasta <F4> si selectati din lista informatia

dorita.

d. Optiuni utilizare

In cadrul acestei ferestre puteti vizualiza parametrii stabiliti la crearea societatii, legati de
planul de conturi, numarul de zecimale si utilizarea de conturi analitice pentru evidenta
tertilor, si puteti configura urmatoarele elemente:

- Optiuni NDS - in cazul bifarii casetei Afisare NDS in momentul salvarii unei
inregistrari programul va afisa intr-o fereastra numarul (NDS-ul) asociat inregistrarii
respective.

- Radacini conturi terti — in cadrul acestei sectiuni se configureaza conturile
sintetice pentru clienti, respectiv furnizori.

Aceasta configurare este foarte importanta, deoarece permite programului sa
recunoasca natura conturilor pe care le introduceti in timpul culegerii de date.

- Radacini listare — in cadrul acestei sectiuni se configureaza conturile sintetice
pentru care doriti sa nu aveti detaliata situatia, la listare, pe fiecare analitic in parte.

Radacinile introduse aici au efect la listarea Balantei sintetice, a celei analitice si in

cazul listarii Cartii mari. Pentru radacinile de conturi stabilite in cadrul acestei optiuni
nu vor fi afisate detaliile inregistrarilor.
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Parametri societate

Societate E wercitiu Walon implicite
Plan de conturi Configurare valori zecimale Clienti/Furnizori
N F =S i Mr. zecimale pt. walari in lei [max 4] r ¥ Pe conturi analitice
o ; o : _
B o Mr. zecimale pt. walor in devize [max 4] r Optiuni HDS
O Fide Mr. zecimale pt. curs devize [max 8] r ™ Afisare NDS
Radacini conturi terti Radacini de hstare Culegere universala
T — Balanta analitica (...
cal [o— :
b |40 al Credi v Culegerea multipla
4111 Dehit Balanta sintetica ]
+ 4 - " Libera
Explicatia
Fiza Cant = f+ Tiths cont
,{’Halideaza | }(Eenunta |
e. TVA

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a stabili conturile implicite si
optiunile de utilizare pentru fiecare tip de TVA.

In cadrul sectiunii Valori implicite pentru TVA aveti posibilitatea de a alege conturile
sintetice pentru fiecare tip de TVA in parte.

.

Pentru modificarea unei configurari utilizati butonul aldturat.

In cadrul sectiunii Optiuni TVA Conturi stabiliti conturile analitice pe care doriti s& le
utilizati in cazul inregistrarilor contabile pentru cumparari sau vanzari scutite de TVA.
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Parametri societate

Societate E =ercitiu Yalor implicite O ptiuni utilizare

Yalon implicite pentru TYA i~ Optium TYA contun -
Cotaimplicita |19 | = Conturi Tip jurnal - Lista de optiuni TV A Conturi optiuni TWYA
A deductibila [4426 Wanzai v || = - Eont
. N #* o
TVA colectata  [4427 T azte - grid conturn sintetice
Chrl + R: Creare
Twh neexigbila (4423 Ctil + M: Modificare

Ctil + E: Eliminare

| WA de incazat (4424
T4 de plata 4423

Aleget tipul jurnalulu pentru acces
la optiun T, # Aleget optiunea
T pentry acces la contur,

e 5 [x s e

../'Halideaza }(Benunta |

Optiunile introduse influenteaza conturile propuse in cadrul grilelor specializate de
culegere a datelor si modul de calcul al unor campuri din cadrul Declaratiei de TVA.

II1.1.5. Duplicare societate

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a crea o societate identica cu
societatea curenta (de lucru).

Pentru noua societate, creata prin duplicare, va trebui sa completat;i:

- codul - trebuie sa fie diferit de cele deja existente in baza de date;
- denumirea noii societati.
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Duplicare societate

Cod |ExP2

Denumire | s.c. EXEMPLL 2

Mr. zecimale pt. walon in =i [max 4] 12_ 4k
Mr. zecimale pt. valori in devize [max 4] 12_ LN v Pe contun analitice

-
~
= Mr. zecimale pt. curs devize [max 8] |4_ 4|
"t

W Perinada inregistrari

Dela |01/ 01/2006 = La |12/31./2006 "]

JDupIicare }(.-’-‘-.nglare |

Configurdrile pentru noua societate (plan contabil, numar de zecimale, utilizare analitice
terti) vor fi aceleasi cu cele stabilite la crearea societatii care este duplicata.

O astfel de operatiune este utila atunci cand, de exemplu, o societate isi deschide o
filiala si se doreste folosirea acelorasi conturi analitice si configurari ale programului si in
cadrul filialei respective.

Aveti posibilitatea de a opta pentru o duplicare a societdtii curente cu preluarea
inregistrarilor pe o anumita perioada de timp bifand ,,PERIOADA INREGISTRARI" si
completand data de inceput si de sfarsit de preulare.

In societatea nou creatd veti regasi planul de conturi, lista de terti, jurnalele, bugetele,
devizele din societatea duplicata si inregistrarile din perioada selectata de dvs.

Dupli o . . . o .
ok Dupa stabilirea tuturor parametrilor apasati butonul alaturat. Societatea
astfel creatd o veti regasi in lista de societati.

II1.1.6. Reinitializare rapoarte

Este recomandata accesarea acestei comenzi in urma ruldrii procedurii de actualizare a
programului. Cu ajutorul acestei optiuni se realizeaza actualizarea rapoartelor societatii
curente, accesibile din cadrul meniului Listary.

Atentie!
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In cazul in care ati personalizat anumite rapoarte, pentru a nu fi afectate de operatiunea
de Reinitializare, vd recomandam finainte salvarea acestora cu alte denumiri fata de
rapoartele implicite ale programului.

III.1.7. Actualizare societate

Aceasta optiune se lasnseaza automat in cazul in care versiunea bazei de date nu
corespunde versiunii aplicatiei instalate.

In cazul in care se importa o baza de date dintr-o versiune mai veche a programului, la
deschiderea societatii in mod automat se lanseaza actualizarea.

In anumite situatii este necesar sa efectuati o actualizare a datelor, utilizdnd optiunea
Dosare / Actualizare societate.

Actualizarea societdtii curente (si a aplicatiei) este indicat sa fie precedata de o salvare a
bazei de date.

III.1.8. Schimbare utilizator

Prin intermediul acestei optiuni puteti schimba utilizatorul care este conectat, fara a mai
fi necesard incheierea sesiunii de lucru.

/ Validare Completati noul utilizator si _p_arola co_respun_zét(_)are, apoi apasati butonul
acesta, pentru conectarea utilizatorului la aplicatie.

II1.1.9. Schimbare server

Prin intermediul acestei optiuni a programului aveti posibilitatea de a va conecta la un alt
server de baze de date.
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Conectare la SO Server sau MSDE

@ Server |[I|:u:al]

Conectare la Server SHL

" prin windows Integrated S ecurity

f* prin utilizatar =i parola

Litilizator: ]sa

[ Parola: I

Iv Salvare parola

./"-.-"alideaza }( |ezire |

Conectarea la server se poate face in doua moduri:
- fie prin Windows Integrated Security (prin contul si parola utilizate de Windows);
- fie prin utilizatorul si parola asociate serverului.

II1.1.10. Iesire

Selectand aceasta optiune veti iesi din program.

Datele introduse in sesiunea de lucru sunt stocate in baza de date.

II1.2. MENIUL FISIERE

Selectdnd aceasta optiune din meniul principal al programului se pot vizualiza

urmatoarele optiuni:

Plan contabil ;
Jurnale ;

- Bugete;

- Devize ;

- Terti,;
Inregistrari .
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Nota: in cazul in care sunteti in modul de lucru Meniu Simplu optiunile disponibile sunt
Plan contabil, Jurnale si Inregistrari.

II1.2.1. Plan contabil

Prin intermediul acestei optiuni, sau a butonului aldturat, aveti acces la planul de
conturi configurat in cadrul programului. Aplicatia este livratd cu planul de conturi in
vigoare, elaborat de Ministerul Finantelor.

Aveti posibilitatea de a adduga noi conturi sau de a le modifica pe cele deja existente,
prin intermediul butoanelor din parte inferioara a ferestrei.

ﬂ Conturi
[ P Y
- - — Imfi:
- | J ~Claze
SE |COMTURI DE CAFITALURI 25/05/2003 v ~orE _Ntf_ntuteti modifica direct
A I hsta.

10 CAPITAL S| REZERVE 26,05/2003 74 | o el

101 CAPITAL 28/05/2003 V 85 Lo o Nl [EE:nodincats
g apazati butonul

1011 CAPITAL SUBSCRIS NEVARSAT 28/06/2003 ¥ [ ~yg | | Modficae

1Mz CAPITAL SUBSCRIS VARSAT 26/05/2003 |7 | ~ Clisnti T

105 FATRIMONIUL REGIE] 2052003 ¥ | ¢ Furrizor
 TvA Chrl + R: Creare

1016 PATRIMONIUL PUBLIC 26/05/2003 ¥ | S

104 PRIME LEGATE DE CAPITAL 260542003 ~ ] || Cl + E: Eliminare

1041 FRIME DE EMISIINE 28/05/2003 ~ | 5} | Listatreb_l EE: :ﬁ'lsscifga"za'e

104z FRIME DE FUZIUNE 2870572003 4 I R Cil+F: Catare

1043 FFIME DE AFORT 28/05/2003 3 O a

1044 FRIME DE CONVERSIE & OBLIGATIUNILOR | 28/05/2003 ¥ | martcate] cu iconita de

cautare

105 REZERVE DIN REEVALUARE 26/05/2003 |7 | Ea

1006 REZERVE 26,05/2003 ~ |

1061 REZERVE LEGALE 26/05/2003 ¥ |

1062 REZERVE PENTRU ACTIUNI PROPRI 260542003 ~ I

1063 REZERVE STATUTARE 5AL CONTRALTUALE| 26/05/2003 ¥ |

1068 ALTE REZERVE 26/05/2003 I |

117 REZULTATUL REPORTAT 26/05/2003 ¥ T

12 REZULTATUL EXERCITIOLUI 26/05/2003 V¥ |

121 PROFIT 51 PIRDERE 26/05/2003 |7 |

129 REPARTIZAREA PROFITULLI 26/05/2003 ¥ -

13 SUBVENTII PENTRU INVESTITI 26/05/2003 72 |

FEY] T e T e e T R Ll kb L P T ety = ™ X

4] | 3
0 7] = Pt g ey |
Creare Modificare  Eliminare Listare Ackualizare lesire v ! Q o

Facilitatile acestei ferestre sunt descrise in subcapitolul Ferestrele de tip lista.

In cadrul acestei ferestre aveti posibilitatea de navigare rapidd, putand vizualiza o
anumita clasa de conturi sau conturile de terti si TVA, prin bifarea simbolului asociat, din
partea dreapta a ferestrei.
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Prin intermediul butonului aldturat aveti posibilitatea de a lista pe ecran / la
imprimanta o selectie de conturi.

In fereastra care va apérea dup selectarea acestei optiuni selectati intervalul de conturi
pentru care doriti listarea, prin intermediul butoanelor in formad de lupa sau a tastei
<F4>. Bifarea casetei Pentru conturile utilizate are ca efect afisarea din intervalul de
conturi doar a celor care au fost utilizate.

Listare plan contabil E|

[nteral contur

Dela 1401

la  [499999999995aq A

[~ Pentr conturile utilizate

.f&fisare rapork }(.-'—‘-.nglare

i Pentru crearea unui nou cont apasati butonul aldturat si completati informatiile
Creare | corespunzatoare, dupa cum urmeaza:

Conturi - adaugare

Cont {41114BL1 LTS B OO Element SHL
Data creare  |4,/26/2006

Optiuni de culegere date

Optium T Curnuli T Saldur
Utilizabil v Tett  |ABCD D ate tert |
b arcabil v |

Mr. marca v Bugst [ |
Optiune TWa [ 1
Scadenta B
Cantitate |

/Ealidare | Xﬁ.nglare |

- Cont — completati simbolul asociat contului; aceasta informatie nu mai poate fi
modificatd ulterior. Campul poate avea o lungime de maxim 16 caractere
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alfanumerice, fara spatii intercalate. Analiticele pot fi create prin utilizarea de siruri
de caractere. Exemplu: 401COMP etc.

Observatie:

In cazul credrii unui cont analitic pentru un anumit client / furnizor (situatie in care
urmeaza sa creati si fisa asociata tertului), caracterele scrise dupa radacina contului
vor constitui codul asociat tertului respectiv.

Titlu — denumirea contului; cdmpul poate avea maxim 35 de caractere alfanumerice.
Data creare — data de creare a contului; Tn acest camp este completatd automat
data sistemului si nu poate fi modificata.

In cadrul sectiunii Optiuni completati urmatoarele informatii:

o Utilizabil — daca aceasta caseta nu este bifata, contul nu va putea fi utilizat in
grilele de culegere a datelor. Optiunea se debifeazd doar in cazul in care nu se
mai doreste utilizarea unui cont in care anterior au fost facute inregistrari.

Aceastd optiune este utild atunci cand, de exemplu, se descopera cd, din
greseald, pentru acelasi tert au fost create si utilizate doua conturi analitice
diferite. In acest caz, se soldeaza unul din conturi, printr-o inregistrare contabild;
cel de-al doilea cont deoarece nu mai poate fi sters, fiind deja utilizat, se declara
cont inutilizabil, prin debifarea casetei Utilizabil.

e Marcabil — in cazul in care bifati aceasta optiune, atunci contul devine marcabil.
In general conturile marcabile sunt conturile de terti - clienti sau furnizori.

Daca un cont este declarat marcabil, este posibild folosirea procedurii de
marcare. La culegerea datelor, in grila universala sau in grilele specializate,
trebuie introdus, in coloana Marca, la conturile declarate marcabile, un numar,
care se recomanda a fi acelasi cu numarul facturii.

Marcarea permite urmarirea reglarii facturilor, pentru o mai buna evidenta a
creantelor sau obligatiilor firmei dvs.

e Optiune TVA - in cazul bifarii acestei casete aveti posibilitatea de a utiliza, in
cadrul grilelor de culegere date, coloana Optiune TVA.

e Scadenta — bifarea acestei optiuni va face posibila introducerea unei scadente
aferente documentului in lucru

o Cantitate — bifarea acestei optiuni va face posibila introducerea unei valori
numerice pentru fiecare document introdus.

e Buget — in cazul in care doriti sa asociati contul cu un buget, bifati aceasta

casetad si apelati lista de bugete prin intermediul butonului in forma de lupa sau a

tastei <F4>.
@ | Alegeti codul bugetului, apoi apdsati butonul aldturat pentru inserarea

Selectie | n fisa contului. Denumirea bugetului va fi completata automat.

e Tert — acest camp este disponibil doar in cazul credrii unui cont de client sau
furnizor.

87



CIEL Contabilitate Windows

Pentru a asocia contul cu fisa tertului selectati butonul aldturat. Se va
deschide fereastra de creare a figei tertului.

Clienti/F urnizori
General Diverse
Cod |.-'1".E|:D Termen scadents 115
Cenurnire |Gs =g = T Credit maxim 11|:||:||:||:||:||:||:||:||:|
cul |1236544 ¥ client [41770000
Logistica Chseryatii
Adresa iF'rlnmpaIa nr. 3245 Obearyatii
Banca ]Trust Bank

Cod postal |BF"?BE|
Telefon  |021 3443837
Fax 1021 3443837

Email |abcd@hame. o

‘./Halidare | }(.-’-‘-.ﬂulare |

Campurile Cod si Client, respectiv Furnizor vor fi deja completate cu
informatiile din fisa contului si nu mai pot fi modificate.

Completati Denumirea, Codul fiscal, Adresa, Banca tertului si, eventual,
Termenul de scadenta. Campul Observatii poate fi utilizat pentru
completarea diferitelor informatii despre tert.

Pentru salvarea noului cont apasati butonul alaturat.

Informatiile din cadrul sectiunilor Cumuli si Solduri vor fi completate de program
ulterior, pe masura utilizarii acestui cont.

In sectiunea Cumuli sunt afisate rulajele si soldurile debitoare sau creditoare pentru
trei exercitii financiare: N (curent), N-1 si N+1.

In cadrul sectiunii Solduri se regésesc soldurile contului pentru fiecare lund a anului
curent in parte, atat pe total, cat si grupate pe inregistrari validate sau temporare.

II1.2.2. Jurnale
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S

La accesarea acestei optiuni sau a butonului aldturat va fi afisata lista de jurnale

contabile configurate in cadrul societdtii curente. Facilitdtile acestei ferestre sunt
prezentate in capitolul Ferestre de tip lista.

Jurnale
ma Y =
1| | i nra:
> B | OPERATILNI BAHE ¥ Banca .Ntf. Ptute“ modifica direct
E ! i e in lista.
JC JURNAL CUMPARA v Cumparari L1 [
N JURNAL INCHIDER | Diverse O | ||l e
apazati butonul
i JURNAL VANZARE [W Wanzari [ [l ‘Modificars’
oD OFERATIUNI DIVEF|™ Diverse | ] C st
RC OFERATIUNI CASa |V Casa [l [
5l SOLD INITIAL  |@ Diverse O rC E{:: : Ef ﬁ'fji}'?ca[e
Ctrl + E: Eliminare
Chl + A Actualizare
Chrl + 1: lesine
Chl + F: Cautare
F4 : Deschidere lista
[pentru cazetele
marcate cu iconita de
cautare)
Enter: Selectie
. | Ay
D & = x
Creare Modificare Eliminare Listare Actualizare lesire g Q S

Jurnalul reprezinta un criteriu de ordonare a informatiilor contabile. Cu exceptia
contabilitdtilor foarte simple, pentru care se foloseste un singur jurnal, fiecare
inregistrare contabild va avea asociat un jurnal corespunzator tipului de operatie
contabila.

Programul are deja configurate cateva jurnale, si anume:

- Jurnal Cumparare (cod JC);

- Jurnal Vanzare (cod 1V);

- Sold Initial (cod SI);

- Operatiuni Banca (cod JB);

- Operatiuni Diverse (cod OD);
- Operatjuni Casa (cod RC);

- Jurnal Inchidere (cod JIN).

Aveti posibilitatea de a crea atatea jurnale cate va sunt necesare sau de a le sterge pe
cele vide (care nu contin inregistrari).

Este de altfel recomandat sa dispuneti de un jurnal pentru fiecare banca si chiar de un
jurnal pentru fiecare cont bancar. Aveti posibilitatea, de exemplu, de a multiplica
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jurnalele de cumparari (Jurnal Cumpardri Marfuri, Jurnal Cumparari Diverse etc.) in
scopul de a stabili un "ansamblu" contabil care sa fie cat mai precis posibil, mai ales
daca este vorba de prelucrarea unui mare numar de operatii.

0 Pentru a crea un nou jurnal utilizati butonul aldturat si completati, in cadrul
Creare | ferestrei care va apdrea, informatiile corespunzatoare:

Jurnale - adaugare

Optiuni de utilizare

Cod WCC

Titlu Wurnal cumparar consuma Utiizabil v NDP unic |
- . Incrementarea automata @ NDP-uluii v

Tip jurnal |Eumparan j

Contrapartida | |

+ Walidare P Anulare

Jurnale - adaugare

Optiuni de utilizare

Cod [ERD

Titly Wumal BRD Utilizabil v MDP unic |~
Tip jurnal |Banca j {Incrementarea automata a MOP-uluii v
Caontrapartida |5'| 21BRD |Banu:a EED

Date banca

Banca | Mr. de cont |

Adresa |

Jﬁalidare | ?(.ﬁ.nglare |

- Cod - codul asociat jurnalului; poate avea lungimea de maxim 3 caractere
alfanumerice.

- Titlu — denumirea jurnalului; acest cdmp permite completarea unei denumiri de
maxim 35 de caractere.

- Tip jurnal — selectati tipul de jurnal corespunzator din lista derulanta aparuta la
apasarea butonului cu sdgeata existent la capatul cdmpului.

- Date banca - In situatia unui jurnal aferent unei singure banci, se pot
completadatele bancii

- Contrapartida — selectati contul de contrapartidd din lista de conturi afisata la
apasarea butonului in formd de lupa sau a tastei <F4>. Acest cont va fi propus
automat in grila de culegere universald pentru soldarea inregistrarii. Utilizarea
contului de contrapartida creste viteza de culege a datelor.

- In cadrul sectiunii Optiuni utilizare puteti configura urmdtoarele elemente:
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o Utilizabil — dacd aceasta caseta nu este bifatd, jurnalul nu va putea fi
utilizat in grilele de culegere a datelor. Optiunea se debifeaza doar in
cazul in care nu se mai doreste utilizarea unui jurnal in care anterior au
fost facute inregistrari.

e NDP unic - in cazul bifarii acestei casete programul va verifica NDP-ul
documentelor introduse si nu va permite inregistrarea a doua documente
avand acelasi NDP.

e Incrementare automata NDP — Cu aceasta optiune se va putea tine
evidenta tuturor inregistrarilor pe un jurnal.

Dupa configurarea tuturor parametrilor apasati butonul alaturat pentru
salvarea jurnalului.

II1.2.3. Bugete

Selectand aceasta optiune a programului aveti acces la lista de bugete create in cadrul
societatii curente.

Bugete - centri de cost E3
D& 7 & Al
[ nficx
INCASARI CLIENTI MOLDOVA | Elet focfiay diect
1 FURMIZOR! BUCURESTI =
2 FURMIZOR! ARDEAL b
100 DEPARTAMEMT TEHMIC =3 Tazte uitibs:
o DEFARTAMENT ADMINISTRATH M e | oul+ R: Creae
% || Ciil + D: Modfficare |
Ctil + E: Eliminare
Chil + & Ackualizare
Clrl |- |esite
— — —— P —— Cifl + F: Cautare
4| | LI F4  Desrhadeee lida T
0 iy ) G Pad . - ?
Creare Modificare  Eliminare  Ackualzare Iesire g l g |

Programul va oferd posibilitatea evidentei unei contabilitati de gestiune, ce permite
urmarirea activitatii defalcata pe capitolele unui buget previzional, pe tipuri de activitati,
departamente ale firmei etc.

Se pot crea coduri bugetare a caror semnificatie este la latitudinea utilizatorului. Ulterior,

la culegerea inregistrarilor, se pot asocia coduri bugetare, defalcandu-se astfel
activitatea contabild. Folosindu-se apoi optiunea Buget din meniul Listari se pot obtine:
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Balanta analitica, Cartea Mare pe codurile definite (partial sau global) si se poate urmari
executia acestor bugete.

Pentru crearea unui nou buget scrieti direct, pe linia marcatda cu steluta, codul si
denumirea asociate si bifati caseta Utilizabil pentru a putea utiliza acest buget in grilele
de culegere a datelor.

Aveti posibilitatea de a utiliza functia de repartizare pe coduri de buget. Pentru a crea un
cod de repartitie.

Fereastra de mai jos contine centri de cost pentru unitatile bugetare.

Bugete - centri de cost |Z| |E| B__q
mE Y &
» 10 TITLUL | CHELTUIELI DE PERSONAL v m S»:t:feti medifica dirct
10.01 Cheltuiel alariale in bari |l
10.01.01 S alari de baza 7 E;:;g‘nrgﬂfgfj’e
10.01.02 Salarii de: rerit |l ‘Modificare’
10.01.03 Indemnizatie de conducers |l Tesdio s
10.01.04 Spor de vechime o
10.01.08 Sporuri pentru conditii de munca | E::: : E E'I[oegi[f?cale
10.01.06 Albe sponri = Cil +E: Eliminare
10.01.07 Ore suplimentare | E::: : ﬁ:é;i,t;ahza[e
10.07.08 Fond de premi |l Ctd + F: Cautare
10.01.09 Prima de vacanta =l F;eht?ji;?ggli et
10.01.10 Fond pentru postun ocupate prin cumul | marcate cu iconita de
10,0011 Fond aferent plati cu ora |l Ei?;‘:[g]dectie
100112 Indernn. platite unar pers din afara unit ¥
10.01.13 Indemnizatii de delegare |
10.01.14 Indemnizatii de detasare |l
10.01.15 Aloc. pt transp. lasde la locul de munca |
10.01.16 Alocati pentu locuinte |
10.01.30 Alte dreptun zalariale in bani |
10.02 Cheltuiel zalariale in natura |l
10.02.01 Tichete de masa ]
10.02.02 Morme de hrana |l s
o | g
O af = X e
Creare Modificare  Eliminare Listare Actualizare Iesire

Numai pentru societatile bugetare se poate stabili in clasificatie Capitoulu, Subcapitolul si
se poate obtine o lista cu planificarea bugetului. In fereastra de mai jos sunt configurate
modurile de detaliere sume.
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Fisa Buget 10.01.10 %]

Cod | v Utilizabi

Denumire |F|:|r'u:| pentru poztur ocupate prin cunmul

Clasificatie Mivel de detaliere sume

Capital 10 v Lunara

Subcapital m i Trimestriala
Titl i Anuala
Aticzol 10 <Ll:Recalcul [Ze] Planificare

Paragraf l—
Recalcul cumuli x-":"-f'lH'ﬂfE

II1.2.4. Devize

In cadrul acestei ferestre puteti vizualiza si / sau modifica cursurile de schimb pentru
devizele folosite in cadrul aplicatiei. Programul afiseaza pentru fiecare moneda codul,
denumirea si data crearii.

ez A

Info:

& " - 7 Puteti modifica direct in

lista.
» [ELUR Euro 09/410/2003 |
usD Dolar american 15/07/2003 m Pentru vizualizare
~

curzur apazati butonul
‘Modificare'

T aste utile:

Ctrl + R: Creare

Chrl + D: Modificare
Ctrl + E: Eliminare
Ctrl + & Actualizare
Chrl + I: lesire

Ctrl + F: Cautare

F4 : Deschidere lista
[pentiu cazetele
marcate cu iconita de
cautare)

Enter. Selectie

FIf | ]|
O ] = X 4 &Q =9

Create Modificare  Eliminare Listare fctualizare Iesire
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Selectati moneda locald, prin bifarea casetei corespunzdtoare, din coloana cu acelasi
nume.

Pentru addugarea unei noi devize scrieti direct pe linia marcatd cu steluta codul si
denumirea asociate devizei; campul Data Creare va fi completat automat de program cu
data sistemului, dar poate fi modificat.

Pentru modificarea cursului unei devize selectati-o din lista si apasati butonul
Modificare | alaturat.

Se va deschide o fereastra cu toate cursurile introduse pentru respectiva deviza.
Completati, pe linia marcata cu steluta, data si noul curs de schimb (coloana Detalii
poate fi folositd pentru completarea diverselor observatii). Programul va utiliza in calcule
ultimul curs introdus.

EUR - Euro (=13

Infor

> ' 2450 EME 1 Puteti modifica direct in
Gihiih : lizta.
10401 /2008 3460 Introdus de operator
15/01 /2006 3.800 BMR
01,/02/2006 3680 Tazte utile:
* Chil + R: Creare

Chrl + D: kodificars
Chil + E: Eliminare

Ctrl + &; Actualizare
Ctrl + I: lezire

Ctrl + F: Cautare

F4: Deschidere lizta
[pentiu cazetels
marcate cu iconita de
cautare]

Enter: Selectie

Creare Eliminare Listare Actualizare Iesire [\[Re q st
Observatie:

Formatul de introducere a datei calendaristice este de tipul zz/Il/aaaa.
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Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a vizualiza lista de clienti / furnizori
existenta in cadrul societdtii sau de a modifica anumite informatii din fisele tertilor.

Clienti/Furnizori

Magazinul .T.L. Isys SRL

o

a7

—Zile.—,

0ono7 Wil PC wiord

" | apazati bukanul

v 0
~ ] 2347651 0 0
nooo2 W agazinul PopE scuLucia 5 |V [ ] 7979676 0 i
0nnn3 SCIT. ShophSell v ] 1213341 5 10000000
00004 Gregory ImpExp SAL [ |~ E426231 i i
00nns Awitlta Comp Ltd || v 1524822 i i
0000s ABLCD. Elemert |l il 1236544 15 1000000000

Infa:

Mu puteti modifica direct
in lista.

Pentru modificare
‘Muodificare’
Taste utile:

Ctrl + D: Madificare
Ctrl + E: Eliminare
Ctrl + A: Actualizare
Ctrl +I: lezire

Ctrl + F: Cautare

F4 : Deschidere lista

< |
' &

| Modificare Listare Actualizare Iesire

[pentu cazetel
marcate cu iconita de
cautare]

Enter: Selectis

Din cadrul acestei ferestre nu aveti posibilitatea de a crea noi terti. Crearea unei fise de
tert se face prin intermediul optiunii Plan contabil, din fereastra de creare cont (in cazul

crearii unui cont de tert).

Maodificare

Pentru vizualizarea sau modificarea unei fise de tert utilizati butonul aldturat.
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ClientifFurnizori
General Diverse
cod fonoo: Termen scadenta 1157
Dienurmire |Gm s e ai s =T Credit maxirm 11|:||:||:||:||:||:||:||:||:|
CuI {1236544 F Cli J41110000
Logistica Dbservatii
adresa iF'rlnu:lpaIa nr. 3245 Obseryatii
Banca ]Trust Bank.

Caod postal |EF"?EE|
Telefon  |021 3443837
Fax {021 3443837

Ermnail |a|:u:d@hcume.ru:|

+f Walidare | P Anulare |

Campurile din cadrul ferestrei au urmatoarele semnificatii:
General:

- Cod - codul asociat tertului; informatiile din cadrul acestui camp reprezinta
caracterele scrise dupa raddcina contului, la creare contului de tert. Acest camp nu
poate fi modificat.

- Denumire — denumirea tertului; acest camp poate avea lungimea de maxim 50 de
caractere.

- Coad fiscal — codul fiscal al clientului / furnizorului;

Adresa:

- Adresa — adresa tertului;
- Banca — banca clientului / furnizorului;

Diverse:

- Termen scadenta — termenul de scadentd, exprimat in zile, pentru client sau
furnizor;

- Client / Furnizor — in cadrul acestui camp va fi completat contul de client /
furnizor, caruia ii este asociata fisa. Acest camp nu poate fi modificat

Campul Observatii poate fi utilizat pentru addugarea diferitelor observatii despre tert.
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G

la lista de inregistrdri contabile introduse in cadrul aplicatiei.

CIEL Contabilitate Windows

Lista inregistrari
i
& | %
2087 [Temporar [ 23/02/2004 | 2545316 8.444,192.00) 2,444,192.00)
2888|Temporar [ Z3/02/2004 | 2645317 10.819.404.00 10,815.404.00
2689|Temporar [V 23/02/2004 | 2545318 3.594.704.00 3,554.704.00)
2890/ T emporar 8] 31/01/2004  |REEVO1-04 5,467 454 58 5,467,454 58
2891 | Temporar ap 31/01/2004  |REEVO1-04 10,012,757 68 10,M2,757.68
2892|Temporar | 23/02/2004 2545319 E7.062,019.00 E7.062,015.00
2893 Temporar [ Z3/02/2004 | 2645320 £4,956,720.00 £4,986,720.00
2894 | Temporar [/Y 23/02/2004 12545321 95.621.948.00 95,621.948.00
2895 | Temporar  [Y 23/02/2004 | 2545322 213.483.335.00 213,489,335.00
2896|Temporar [V 23/02/2004 | 2545324 4,161,198.00) 4,761,198.001
2897 |Temporar [V 23022004 | 2545325 -38,333,835.00 -38,393,835.00
2898|Temporar [ Z302/2004 | 2645326 38,393,828.00 38,393,838.00
2899  Temporar [/Y 23022004 | 2545327 31.913.463.00 31.913.463.00
25900|Temporar | W 23/02/2004 | 2545328 7.5975.344.00) 7.975.344.00)
2901 |Temporar [ 23/02/2004 | 2545329 2,102,080.001 2,102,080.00)
2902|Temporar [V 24/02/2004 | 2545330 176.047.700.00 176,047,701.00
2903|Temporar [P 31/01/2004 | PROVIZ.COMIS 344,077 736.00 344,077,736.00
2904 | Temporar  [Y 24/02/2004 2545331 -3.143.177.00 -3.143.177.00
2905|Temporar [ W 24/02/2004 | 2545332 1,3534.454.00) 1.3594.454.00)
2906| Temporar [l 02/02/2004  |DVIES 274,433552.00 274,433,552.00{ELR
2907 | Temporar [l 02/02/2004  |DVIES 52,143522.00 52,143,522.00
2808 | Temporar [ 24/02/2004 | 2545333 8,356,672.00) 8,356,672.00
2909 | Temporar [ 24/02/2004 | 2645334 -B.386.672.00 -8.356.672.00
2910|Temporar [P 31/01/2004  |PROVIZ.COMIS 358.982.254.00 358,982.254.00
2911 |Temporar |4N 31/01/2004  |SERVFEE E27.870,017.00 B27 870.017.00 1
2912|Temporar  |AN 31/01/2004  |SERV FEE 516.230,673.75 516,290,679.75 =
| K J_’
Eliminare  Actualizare Iesire s o Q -

electand aceastd optiune a programului sau utilizand butonul aldturat aveti acces

SRR R R

@ Todte
inregistrarile

Taste functionals

F2: Lini inregistrari
F3: Inregistran

F4: Cautare

Fi: Deplasare intre
sectiuni

CtrkT: Transter grila
culegere

Ctrl+5: Eliminare
Chrledy Actualizare
Chrbl: lesite

Lista cuprinde documentele temporare (DST), pe cele aflate in lucru si pe cele validate.
Documentele sunt colorate diferit in cadrul listei, astfel: cele validate sunt scrise cu
caractere de culoare rosie, cele temporare cu caractere negre, iar cele aflate in lucru -
cu caractere de culoare verde.

Daca documentul nu a fost validat sau nu se afla in lucru si doriti sa il modificati,
efectuati un dublu click pe linia corespunzatoare lui; documentul va fi automat transferat
in grila de culegere universald, de unde il puteti modifica.

Selectand Linii inregistrari, puteti vizualiza inregistrarile in mod detaliat.
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Lista inregistrari

Irregistrar T 1
g | || Luna:
T

e | 2 4

2918]AN [31/01/2004  |MARGE ARTIF 370607 MARGE ARTIF/PR/T 0.00[323,275,376.00 ~3 39

20N [24/0272004  |2544624 1258 411258 |F2544624/PROCTER G| 14,990,495 00 0.00 &1 10

2920l [24/02/2004  |2544624 442711 442711 |F2544624/PROCTERSG 0.00] 2,393.440.00 Ao o

ZHR0LY [24/02/2004 | 2544624 707200 F25446:24/PROCTER &G 0.00[ 12 557,055.00 AE e

252100 |01/0172004  |CORR.SOLD 5124001 CORR PRELUARE SOUI 0.00 0.00 e

252100 |01/01/2004  |CORR.SOLD 512401 CORR PRELUARE SOLI 0.0 0.0 O e

292200 |01/01/2004  |CORR.5O0LD 512414 CORR PRELUARE SOUI 0.00 0.00

292200 |01/01/2004  |CORR.SOLD 512414 CORR PRELUARE SOUI 0.00 .00 Taste nlianae

2923lC [25/02/2004 401 40 0.00 119.00

Z323[IC | 25/02/2004 4426 19.00 0.00 F2: Linii inregistiari

292310 25/02/2004 [ 100.00 0.00 F3: Inregistrari

224V [03/11/2003 |1 07 VANZARI 1 70.000.00 Eg ga“‘f"’e

29241 03A1/2003 |1 44771 TvA 1 1,900.00 skt i

A [aAT0E 1 A1CL 411CL [FAC CL. 1 11,500.00 T Trarsierae

J9EN [03AT/2002 |2 411 4111 FAC. LI 2 1.071.00 e

2925l [03A1/2003 |2 707 VANZARI 2 300.00 Chil+5: Eliminare

2325l 034172008 |2 44771 Tva 2 171.00 Chilvd: Actualizars

226V 04/11/2003 |FCoont 44771 TiA FCO0 1.,300.00 Chil+l: lesire

2926V [04/11/2003  |FCO000 4111CL AITICL | FALC. CUI, Fooa0] 11,900.00

206N [04A1/2008 |FoO001 707 VANZARI FCOO0T 10,000.00

292700 |03A11/2003  |ST0001 607 FACTURA CLINR. 2 2.000.00

292700 [03A11/2003  [STOO0T Erl FACTURA CLI NF. 2 2,000.00

232800 |04A11/2003  |STO004 £07 FACTURA CLI MR, FCOC|  10,000.00

292800 |04A11/2003  |STO004 37 FACTURA CLI NR. FCOC 10,000.00

Z3a2JC |09/03/2005  |FALCT CUMF 401001 4071001 [l T18.00

] 25932[JC |09/03/2003 |FALT CUMF 4426 19.00 0.00 =
T ,
7 bat y
Eliminare  Actualizare Iesire | R Q -
Observatie:

In cazul selectdrii unei anumite luni in partea din dreapta-sus a ferestrei, se vor afisa
doar inregistrarile cuprinse in luna respectivd. Aceastd selecie se va pastra pana la
selectarea unei alte optiuni.

II1.3. MENIUL CULEGERI DATE

Selectand aceastd optiune din meniul principal al programului se pot vizualiza
urmatoarele optiuni:

Universala ;
Facturi clienti ;
Facturi furnizori ;
Extrase bancd ;

- Registru de Casa .

Nota: in cazul in care sunteti in modul de lucru Meniu Simplu singura optiune
disponibild este Universala.
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II1.3.1. Universala

Prin intermediul acestei optiuni sau a butonului alaturat, aveti acces la grila de
culegere universala.

Culegerea universala este cea mai utilizatda metodd de culegere a datelor, putand fi
folosita pentru introducerea oricarui tip de inregistrare contabil3.

Cu ajutorul acestei optiuni este posibila crearea documentelor contabile secundare
temporare (DST), prin inregistrarea operatiunilor economice din documentele primare.
Din aceste documente se vor obtine documentele de sinteza, in urma prelucrarii.

Grila de culegere a datelor poate fi delimitata in urmatoarele zone:

Culegere universala HDS=60
Data |06/01/2004 -] Deviza | | Curs | Taste functionale:
F2: Linii inregi_strari
Jumnal |1V UUHNAL DE WAMNZARI F3: Irregistrari
F5: Sterge tot
NDP 2544478 Explicatie | FE: Fisa cant
F&: Salt antet\lini
5 F10: DST
th ] Alt+T: DET
- - ——— Alt+0: Sold
] oo et st = T — Alt+A: Adauga
» | 06/01/2004|2544478 411258V |CLIENTIDIVERSI &Y |F2544478/LALFER -25,233.391.00 000 5" Sterge tat
OB/0T/2004 (2544478 (411200 | AVANSURI FACTURATE |F2544478/LALIFER -4,641,407.00 000 Alt+R: Sterge linis
OB/01/2004 | 2544478 (442711 W COLECTAT F2544478/LALFER 000 -4 330,454.00 Alts: |esire
0B/01/2004/ 2544478 704200 |V. DIN M&MOPERA SaY | F2544478/LAUFER 000 -4,239,060.00 Al Valdare
0B/01/2004 (2544478 [707200 | V. DIN VANZARI PIESE | F2544473/LALFER 000 5,455, 48600 i:t:g; Emt'apaf“da o
0G/01/2004| 2544478 | 707200 |V. DIN VANZARI PIESE | F2544478/LALFER 000 1575536000 el e
Alt+hd: Apel model
2
Credit _ Linia curenta/Numar linii
-30,880.398.00 -30.880.398.00 0.00 1/6
{ESgld | f‘\gontrapartida | EDSI | Ealidare | f%‘steme | @gterge tot ‘ ey Reface | &, mdauga | >(I_esire |

1. Antetul — care contine informatii comune tuturor inregistrarilor din culegerea
respectiva de date si care contine urmatoarele campuri:

- Data — selectati data documentului primar pe care il inregistrati. Implicit,
programul va propune data sistemului, dar aceastd datd poate fi modificatd.
Programul verifica data in raport cu perioada de culegere a datelor stabilitd la
configurarea societdtii. Nu se accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza — puteti selecta una din devizele configurate in cadrul aplicatiei (cu ajutorul
optiunii Fisiere / Devize). Implicit este selectatda moneda locala (Leu).
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Pentru apelarea listei de devize apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastra de cdutare.

" 1Alegeti moneda din lista si apdsati butonul Selectie, pentru transferarea devizei

in fereastra de culegere. Denumirea devizei va fi completata automat.

- Curs — cursul devizei selectate (in cazul monedei locale acest camp va rdmane
vid). Implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat cursul de la data cea mai
apropiata de data documentului primar. Aveti insa posibilitatea de a modifica acest
curs, fie direct de la tastatura, fie prin apdsarea butonului in forma de lupa sau a
tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator din lista.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, fard salvarea
cursului.

- Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile.
Pentru apelarea listei de jurnale apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastra de cautare.
Alegeti jurnalul corespunzator din lista si apasati butonul Selectie, pentru
transferarea lui in fereastra de culegere. Denumirea jurnalului va fi completata
automat.

- NDP — numarul documentului primar; identificd documentul primar ce sta la baza
inregistrarii. Campul poate avea o lungime de maxim 12 caractere alfanumerice.

- Explicatie — camp in cadrul caruia puteti completa o explicatie liberd legata de
documentul primar (maxim 25 de caractere alfanumerice). In cazul in care nu
completati nici o explicatie, in acest camp vor aparea informatiile completate in
campul NDP.

2. Zona de culegere a datelor — in aceastd zona sunt inregistrare operatiunile
economice, prin formule contabile. In cadrul acestei zone, pentru trecerea de la o
coloana la alta folositi tastele E sau T.

Informatiile din cadrul zonei de culegerea datelor sunt:

- Data - reprezinta data completata in antetul ferestrei si nu poate fi modificata.

- NDP - reprezinta numarul documentului primar completat in antetul ferestrei.

- Cont - reprezintd contul contabil corespunzdtor inregistrarii contabile care
urmeaza a fi introdusa. Puteti introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta

din lista de conturi existente (Fisiere / Plan contabil).
Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul alaturat sau tasta <F4>.
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Se va deschide fereastra de ciutare in lista de conturi. in cadrul acestei ferestre
aveti posibilitatea de navigare rapida, putand vizualiza o anumitd clasd de conturi
sau conturile de terti si TVA, prin bifarea simbolului asociat, din partea dreapta a
ferestrei.

{8 | Alegeti contul corespunzdtor, apoi apdsati butonul aldturat pentru
selectie | transferarea contului in fereastra de culegere.

- Titlu cont — este completat automat de program, dupa selectarea contului
contabil.

- Explicatie — camp care permite completarea de explicatii aferente inregistrarii
contabile.

- Debit si Credit — in functie de jurnalul folosit (cumparari, vanzari, casa, banca),
cursorul va fi pozitionat implicit in coloana debit sau credit, conform conturilor
utilizate (cheltuieli, venituri, furnizori, clienti) daca pe linia de cont este folosit unul
din conturile asociate jurnalului. Completati suma corespunzatoare inregistrarii, in
coloana aferenta.

- Scadenta - introduceti data scadentd; acest camp este util mai ales in cazul
conturilor de terti (clienti sau furnizori). Daca la crearea tertului ati completat
cdmpul Termen scadentd programul va calcula si va completa automat data
scadenta.

- Marca - in cazul in care doriti sa utilizati operatiunea de marcare completati in
cadrul acestui cdmp un numar, care se recomanda a fi acelasi cu numarul facturii.

- Buget — acest camp este utilizat in cazul in care doriti sa tineti evidenta pe
bugete; utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4> pentru selectarea codului
de buget.

- Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifatd caseta Opfiune
TVA, in aceasta coloana aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele
comerciale cu TVA unde vreti s3 apara valoarea inregistrata in contul respectiv.
Utilizarea acestei optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

- Cod fiscal — codul fiscal din fisa tertului; in cazul in care in fisa tertului nu a fost
completata aceasta informatie o puteti completa aici.

- Denumire tert — denumirea din fisa tertului; in cazul in care in fisa tertului nu a

fost completatd aceasta informatie o puteti completa aici.

3. O zona nemodificabild — in cadrul acestei zone sunt afisate informatii care nu pot
fi modificate, ci doar vizualizate. Programul totalizeaza debitul si creditul pentru toate
liniile Tnregistrarii si calculeaza soldul, prin intermediul cdruia se verificd daca
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inregistrarea este echilibratd (soldul este 0) sau nu. De asemenea, in ultima celuld
este afisat numarul de linii al inregistrarii.

4. Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente o serie de butoane cu
diferite functii de utilizare. Acestea sunt:

Prin intermediul acestui buton se realizeaza soldarea articolului contabil.
Actionati acest buton atunci cand va aflati pe ultima linie a inregistrarii, in
coloana de Debit sau Credit, pentru calcularea si afisarea automatda a sumei
corespunzatoare debitului sau creditului, dupa caz.

In cazul in care pentru jurnalul utilizat ati selectat un cont de
contrapartida (Fisiere / Jurnale), atunci la apdsarea acestui buton
programul va solda inregistrarea contabild cu contul respectiv.

Prin intermediul acestui buton se realizeaza salvarea inregistrarilor in baza
de date.

Observatie:

Inregistrarile salvate ca DST (Document Secundar Temporar) pot fi modificate ulterior,
in cazul detectdrii de erori. Tocmai de aceea va recomandam salvarea tuturor
inregistrarilor sub forma de DST, urmand ca validarea lor definitiva sa o realizati inaintea
operatiunilor de Inchidere / Redeschidere, Regularizare TVA etc.

La salvarea unei inregistrdri sub formda de DST programul efectueaza urmatoarele
verificari:

> dacd jurnalul in care a fost introdusa inregistrarea exista;

In cazul in care jurnalul ales nu existd in lista de jurnale (Fisiere / Jurnale) programul
afiseaza o fereastra prin intermediul cdreia aveti posibilitatea de a adauga jurnalul
respectiv la cele existente, prin utilizarea butonului Creare, sau de a consulta lista de
jurnale, prin apasarea butonului Consultare, pentru a selecta unul din cele deja
existente.

Ciel Contabilitate %]

@ Acest jurnal i existal Dorit?

Conzultare | |ezine |
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> dacd data inregistrarii este cuprinsa in perioada de culegere a datelor (stabilitd prin
intermediul optiunii Configurare societate / Exercitiu );

> dacd toate conturile utilizate in cadrul inregistrarii exista in planul de conturi al
societatii (Fisiere / Plan contabil);

In cazul in care programul detecteazi un cont inexistent in planul de conturi avet
aceleasi posibilitati ca si in cazul verificarii existentei jurnalului contabil (crearea contului
sau consultarea planului contabil).

> daca fiecare din liniile inregistrarii contine in coloana Debit sau Credit o suma nenula
(diferita de 0);

> dacd inregistrarea este echilibrata (soldul este 0);
> daca bugetele introduse exista (Fisiere / Bugete);
> daca datele de scadenta sunt valide.

In cazul in care una din aceste conditii nu este indeplinitd programul nu permite salvarea
documentului, indicand cauza erorii.

La salvarea unui DST programul 1i asociaza un numar de document secundar (NDS);
acest numar este unic. In cazul asocierii acestui numar cu documentul primar, va fi mai
usoarad regasirea inregistrarilor corespunzatoare documentului respectiv.

Prin intermediul acestui buton se realizeaza salvarea definitiva a
inregistrarilor in baza de date, sub forma de DSD (Document Secundar
Definitiv) .

Programul efectueaza aceleasi teste de control ca si in cazul DST.

Diferenta dintre salvarea sub forma de DST si validare constd in faptul ca odata validata
o inregistrare, nu mai poate fi modificatd. Singura modalitate de a anula o inregistrare
validata este stornarea.

Utilizarea acestui buton are ca efect stergerea liniei curente (pe care este
pozitionat cursorul). Inainte efectudrii operatiunii de stergere programul va
solicitd confirmarea comenzii.

Acest buton are ca efect stergerea tuturor liniilor documentului curent.
Inainte efectuarii operatiunii de stergere programul va solicitd confirmarea
comenzii.

Prin intermediul acestui buton se realizeazd anularea ultimei operatiuni
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efectuate. Acest buton nu este activ la crearea unei inregistrari, ci doar in cazul
modificarii.

Utilizarea acestui buton are ca efect adaugarea unei noi linii in grila de
culegere.

Acest buton are ca efect inchiderea ferestrei de culegere. in cazul in care
inregistrarea din grild nu a fost salvata programul va intreabad daca doriti
inchiderea ferestrei fara salvare.

Tot in cadrul ferestrei de culegere universala, prin efectuarea unui click pe butonul stang
al mouse-ului in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual. Optiunile
disponibile in cadrul acestui meniu sunt:

Liska inreqgistrari

apel model

Generare rmodel
Elirnina linia

Sterge document 1
Fisa cont i

- Inregistriri — accesarea acestei optiuni are ca efect deschiderea ferestrei
cuprinzand lista de documente aflate in perioada de culegere. Lista cuprinde
documentele temporare, cele aflate in lucru si cele validate (documentele vor fi
colorate diferit in cadrul listei).

- Modele - prin intermediul acestei optiuni este accesata fereastra de cautare in lista
de modele existente.

Modelele sunt foarte utile in cazul in care in activitatea societdtii existda anumite
inregistrari contabile care se repeta (conturile sunt aceleasi, se pot schimba doar
data si numarul documentului si, eventual, valorile). Principalele avantaje ale utilizarii
modelelor constau in cresterea rapiditatii in culegerea datelor si reducerea riscului de
aparitie a erorilor de tastare in timpul culegerii datelor.

- Apel model - prin intermediul acestei optiuni este accesatd fereastra de cautare in
lista de modele existente.

Modelele sunt foarte utile in cazul in care in activitatea societdtii existd anumite
inregistrari contabile care se repeta (conturile sunt aceleasi, se pot schimba doar
data si numarul documentului si, eventual, valorile). Principalele avantaje ale utilizarii
modelelor constau in cresterea rapiditatii in culegerea datelor si reducerea riscului de
aparitie a erorilor de tastare in timpul culegerii datelor.

- Generare model — prin intermediul acestei optiuni este deschisa fereastra in care
se introduce codul si denumirea noului model.
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Salveaza model

Cod | Descriere |

- Elimina linia — aceasta optiune indeplineste aceeasi functie ca butonul sterge,
avand ca efect stergerea liniei curente (pe care este pozitionat cursorul). Inainte
efectuarii operatiunii de stergere programul va solicita confirmarea comenzii.

- Sterge document — aceasta optiune indeplineste aceeasi functie ca butonul Sterge
tot, avand ca efect stergerea tuturor liniilor documentului curent. Inainte efectudrii
operatiunii de stergere programul va solicita confirmarea comenzii.

- Fisa cont — accesarea acestei optiuni are ca efect deschiderea ferestrei de
configurare a parametrilor de listare a fisei pentru contul curent (cel de pe linia pe
care este pozitionat cursorul).

# tizare raport | Pentru vizualizarea / listarea fisei contului apasagi butonul alaturat.

II1.3.2. Facturi clienti

Grilele de culegere pentru facturi clienti si facturi furnizori reprezinta grilele de culegere
specializate.

Datorita structurii acestor ferestre de culegere se realizeaza o introducere a datelor mai
facila si mai rapidd, acest tip de culegere fiind preferat in cazul in care se doreste
introducerea unui numar mare de inregistrari de acelasi tip.

Fereastra de culegere facturi clienti poate fi delimitata mai multe zone, si anume:
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Culegere Factura client NDS=KHOU §|

Data | 26/04/2005 - Deviza | Leu cws | =]

Jumal |1V HURNAL VANZARE

Cont  [4111CLIENT [ELIENT

Cod client [CLIEMT |

Nrfactura |FE46465 CotaTvA | 19

cul [R12211221 Total TTI | 2.380.00

Scadenta |26/04/2006 - Total FT | 2,000.00

Mrmarca  |FE46465 Total TVA | 380.00
Explicatie |FE46465

13.00) 4427 380.00 Y. DIN LUCRAF

| KNl | i
EDSI ‘ Ealidare‘ '@Steme | %gergetn‘c| Q&daug | }(I_esire |

1. Antetul — care contine informatii comune tuturor inregistrarilor din culegerea
respectiva de date si care contine urmatoarele campuri:

- Data - selectati data facturii pe care o inregistrati. Implicit, programul va propune
data sistemului, dar aceastd data poate fi modificata. Programul verifica data in
raport cu perioada de culegere a datelor stabilita la configurarea societatii. Nu se
accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza — puteti selecta una din devizele configurate in cadrul aplicatiei (cu ajutorul
optiunii Fisiere / Devize). Implicit este selectata moneda locala (Leu).
Pentru apelarea listei de devize apasati butonul alaturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastrd de cdutare.
Alegeti moneda din listd si apasati butonul Selectie, pentru transferarea devizei in
fereastra de culegere.

Denumirea devizei va fi completata automat.

- Curs — cursul devizei selectate (in cazul monedei locale acest camp va ramane
vid). Implicit in cadrul acestui camp va fi completat cursul de la data cea mai
apropiata de data documentului primar. Aveti insa posibilitatea de a modifica acest
curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apasarea butonului in forma de lupad sau a
tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator din lista.

Observatie:
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In cazul introducerii cursului valutar de la tastaturd aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, firda salvarea
cursului.

Jurnal — codul jurnalului in care vor fi finscrise inregistrarile; programul
completeaza automat in acest cdmp JV (Jurnal Vanzari).

Cont — contul contabil corespunzator clientului din documentul contabil. Contul
trebuie sa aiba aceeasi radacina cu cea stabilita la Configurare societate / Valori
implicite, in campul Clienti (41). Puteti introduce contul de la tastatura sau il puteti
selecta din lista de conturi existente (Fisiere / Plan contabil).

Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4>.

Denumirea contului va fi completatd automat.

Cod client — codul asociat tertului din documentul contabil. Pentru selectarea
codului din lista existenta utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4>.

Denumirea clientului va fi completata automat.
Numar factura — numarul documentului primar care este inregistrat.

Cod fiscal — reprezinta codul fiscal corespunzator clientului din documentul care
este inregistrat. Acest camp este completat automat de program, dupa selectarea
codului clientului, cu informatiile din fisa tertului, dar poate fi modificat de la
tastatura.

Explicatie - in cadrul acestui camp puteti face o descriere sumara a inregistrarii
dvs. Implicit, programul completeazd numarul facturii, dar acest camp poate fi
modificat.

Nr. marca - si in acest cGmp programul va propune numarul facturii, dar il puteti
modifica. Completarea acestui camp este facultativa, dar numarul de marca este
absolut necesar in operatiunea de marcare automata dupa numarul de marca.

Scadenta - completati data scadenta a facturii. Dacd la crearea clientului ati
completat campul 7ermen scadentd programul va calcula si va completa automat
data scadenta.

Cota TVA - programul completeaza acest cGmp cu cota implicitd de TVA stabilita
la Configurare societate / TVA, dar puteti selecta o alta cota de TVA, din lista
aparuta la apasarea butonului in forma de lupa sau a tastei <F4>.

Total TTI - introduceti valoarea TTI (toate taxele incluse). In cazul in care nu

introduceti aceasta valoare, ea va fi calculata pe program pe baza valorii FT (total
fara taxe) si a valorii TVA.
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- Campurile Total FT (total fara taxe) si Total TVA sunt calculate automat de
program, pe baza TTI si a cotei de TVA.

2. Zona de culegere a datelor — in aceastd majoritatea campurilor sunt completate
automat de program, pe baza informatiilor din antetul ferestrei.

Campurile din cadrul acestei zone sunt:
- Cont - reprezinta contul de venit aferent facturii inregistrate.

- Informatiile din campurile Valoare FT, Cota TVA, Cont TVA si Valoare TVA —
sunt completate automat de program, pe baza informatijilor completate in antetul
ferestrei.

- Cod buget — reprezintd codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
cheltuiala / venit este completat bugetul, programul va completa automat acest
camp cu informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget
utilizand tasta <F4> sau butonul in forma de lupa.

- Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifatd caseta Optfiune
TVA, in aceasta coloand aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele
comerciale cu TVA unde vreti sd apara valoarea inregistrata in contul respectiv.
Utilizarea acestei optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

- Titlu cont - titlul contului de venit; acest camp este completat automat de
program.

3. Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente aceleasi butoane, cu
aceleasi functii, ca si in cazul ferestrei de culegere universald. Singurele diferente
constau in absenta butoanelor So/d si Contrapartida.

Prin efectuarea unui click pe butonul stang al mouse-ului in zona de culegere a datelor
aveti acces la un meniu contextual. Optiunile disponibile in cadrul acestui meniu sunt
comune cu cele din fereastra de culegere universald, singura diferentd constand in
absenta optiunii Modele:

Liska inreqgistrari

apel model

Generare rmodel
Elirnina linia

Sterge document 1
Fisa cont i
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II1.3.3. Facturi furnizori

Fereastra de culegere facturi furnizori este foarte asemandtoare cu cea de culegere
facturi clienti, singurele diferente fiind prezente in zona antetului.

Culegere Factura furnizor MDS=NHOU

=
Data |[E/04/2006 ~| Deviza | |Leu Curs 5]
Jumal  |IC HURMAL DE CUMPARARI
Cont 401 FURNIZORI
Cod furnizon 401 [FURNIZOR
Nr factura | Cota TV¥A 19
cul | Total TTI |
Scadenta [18/04/2006 -] Total FT |
Mrmaca | Total TVA |
Explicatie |
3 ) 15.00] 44251
| RN 1 I
[ilp=1 | Ealidare| T Sterge | ﬁgtergetnt| % FETACE &, sdaugy | Plesire ‘

Si in cazul acestui tip de grila pot fi delimitate mai multe zone, si anume:

1. Antetul — care contine informatii comune tuturor inregistrarilor din culegerea
respectiva de date si care contine urmatoarele campuri:

- Data - selectati data facturii pe care o inregistrati. Implicit, programul va propune
data sistemului, dar aceastd data poate fi modificatd. Programul verifica data in
raport cu perioada de culegere a datelor stabilita la configurarea societatii. Nu se
accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza — puteti selecta una din devizele configurate in cadrul aplicatiei (cu ajutorul
optiunii Fisiere / Devize). Implicit este selectata moneda locala (Leu).
Pentru apelarea listei de devize apasati butonul aldturat sau tasta <F4>; se
va deschide o fereastra de cautare.
Alegeti moneda din listd si apasati butonul Selectie, pentru transferarea devizei in
fereastra de culegere.

Denumirea devizei va fi completata automat.
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- Curs — cursul devizei selectate (in cazul monedei locale acest camp va ramane
vid). Implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat cursul de la data cea mai
apropiata de data documentului primar. Aveti insa posibilitatea de a modifica acest
curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apasarea butonului in forma de lupa sau a
tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator din lista.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, farda salvarea
cursului.

- Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile; programul
completeaza automat in acest cdmp JC (Jurnal Cumparari).

- Cont — contul contabil corespunzator furnizorului sau clientului din documentul
contabil. Contul trebuie sa aibd aceeasi radacina cu cea stabilitd la Configurare
societate / Valori implicite, in cdmpul Furnizori (40). Puteti introduce contul de la
tastatura sau 1l puteti selecta din lista de conturi existente (Fisiere / Plan contabil).
Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4>.

Denumirea contului va fi completata automat.

Cod furnizor — codul asociat tertului din documentul contabil. Pentru selectarea
codului din lista existenta utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4>.

Denumirea furnizorului va fi completata automat.
- Numar factura — numarul documentului primar care este inregistrat.

- Cod fiscal — reprezinta codul fiscal corespunzator furnizorului din documentul care
este inregistrat. Acest camp este completat automat de program, dupa selectarea
codului furnizorului, cu informatiile din fisa tertului, dar poate fi modificat de la
tastatura.

- Explicatie - in cadrul acestui camp puteti face o descriere sumara a inregistrarii
dvs. Implicit, programul completeazd numarul facturii, dar acest camp poate fi
modificat.

- Nr. marca — si in acest camp programul va propune numarul facturii, dar il puteti
modifica. Completarea acestui camp este facultativa, dar numarul de marca este
absolut necesar in operatiunea de marcare automata dupa numarul de marca.

- Scadenta — completati data scadentd a facturii. Daca la crearea furnizorului ati

completat campul Termen scadentd programul va calcula si va completa automat
data scadenta.
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Cota TVA - programul completeaza acest camp cu cota implicita de TVA stabilita
la Configurare societate / TVA, dar puteti selecta o alta cota de TVA, din lista
aparuta la apasarea butonului in forma de lupa sau a tastei <F4>.

- Total TTI — introduceti valoarea TTI (toate taxele incluse). in cazul in care nu
introduceti aceasta valoare, ea va fi calculata pe program pe baza valorii FT (total
fara taxe) si a valorii TVA.

- Campurile Total FT (total fara taxe) si Total TVA sunt calculate automat de
program, pe baza TTI si a cotei de TVA.

2Zona de culegere a datelor — in aceasta majoritatea cdmpurilor sunt completate
automat de program, pe baza informatiilor din antetul ferestrei.

Campurile din cadrul acestei zone sunt:

3.

Cont - reprezintd contul de cheltuiald aferent facturii inregistrate.

Informatiile din campurile Valoare FT, Cota TVA, Cont TVA si Valoare TVA —
sunt completate automat de program, pe baza informatiilor completate in antetul
ferestrei.

Cod buget — reprezint3 codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
cheltuiala / venit este completat bugetul, programul va completa automat acest
camp cu informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget
utilizand tasta <F4>. sau butonul in forma de lupa.

Optiune TVA - in cazul in care pentru contul utilizat este bifata caseta Opfiune TVA,
in aceastd coloana aveti posibilitatea de a alege coloana din Jurnalele comerciale cu
TVA unde vreti s apara valoarea inregistratd in contul respectiv. Utilizarea acestei
optiuni este recomandata in cazul notelor contabile compuse.

Titlu cont — titlul contului de cheltuiala / venit; acest camp este completat automat
de program.

Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente aceleasi butoane, cu
aceleasi functii, ca si in cazul ferestrei de culegere universald. Singurele diferente
constau in absenta butoanelor So/d si Contrapartida.

Si in cadrul ferestrelor de culegere facturi furnizori, prin efectuarea unui click pe butonul
stang al mouse-ului in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual.
Optiunile disponibile in cadrul acestui meniu sunt comune cu cele din fereastra de
culegere universald, singura diferenta constand in absenta optiunii Modele:
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Lista inreqgistrari
Apel model
Generare model
Elimina linia
Skerge document

Fisa cont

II1.3.4. Extrase banca

Aceasta optiune se utilizeaza in cazul in care doriti sa introduceti inregistrarile contabile
utilizand extrasele bancare.

Fereastra prezinta aceleasi zone ca si fereastra de culegere universala, si anume:

Culegere extrase NDS=NHOU

Data |184/2006 = | Deviza | |Leu Curs | e
Jurnal He HURNAL DE BANCA 56

Cont banca |512100 [DISPONIBIL LA BANCA N LEI

MDP [ Explicatie |

p | 18/04/2005

« o
Incaszan ]Plati | Incaszarn - Plah JNumél.Iiriii

Total: 0.00 0.00 0.00 1

[E]DSI ialidare | @Steme I @gerge tot J FIRetace J Q Aclaugy I }(I_esire I

1. Antetul — cuprinde informatii comune tuturor inregistrarilor, continand urmatoarele
campuri:

- Data - data documentului primar pe care il inregistrati. Implicit, programul va
propune data sistemului, dar aceasta data poate fi modificata. Programul verifica
data n raport cu perioada de culegere a datelor stabilitd la configurarea societatii.
Nu se accepta date in afara perioadei de culegere.
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- Deviza - selectati moneda doritd din cadrul listei aparute la apasare butonului in
forma de lupa sau a tastei <F4>

Denumirea devizei va fi completata automat.

- Curs — cursul devizei selectate; implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat
cursul de la data cea mai apropiatd de data documentului primar. Aveti insa
posibilitatea de a modifica acest curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apdsarea
butonului in forma de lupa sau a tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator
din listd.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastatura aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, fard salvarea
cursului.

- Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile. Acest camp este
completat implicit de program cu JB — codul corespunzator Jurnalului de banca.

Denumirea jurnalului va fi completatd automat, de asemenea.

- Cont banca — acest camp este completat de program cu contul 5121, daca
moneda selectatd este ROL, sau cu 5124 in cazul selectarii unei devize; informatiile
din cadrul campului pot fi modificate.

- NDP — numarul documentului primar; identificda documentul primar ce sta la baza
inregistrarii. Cdmpul poate avea o lungime de maxim 12 caractere alfanumerice.

- Explicatie — explicatie generala asociata inregistrarii (maxim 25 de caractere
alfanumerice). In cazul in care nu completati nici o explicatie, in acest camp vor
aparea informatiile completate in campul NDP.

2. Zona de culegere a datelor — in aceastd zona sunt inregistrare operatiunile
economice, prin formule contabile. In cadrul acestei zone, pentru trecerea de la o
coloana la alta folositi tastele E sau T.

Informatiile din cadrul zonei de culegerea datelor sunt:

- Cont - reprezintd contul contabil corespunzator inregistrarii contabile care urmeaza
a fi introdusa. Puteti introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta din lista de
conturi existente (Fisiere / Plan contabil).

Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4> .

- Tert - codul furnizorului, in cazul inregistrarii unei plati sau codul clientului, in cazul

inregistrarii unei incasari.
Pentru consultarea listei tertilor accesati butonul alaturat sau tasta <F4>.
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incasare si Platd - completati suma aferentd inregistrdrii, in coloana
corespunzatoare, in functie de tipul operatiunii inregistrate (incasare sau plata).

Marca — in cazul in care doriti sd utilizati operatiunea de marcare, completati in
cadrul acestui cdmp un numdr, care se recomanda a fi acelasi cu numarul
documentului.

Cod buget — reprezintd codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
terf este completat bugetul, programul va completa automat acest cdamp cu
informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget utilizand
tasta <F4> sau butonul in forma de lupa.

Titlu cont — este completat automat de program, dupa selectarea contului contabil.

Optiune TVA - acest camp va fi folosit in introducerea unei optiuni de TVA in cazul
unei inregistrari care nu are baza de calcul pentru stabilirea TVA-ului. Campurile
afisate in acesata lista pot fi configurate in Optiune TVA

Cod fiscal - reprezinta codul fiscal corespunzator tertului din documentul care este
inregistrat. Acest camp este completat automat de program, dupa selectarea tertului,
cu informatiile din fisa acestuia, dar poate fi modificat de la tastatura.

Denumire tert — denumirea tertului, asa cum apare in fisa de client / furnizor;
aceasta informatie este completata de program.

O zona nemodificabila — in cadrul acestei zone sunt afisate informatii care nu pot
fi modificate, ci doar vizualizate. Programul totalizeaza incasarile si platile pentru
toate liniile Tnregistrarii si calculeaza diferenta dintre incasari si plati. De asemenea,
in ultima celuld este afisat numarul de linii al inregistrarii.

Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente o serie de butoane cu
diferite functii de utilizare. Aceste butoane sunt comune si indeplinesc aceleasi
functii cu cele descrise in subcapitolul Culegerea universald, singura diferenta
constand in absenta butonului Contrapartida.

Observatie:
Pentru a vizualiza lista tuturor inregistrarilor introduse utilizati tasta <F2>.

Si in cazul ferestrei CulegereExtrase banca, prin efectuarea unui click pe butonul stang al
mouse-ului in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual. Optiunile
disponibile in cadrul acestui meniu sunt comune cu cele din fereastra de culegere
universald, singura diferenta constand in absenta optiunii Modele:
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Lista inreqgistrari
Apel model
Generare model
Elimina linia
Skerge document
Fisa cont

II1.3.5. Registru de Casa

Fereastra Registru de Casd este asemandtoare cu fereastra de culegere universald,
prezentand aceleasi zone, si anume:

Culegere registru casa NDS=NOU E]@]EI
=

Data |[[E/04/2006 _-| Deviza | JLeu Curs | =

Jurnal |RC HURNAL DE Casa
Cont casa |531100 |CA54 1M LEI
NP | Explicatis |

B | 1840442006

| RH— i
Incasari | Plati | Incasari - Plati | Humar linii

Total: 0.00 0.00 0.00 1

mDSI Ealidare I @S‘teme | @gerge tot | W} Fetace J Q&daug \ }(I_e&ire J

1. Antetul — cuprinde informatii comune tuturor inregistrarilor, continand urmatoarele
campuri:

- Data - data documentului primar pe care il inregistrati. Implicit, programul va
propune data sistemului, dar aceasta data poate fi modificata. Programul verifica
data n raport cu perioada de culegere a datelor stabilitd la configurarea societatii.
Nu se accepta date in afara perioadei de culegere.

- Deviza - selectati moneda dorita din cadrul listei apdrute la apasare butonului in
forma de lupa sau a tastei <F4>.
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Denumirea devizei va fi completata automat.

Curs — cursul devizei selectate; implicit in cadrul acestui cdmp va fi completat
cursul de la data cea mai apropiatd de data documentului primar. Aveti insa
posibilitatea de a modifica acest curs, fie direct de la tastaturd, fie prin apdsarea
butonului in forma de lupa sau a tastei <F4> si selectarea cursului corespunzator
din listd.

Observatie:
In cazul introducerii cursului valutar de la tastaturd aveti posibilitatea de a selecta,
din cadrul unei ferestre de dialog, urmatoarele optiuni:
e Salvarea cursului introdus, pentru data la care se face culegerea;
e Trecerea la urmatorul camp al ferestrei de culegere, fard salvarea
cursului.

Jurnal — codul jurnalului in care vor fi inscrise inregistrarile. Acest camp este
completat implicit de program cu RC — codul corespunzator jurnalului OPERATIUNI
CASA.

Denumirea jurnalului va fi completata automat, de asemenea.

Cont casa — acest camp este completat de program cu contul 531, dar informatiile
din cadrul campului pot fi modificate.

NDP — numarul documentului primar; identifica documentul primar ce sta la baza
inregistrarii. Cdmpul poate avea o lungime de maxim 12 caractere alfanumerice.

Explicatie — explicatie generald asociata inregistrarii (maxim 25 de caractere
alfanumerice). In cazul in care nu completati nici o explicatie, in acest camp vor
aparea informatiile completate in campul NDP.

2. Zona de culegere a datelor — in aceasta zona sunt inregistrare operatiunile

economice, prin formule contabile. In cadrul acestei zone, pentru trecerea de la o
coloana la alta folositi tastele E sau T.

Informatiile din cadrul zonei de culegerea datelor sunt:

Data - reprezinta data completata in antetul ferestrei.

NDP - reprezintd numarul documentului primar completat in antetul ferestrei.
Explicatie — camp pentru completarea de explicatii aferente inregistrarii contabile.
Cont - reprezinta contul contabil corespunzator inregistrarii contabile care urmeaza
a fi introdusa. Puteti introduce contul de la tastaturd sau il puteti selecta din lista de

conturi existente (Fisiere / Plan contabil).
Pentru accesarea listei de conturi utilizati butonul aldturat sau tasta <F4>.
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Tert - codul furnizorului, in cazul inregistrarii unei plati sau codul clientului, in cazul
inregistrarii unei incasari.
Pentru consultarea listei tertilor accesati butonul aldturat sau tasta <F4>.

incasare si Platd - completati suma aferentd inregistrdrii, in coloana
corespunzatoare, in functie de tipul operatiunii inregistrate (incasare sau plata).

Cont TVA - introduceti contul de TVA corespunzator; pentru consultarea listei de
conturi utilizati butonul in forma de lupa sau tasta <F4>.

Cota TVA - programul va completa cota de TVA asociata contului selectat anterior,
dar aveti posibilitatea de a modifica de la tastatura informatia din cadrul acestui
camp;

Valoare TVA - in cadrul acestui cdmp programul va calcula valoarea TVA, in functie
de cota introdusa in campul anterior.

Marca — in cazul in care doriti sa utilizati operatiunea de marcare completati in
cadrul acestui camp un numar, care se recomanda a fi acelasi cu numarul
documentului.

Optiune TVA - acest camp va fi folosit in introducerea unei optiuni de TVA in cazul
unei inregiastrari care nu are baza de calcul pentru stabilirea TVA-ului. Campurile
afisate in acesata lista pot fi configurate in Optiune TVA

Cod buget - reprezintd codul bugetului analitic. In cazul in care in fisa contului de
tert este completat bugetul, programul va completa automat acest camp cu
informatia din fisa contului. In caz contrar, puteti selecta codul de buget utilizand
tasta <F4> sau butonul in forma de lupa.

Titlu cont — este completat automat de program, dupa selectarea contului contabil.

Cod fiscal - reprezinta codul fiscal corespunzator tertului din documentul care este
inregistrat. Acest camp este completat automat de program, dupa selectarea tertului,
cu informatiile din fisa acestuia, dar poate fi modificat de la tastatura.

Denumire tert — denumirea tertului, asa cum apare in fisa de client / furnizor;
aceastd informatie este completata de program.

O zona nemodificabila — in cadrul acestei zone sunt afisate informatii care nu pot
fi modificate, ci doar vizualizate. Programul totalizeaza incasarile si platile pentru
toate liniile Tnregistrarii si calculeaza diferenta dintre incasari si plati. De asemenea,
in ultima celula este afigsat numarul de linii al inregistrarii.

Zona din partea inferioara a ferestrei, unde sunt prezente o serie de butoane cu
diferite functii de utilizare. Aceste butoane sunt comune si indeplinesc aceleasi
functii cu cele descrise in subcapitolul Culegerea universald, singura diferenta
constand in absenta butonului Contrapartida.
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Observatie:
Pentru a vizualiza lista tuturor inregistrarilor introduse utilizati tasta <F2> .

Si in cazul Registrului de Casa, prin efectuarea unui click pe butonul stang al mouse-ului
in zona de culegere a datelor aveti acces la un meniu contextual. Optiunile disponibile in
cadrul acestui meniu sunt comune cu cele din fereastra de culegere universald, singura
diferenta constand in absenta optiunii Modele:

Lista inreqgistrari
Apel model
Generare model
Elimina linia
Sterge document !
Fisa cont i

III.4. MENIUL PRELUCRARI

Selectand aceastd optiune din meniul principal al programului aveti acces la urmatoarele
optiuni:

- Validare documente secundare;
- Stergere inregistrari ;

- Marcare automata ;

- Marcare manuala ;

- Demarcare globala ;

- Stornare ;

- Lucru pe cont ;

- Reevaluare ;

- Reasociere ;

- Inchidere - Redeschidere ;
- Inchidere TVA

- Centralizare balante ;

- Culegere descentralizata .

Nota: in cazul in care sunteti in modul de lucru Meniu simplu optiunile Lucru pe cont
si Reasociere buget / cont nu sunt disponibile
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II1.4.1. Validare documente secundare

Validarea permite obtinerea documentelor secundare definitive, care nu mai pot fi
modificate. Singura modalitate de a anula inregistrarile validate este stornarea.

Aveti posibilitatea de a efectua validarea:

E‘u’alidare Grupata

e global - folosind butonul

[v]¥alidare NDS

e pentru un singur NDS - folosind butonul

Filirare

e filtrand inregistrarile - folosind butonul

Validare inregistrari
Pentru filrarea inregistrarilor in vederea walidanii zelectati butonul FILTRARE
_ [Jum [ Cont | Exph . ) T T
3 2 1]05/01 /2004 51210 COMISION B 0.00 £0,000.00[ COMISION
2 2|05/01/2004 WO |B27001 COMISION BAMCAF £0.000.00 0.00]COMISION
4 1|05/01 /2004 Wi 51210 COMISION BANCAF 0.00 28.000.00] COMISION
4 2| 05/01 /2004 W0 |B27001 COMISION BAMCAF 28.000.00 0.00] COMISION
A 1) 05/01 /2004 YO 51210 FO3EB087/ALUSTRA 0.00 1,100,255.00(5
5 2|05/01/2004 WO [A0TAUSTRAL |FO3IEB0S7/ALISTRA 1.100,255.00 0.00/5
E 1|05/01/2004 Wi 51210 COMISION BANCAF 0.00 28,000.00] COMISION
3 2|05/01/2004 WO 27001 COMISION BAMCAF 28.000.00 0.00]COMISION
7 1] 08/01 /2004 YO [B121V0 Fo417537/647/DHL 0.00 8.234.116.00|6
7 2|05/01/2004 W0 | 401DHL F417537/647/DHL 8.234.116.00 0.00/6
g 1|05/01/2004 Wi 51210 COMISION BANCAF 0.00 35,000.00{ COMISION
a 2| 05/01/2004 WO |B27001 COMISION BAMCAF 35.000.00 0.00]COMISION
] 1) 05/01/2004 YO 51210 FIE4E988/ATMA GF 0.00 9,868.908.00]4
9 2| 05401 /2004 Wi 40MDIVERS FIE4E988/AT M4 GF 9.868.908.00 0.00)4
10 105401 /2004 YO |[B121v0 COMISION BAMCAF 0.0 35,000.00{ COMISION
10 2| 05/01 /2004 WO 27001 COMISION BAMCAF 35.000.00 0.00]COMISION
1 1]05/01/2004 YO |B121v0 RAMBURSARE CRE 143.729,082.00 0.00]CREDIT
i) 2| 05/01 /2004 Wi 519110 RaMBEURSARE CRE 0.00 143.729,083.00| CREDIT
12 106401 /2004 YO 51210 F3508546/5HELL G 0.00 135,053,100.00{12
12 2| 06401 /2004 VW0 401DIVERS F3508546/5HELL G 135,053,100.00 n.ooj12
13 1) 06/01/2004 Y0 51210 COMISION BAMCAF 0.00 £0,000.00{ COMISION
13 2| 06401 /2004 Wi E27001 COMISION BAMNCAF E0,000.00 0.00] COMISION
14 1| 06/01/2004 JY 4112584 F25444E8/8TL 54 5.554,935.00 0.00] 2544468
14 2| 0B/01 /2004 Jy 442711 F25444E8/ATL SA 0.00 H86,922.00| 2544468
14 3 06/01/2004 Ji 707200 F25444E8/4TL 54 0.00 4,668.013.00| 2544468
15 1| 0601 /2004 YOO 51210 FO370739,/0369656. 0.00 7E43.931.0014
15 2| 06401 /2004 WO | 401AUSTRAL |FO370739/0369686, 7.643.931.00 0.o0j14
[ 1106401 /2004 YO 51210 COMISION BAMCAF 0.00 35.000.001 COMISION ']
4 3
[v]validare Grupata [ ]alidae NDS | ] & Eiltrare ™ P lesire |

Validare grupata

In cazul selectarii optiunii “Validare grupata”, vor fi validate toate inregistrarile
documentelor secundare pentru perioada precizata.

Validare NDS

In cazul selectarii acestei optiuni, se va valida un singur NDS.
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Filtrare

In cazul selectarii optiunii “Filtrare”, vor fi validate definitiv toate inregistrarile
documentelor secundare temporare apartinand filtrului precizat de dvs. si a caror data e
cuprinsa in perioada de timp indicata.

Puteti, de asemenea, sa optati pentru validarea inregistrarilor si prin apasarea continua a
tastei ,SHIFT” sau a tastei ,CTRL" si selectand cu mouse-ul liniile dorite.

II1.4.2. Stergere inregistrari

Aceastd optiune va ofera posibilitatea de a sterge inregistrarile temporare.

Atentie!
Nu pot fi sterse inregistrari validate, ci doar inregistrari salvate ca temporare.

Stergere inregistrari temporare

Pentru filrarea inregistrarilor in vederea stergerii selectati butonul FILTRARE
1105401/2004 COMISION BANCAF 0.00 E0,000.00|COMISION
2 2105/01/2004 WO E27001 COMISION BANCAF B0,000.00 0.00{ CORISION
4 1105401/2004 WO 512100 COMISION BANCAF 0.00 28,000.00|COMISION
4 2105/01/2004 wo E27001 COMISION BANCAF 28,000.00 0.00{CORISION
5 1108/01/2004 WO 512100 FO3E8087 /AUSTRA 0.00 1.100.255.00/5
B 21085/01/2004 WO A01AUSTRAL |FO3EB0S7/ALISTRA 1.100,255.00 0.00(5
5 1108/01/2004 wo 51210 COMISION BANCAF 0.00 28,000.00)COMISION
B 21065/01/2004 WO E27001 COMISION BANCAF 28,000.00 0.00{ CORISION
7 1106401/2004 wo 51210 F9417637/647/DHL 0.00 8.234.116.00|6
7 2105/01/2004 WO 401DHL F9417637 /647 /DHL 2.234.116.00 0.00(E
8 1105/01/2004 wo 512100 COMISION BANCAF 0.00 35,000.00]COMISION
8 2105/01/2004 WO E27001 COMISION BANCAF 35,000.00 0.00{CORISI0ON
9: 1105./01/2004 vo 51210 FIE4E985/ AT A GF 0.00 9.868.905.00/4
g 2105/01/2004 dn] 401DIVERS FOE4E985/ 4T A GF 9.868,308.00 0.00(4
10 1105./01/2004 WO 51210 COMISION BANCAF 0.00 35,000.00]COMISION
10 2|05/01/2004 WO E27001 COMISION BANCAF 35,000.00 0.00{CORISION
1 1106401/2004 wo 520 RamMBURSARE CRE 143.723,083.00 0.00{CREDIT
1 2{05/01/2004 WO 5159110 RamMBURSARE CRE 0.00 143.725,083.00| CREDIT
12 1106/01/2004 vo 51210 F3508546/5HELL G 0.00 135,053,100.00{12
12 2|06/01/2004 wo 401DIVERS F3508546/5HELL & 135.053.100.00 00012
13 1{06/01/2004 wo 51210 COMISION BANCAF 0.00 B0,000.00|COMISION
13 2{06/01/2004 WO E27001 COMISION BANCAF 60,000.00 0.00{CORISION
i 14 1{06/01/2004 Ji 411258V F25444658/4TU Sa 5.554,935.00 0.00] 2544468 -
4 »
@&erge tat @Sterge MDS ‘ [ Eiltrare ‘ P lesiie ‘

Aceasta optiune permite stergerea documentelor secundare temporare. Aceasta optiune
se poate folosi in situatia cand exista un numar mare de documentele temporare care
trebuie sterse, de exemplu in situatia cand, din greseala, s-au importat o serie de
inregistrari de doua ori.

Aveti posibilitatea de a sterge:

'@ Sterge tat

e global - folosind butonul
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% Sterge NDS

e pentru un singur NDS - folosind butonul

e filtrand inregistrarile - folosind butonul

Sterge tot - In cazul selectarii optiunii “Sterge tot”, vor fi sterse toate inregistrarile
documentelor temporare pentru perioada precizata.

Filtrare - In cazul selectarii optiunii “Filtrare”, vor fi sterse definitiv toate inregistrarile
documentelor secundare temporare apartinand filtrului precizat de dvs. si a caror data e
cuprinsa in perioada de timp indicata.

Sterge NDS - In cazul selectarii acestei optiuni, se va sterge un singur NDS.

Puteti, de asemenea, sa optati pentru validarea inregistrarilor si prin apasarea continua a
tastei ,SHIFT” sau a tastei ,CTRL" si selectand cu mouse-ul liniile dorite.

II1.4.3. Marcare automata

Marcarea reprezintd o operatiune foarte utila, reducand considerabil timpul si efortul
depus pentru controlul si verificare inregistrarilor introduse.

Marcarea se referd in special la conturile de terti. Daca luam ca exemplu un cont de
client acesta este debitat cu valoarea facturilor si creditat cu valoarea incasarilor
efectuate.

Operatiunea de marcare consta in asocierea unei litere inregistrarilor din acest cont,
aferente operatiilor soldate. Pentru o aceeasi operatie — prin operatie intelegand o
factura si incasarea sau incasarile aferente — va fi utilizata aceeasi litera.

Astfel, utilizdnd operatiunea de marcare reduceti considerabil timpul necesar pentru
identificarea facturilor neincasate / neachitate, mai ales in cazul in care in fiecare cont
sunt inregistrate mai multe vanzari / cumparari.

In plus, in urma operatiunilor de inchidere / redeschidere, inregistrérile nemarcate vor fi
transferate si in cursul exercitiului financiar urmator. Astfel puteti urmari acele facturi
neincasate / neachitate din exercitiul financiar precedent usurandu-va in acest mod
lucrul.

Observatii:

1. Doar conturile declarate marcabile, in Planul contabil, pot fi supuse operatiei de
marcare. Utilizati comanda de modificare din cadrul listei de conturi pentru
vizualizarea / modificarea setarilor aferente unui cont.
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2. Pentru a nu prelungi inutil timpul de marcare, va recomandam sa declarati marcabile
doar acele conturi pe care le veti folosi sigur in acest tip de operatii.

Programul permite utilizarea a doua tipuri de marcare:

- marcare automata
- marcare manuala.

Marcarea automata reprezinta o metoda rapida de marcare, fara a necesara
inspectarea in detaliu a inregistrarilor care tin de document.

Programul ofera trei metode de marcare automata:
- dupa numar de marca;

- dupa sold;

- dupa valoare.

Marcare automata

Cont-
Dela |411'IE.&T C{ |ELIENTI DIYERSI CAT
La |411'IE.&T |ELIENTI DIYERSI CAT

Mu zelectati nimic pentr toate conturile.

bl arcare dupa O ptiuni ucr

£ Mumar de marca [ Inzlusiv documente tempaorare
[ Maloare [ Sald Iz = Fie: Panala data |'IE.-"EI4.-"2EIEIE -
Irformatii

* |
Ml Deit Credit Sold Actualizare

L]
L]
L]
L]

Memarcate

L]
L]
L]
L]

Marcate

1EI inreqiztran afectate
./Maru:are | >(lesire |

In cadrul sectiunii Cont selectati intervalul de conturi pentru care doriti marcarea.
Pentru apelarea listei de conturi utilizati butonul aldturat.

In cazul in care doriti efectuarea operatiei de marcare pentru toate conturile marcabile
nu selectati nici un cont; implicit vor fi selectate toate conturile.
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In cazul biférii casetei Inclusiv documente temporare in cursul operatiei de marcare
vor fi luate in calcul si inregistrarile temporare (DST).

In cadrul sectiunii Marcare dupa selectati tipul de marcare dorit. Optiunile posibile
sunt:
e marcare dupa numar de marca - programul efectueaza operatiunea de
marcare dupa numarul de marca introdus la culegerea datelor.

Observatie:
Marcarea dupa numarul de marca presupune completarea campului Marca la
culegerea datelor.

Inaintea efectudrii operatiei de marcare apésati butonul aliturat. Programul
<l verifica totalurile pe debit si credit ale inregistrarilor care au acelasi numar de
marcd. In cazul in care aceste totaluri sunt identice aceste inregistrari vor fi marcate,
respectiv li se va atribui aceeasi litera.

e marcare dupa valoare — acest tip de marcare micsoreaza efortul depus de dvs.,
dar prezinta riscul mare de a marca inregistrari cu valori identice pe debit si
credit, dar care nu au nici o legatura una cu cealalta (se refera la operatiuni
diferite).

Programul va marca inregistrarile in functie de tipul formulei contabile:

- in cazul unei formule contabile simple, va fi marcata o linie de debit si, respectiv, o
linie de credit, ale caror valori sunt identice;

- In cazul unei formule contabile compuse, va fi marcata o linie de debit si, respectiv,

liniile de credit corespunzatoare.

In cazul in care intervine aceast3 eroare, poate fi corectata prin operatiunea de
demarcare, din cadrul meniului Marcare manuala.

e marcare dupa sold — acest tip de marcare micsoreaza efortul depus de dvs., dar
prezinta riscul mare de a marca inregistrari cu solduri identice dar care nu au nici
o legatura una cu cealalta (se refera la operatiuni diferite)

Programul va marca inregistrarile in functie de tipul formulei contabile:

In cadrul sectiunii Optiuni de lucru aveti posibilitatea de a preciza data pand la care
doriti marcarea documentelor, prin bifarea casetei Péna /a si selectarea documentelor —
cu cele temporare (bifata) sau doar cele validate definitiv( nebifata).

123



CIEL Contabilitate Windows

2] &ctualizare S , o y - .
Verificati parametrii selectati prin apasarea butonului alaturat inainte de
lansarea operatiei de marcare automata

T 7 ] Dupa stabilirea tuturor parametrilor apdsati butonul alaturat pentru
: = d lansarea operatiei de marcare automata.

Dupa efectuarea operatiunii, in sectiunea Informatii va fi afisat numarul de inregistrari
marcate.

lesie | Pentru inchiderea ferestrei utilizati butonul alaturat.

II1.4.4. Marcare manuala

Operatiunea de marcare manuald functioneaza dupad aceleasi principii ca si cea
automata.

Marcarea manuald presupune selectarea manuald, pentru fiecare cont in parte, a
inregistrarilor corespondente.

Marcare manuala

Cont

[4111CAT [CLIENTI DIVERSI CAT Marcare panala  [01/01/2008 = |
W Inclusiv integistrar marcate Regularizare la 18/04/2006 =

W Inchisiv inregistrar bemporare

Informati ~ Marzare dupa
il Dehit Credit Sold * Mumar de Marca
. ] n.on 0.00 n.o0
Memarcate I ‘ J l T aloare I Sald
1] 0.oo 0.00 n.oo
Marcate ] ‘ ] J [~ Marcare Extinza

Index marcare]— « Marcare I F‘#QemarcareJ B Auto I 7 lesie ‘

In cadrul campului Cont selectati contul pentru care doriti marcarea.
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Pentru apelarea listei de conturi utilizati butonul aldturat.

Pentru vizualizarea listei de inregistrari aferente acestui cont apasati
butonul alaturat.

In cazul in care doriti afisarea in listd si a inregistrdrilor deja marcate bifati caseta
Inclusiv inregistrari marcate. In cazul unui cont ce contine numeroase inregistrari, s-
ar putea sa nu doriti afisarea celor deja marcate, pentru a nu incdrca in mod inutil
ecranul. Totusi, daca doriti s3 schimbati marcarea efectuata asupra unor inregistrari
facute anterior trebuie sa selectati acest camp.

Pentru afisarea inregistrarilor temporare bifati caseta Inclusiv inregistrari
temporare.

Observatie:
Daca ulterior veti dori sa stergeti o inregistrare marcata din DST, acest lucru va provoca
"dezechilibrarea" inregistrarilor marcate.

In cadrul casetei Marcare pana la aveti posibilitatea de a selecta data pana la care
doriti marcarea inregistrarilor.

Bifarea casetei Regularizare la: . La selectarea optiunii “Regularizare”, programul
genereaza in grila de culegere universala (daca aceasta este vida), inregistrari de
regularizare, utilizand conturile de cheltuieli financiare sau de venituri financiare
configurate ca valori implicite. Se recomanda sa vizualizati aceste inregistrari inainte de a
trece la o alta operatie.

In cadrul sectiunii Index marcare programul va afisa simbolul cu care vor fi marcate
inregistrarile.
Pentru a demara operatiunea de marcare automata, selectati butonul “Marcare”.

In principiu, operatia de marcare se refera la conturile soldate. In consecinta, nu este
posibila iesirea din fereastra de marcare a unui cont daca totalul debitor al inregistrarilor
contabile marcate nu este identic cu totalul creditor al acestora. In partea dreapta a
ecranului vor fi afisate aceste totaluri, avertizandu-va ca operatia de marcare nu e
posibila daca acestea nu sunt identice.Si in cazul marcdrii manuale aveti posibilitatea de
a opta pentru:

e marcare dupa numar de marca - programul efectueaza operatiunea de

marcare dupa numarul de marca introdus la culegerea datelor.

Observatie:
Marcarea dupda numarul de marcd presupune completarea campului Marca la
culegerea datelor.
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e marcare dupd valoare - acest tip de marcare prezintd riscul de a marca
inregistrari cu valori identice pe debit si credit, dar care nu au nici o legatura una
cu cealalta (se refera la operatiuni diferite)

In cazul in care intervine aceasta eroare, ea poate fi corectata prin operatiunea de
demarcare.

e Marcarea extinsa este procedeul prin care se pot afisa inregistrari care nu
corespund criteriilor de numar de marca. Este deasemenea o operatiune care
necesita rigurozitate maxima in culegerea datelor.

op Auto o -
Bt Apasarea butonului alaturat are ca efect completarea automata ca
coloanei ,Marca” cu litere in vederea marcarii.

T ] Dupa stabilirea tuturor parametrilor apdsati butonul alaturat pentru
: = 1 lansarea operatiei de marcare.

Dupa efectuarea operatiunii, in sectiunea Informatii va fi afisat numarul de inregistrari
marcate.

EY Demarcare

Acest buton permite demarcarea tuturor inregistrarilor care sunt afisate,
conform parametrilor de selectie, in grila din partea de jos a ferestrei.

II1.4.5. Demarcare globala

Prin intermediul acestei optiuni puteti realiza demarcarea tuturor inregistrarilor societatii
curente.
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Demarcare Globala @
Atentiel

Toate inreqgistranle acestel societat vor fi demarcatel

Continuati?

] inregistrar afectate
}(lesire |

Pentru a realiza operatiunea de demarcare globald apdsati butonul.
Programul va afisa, in cadrul aceleiasi ferestre, numarul de inregistrari demarcate.

Pentru a demarca o singura inregistrare puteti folosi operatiunea ,MARCARE
MANUALA"” cu ,INCLUSIV CELE MARCATE" iar in tabelul respectiv stergeti marca.

I11.4.6. Stornare

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a storna, adica de a anula
inregistrarile validate.

Asa cum spuneam, inregistrdrile validate nu mai pot fi modificate sau sterse, singura
modalitate de a le anula fiind stornarea.

In cadrul cadmpului Jurnal selectati jurnalul din cadrul cdruia doriti stornarea
inregistrarilor, prin apasarea butonului in forma de lupd, sau a tastei <F4>. Denumirea
jurnalului va fi completata automat.

Selectati tipul de stornare; programul permite utilizarea a doua tipuri de stornare, si
anume:

- stornarea in rosu — va fi generata o inregistrare identica, dar avand sumele cu
semnul minus;

- stornarea in negru — va fi generatd o inregistrare inversa fata de cea care se
storneaza.

In cadrul cdmpului Stornare la selectati data storndrii, din calendarul apérut la
apasarea butonului in forma de lupa de la capatul campului.
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Aveti posibilitatea de a filtra documentele care vor fi stornate dupa data inregistrarii;
bifati caseta sau casetele din cadrul sectiunii Data filtru si stabiliti intervalul de timp
dorit.

Pentru afisarea listei de documente care indeplinesc criteriile de selectie
stabilite apasati butonul alaturat.

In cazul pozition&rii pe un document temporar din cadrul listei, in partea inferioard a
ferestrei vor fi afigate liniile aferente documentului respectiv.

Stornare |:||E| [z|

Jurnal Tip / Data stomare

Jumal: {)c HURMAL CUMPARARE

o S " Megru
Mu zelectati nimic pentru toate inregiztranle.

+ Fosu
L1 ata filkru g I
torhare la:
Dela |m/04/2008 | La |28/04/20068 | 26/04/2005
Selectati MD'S-ul de stornat; .,/St.:.rnare }( lezire |

17/04/2006| FACT 1234 FACT 1234

17/04/2006[ 401TEST  [test
1 2 L .JI: 17/04/2006] 4426 Tw& DEDLCTIBILA
1 3L JC 17/04/2006| 371 MARFLR
[
Actualizare . L . . .
Dupa selectarea jurnalului si a perioadei apasati butonul alaturat pentru

afisarea inregistrarilor care indeplinesc conditiile precizate.

D Selectati din lista de inregistrari documentul sau documentele pe care
5 doriti sa le stornati si apasati butonul alaturat.

Programul va intreaba dacd doriti ca documentele generat de stornare sa fie temporare
sau validate. In cazul in care doriti s8 abandonati operatiunea de stornare apdsati
butonul Anulare.
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Inregistrarea generatd prin stornare se va regési in acelasi jurnal ca inregistrarea care a
fost stornata. Pentru documentul rezultat dupa stornare la NDP va fi scris STORNARE,
iar la Explicatie va fi scris Stornare NDS x, unde x reprezintd numadrul document
stornat.

In lista de inregistrari (Fisiere / Inregistréri ) documentele rezultate in urma storndrii in
rosu vor fi afisate cu caractere de culoare rosie, iar cele rezultate in urma storndrii in
negru cu caractere negre.

I11.4.7. Lucru pe cont

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a efectua anumite operatiuni asupra
unui cont: marcare, demarcare, stornare, reglare. Puteti, astfel, realiza intr-o maniera
mai facila operatiuni care sunt accesibile si din cadrul altor meniuri ale aplicatiei.

Lucru pe un Cont

D ata filkru-

Dela |01/01/2005
La |:Anz/2008 -

i~ Cont
Cont 1401 .01.0614

Tits  ARCO INDUSTRY

Xlesire

_ata-——4

» 263| Tempar.|JC 1741042005 1] 4373.57| 4481753 4481753
508| Tempar. |JC 0141142005 0 10432.04 4451754 4481754
E14| Tempar. |.JC 2141142005 0 10339.53| 4481755 4481755 =4
630 Tempar. |JC 3041142005 0 11330.44 4481756 4481756
861| Tempar. |JC 15/12/2005 1] 11335.77| 4481758 4481758
13| Tempar. |JC 3141242005 0 11657.28| 4481760 4481760
3674| Tempor.| RC 3141242005 437357 0]FO573 4481753
3674 Tempor.| RC 3141242005 10432.04 0]FO573 4481754
I 3674| Tempor. | RC 3141242005 10333.58 0lF0573 4481755 'J
4 3

4481 ?!I

» 263| Tempar.|JC 17/10/2006(301.01.05 417946 04481753
263| Tempar. |JC 17/10/2005|6588.08 0.m 04481753 44317
263| Tempar. |JC 17/10/2005| 4426 7941 04481753 4437
| R R— ]
Mr. inreg Debit Credit Sold

o

In cadrul sectiunii Cont selectati contul asupra céruia doriti efectuarea prelucrarilor, prin
apasarea butonului in formd de lupd, sau a tastei <F4>. Denumirea contului va fi
completatd automat.
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Aveti posibilitatea de a filtra inregistrarile din cadrul contului; bifati caseta sau casetele
din cadrul sectiunii Data filtru si stabiliti intervalul de timp dorit.

Actualizare

Pentru afisarea listei de inregistrari care indeplinesc criteriile de selectie

stabilite apasati butonul aldturat.

In cazul pozitionarii pe o inregistrare temporara din cadrul listei, in partea inferioara a
ferestrei vor fi afisate liniile aferente inregistrarii respective.

In partea inferioara a ferestrei sunt afisate numarul de inregistrari din cadrul contului,
total debit, total credit si soldul corespunzator contului.

Pentru accesarea optiunilor disponibile efectuati un click pe butonul drept al mouse-ului
in cadrul listei de inregistrari. Acestea sunt:

—
e

614| Tempor.|JC

B30 | Tempar.|JC

| Stornare

Marcare

Demarcare

Reglementare
Soldare

Fisa Cont
Imnprimare
Detaliere

1. Marcare - prin intermediul acestei optiuni puteti realiza marcarea manuala

pentru inregistrarile din contul curent. Pentru completarea parametrilor din cadrul
ferestrei de marcare consultati subcapitolul Prefucrari / Marcare manuala.

2. Demarcare - prin intermediul acestei optiuni vor fi demarcate toate

inregistrarile marcate din cadrul contului selectat. Programul va afisa numarul de
inregistrari care au fost demarcate.

3. Stornare — aveti posibilitatea de storna inregistrarile validate din cadrul contului

curent.
Stornare E|
Tip Starnare
Starnare la; + &plica
" Megmu
i |3112/2004 |
Hosu 7 lesire
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7 Epica Selectati tipul de stornare dorit — in rosu sau in negru, stabiliti data
& stornarii si apasati butonul aldturat.

Programul vd intreabd dacd doriti ca documentele generat de stornare sa fie
temporare sau validate. In cazul in care doriti s@ abandonati operatiunea de stornare
apasati butonul Anulare.

4. Reglementare Soldare — prin intermediul acestor optiuni aveti posibilitatea de
a solda o inregistrare din cadrul contului. Se va genera o inregistrare de
reglement si/sau soldare in jurnalul precizat.

Selectie cont reglementare / soldare

Jurnal
Data

oD

OPERATILNI DIVERSE EL/042006 <]

Cort

|E‘-DEr; & bplica

[CHELT. CU SCOMTURILE ACORDATE ¥ lesiie
+ bplica Pentru lansarea operatiunilor efectuate apdsati butonul alaturat.

II1.4.8. Reasociere

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a schimba coduri de buget sau
conturi din cadrul inregistrarilor, in cazul in care se constatd ca au fost folosite incorect.
Modificarile se pot efectua atat asupra documentelor temporare (DST), cat si asupra
documentelor secundare definitive (validate).

A. Reasociere buget

In campul Buget Vechi introduceti codul bugetului pe care doriti sa il schimbati.
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Reasociere Buget

Buget Vechi

Biuget |,-'.‘-,DM |EENTHL| ADMIMISTRATIE
Buget Mou

Buget |.-'-‘-.F'F|EI |EEIST APROVIZIOMNARE
Cont

Dela 401 la &
Feroada

Dela 01/M/2006 | la nA22006 -
Informatii

0 inreqgiztran afectate
,/Hegsu:u:iere | Xlesire |

Utilizand butonul aldturat, situat in capatul cadmpului, puteti accesa lista codurilor
de bugete existente. Pentru inserarea codului de buget in fereastra Reasociere
buget utilizati butonul Selectie.

Denumirea bugetului va fi completata de program dupa selectarea codului.

In campul Buget Nou introduceti, sau selectati din lista de bugete, utilizdnd aceeasi
metodd, noul cod de buget, care il va inlocui pe cel vechi.

In cadrul sectiunii Cont selectati conturile pentru care doriti s efectuati reasocierea. in
cazul In care nu selectati nici un cont, reasocierea va fi facutd pentru toate conturile
existente.

In cadrul sectiunii Perioada aveti posibilitatea de a stabili un interval de timp pentru

care doriti efectuarea reasocierii. Bifati caseta sau casetele corespunzdtoare si stabiliti
intervalul de timp dorit, utilizand butoanele cu sageti existente la capatul campurilor.

u u
Dupa stabilirea tuturor parametrilor utilizati butonul alaturat.

In cadrul cdmpului Informatii programul va afisa numarul de inregistréri afectate in
urma operatiunii de reasociere.
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B. Reasociere cont

In c&mpul Cont Vechi introduceti codul contului pe care doriti sa il schimbatj.

Reasociere Cont §|
Cont Vechi
Cont 1401.01.0051 W B.CD. SAL

Cont Mou

Cont (411120143 KARADKE SRL

Ferinada

Dela 0/ 42006 - |2

[nfarmmatii

|E| inregiztran afectate

'i%ﬁterge | ./Hegsnu:iere| }(basire |

. Utilizand butonul alaturat, situat in capatul campului, puteti accesa lista conturilor
existente. Pentru inserarea contului in fereastra Reasociere Cont utilizati butonul
Selectie.

Denumirea contului va fi completata de program dupa selectarea codului.

In cdmpul Cont Nou introduceti, sau selectati din lista de conturi, utilizdnd aceeasi
metoda, noul cont, care il va inlocui pe cel vechi.

In cadrul sectiunii Perioada aveti posibilitatea de a stabili un interval de timp pentru

care doriti efectuarea reasocierii. Bifati caseta sau casetele corespunzatoare si stabiliti
intervalul de timp dorit, utilizand butoanele cu sageti existente la capatul campurilor.

./Fiegsnciere . .
._I Dupa stabilirea tuturor parametrilor utilizati butonul alaturat.

In cadrul campului Informatii programul va afisa numarul de inregistrari afectate in
urma operatiunii de reasociere.

Prin intermediul acestui buton aveti posibilitatea de a sterge vechiul
cont.
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II1.4.9. Inchidere - Redeschidere

Din cadrul acestui meniu aveti posibilitatea de a accesa doua optiuni, si anume:

- Inchidere lung
- Redeschidere an.

Inchiderea de luna este de dous feluri:

- inchidere pe rulaje — acest tip de inchidere se realizeaza la sfarsitul fiecarei
luni;

- inchidere pe solduri — acest tip de inchidere se realizeaza numai la sfarsitul
anului.

Operatiunea de inchidere lund are ca efect generarea unui document secundar temporar
in grila de culegere universald, care contine nota contabild de soldare a conturilor de
cheltuieli si venituri si de stabilire a profitului / pierderii societatii.

Inchidere de luna

Atentiel

Dperatia de inchidera wva genera un document secundar temporar in grila de
culegere universala care va contine inregistrar de soldare a conturilor de
cheltuiali siwvenitun =i stahilire a profitului/pierderii.

i ) Preluare
Optiuni de lucru & Fusie ~ ol
Fenoada Optiurni

[ “aluta

Dela|01/04/2006 «| la|30/04/2006 |

./'Inghidere | }(basire |

In cadmpul Perioada selectati intervalul de timp pentru care doriti inchiderea; inceputul
perioadei trebuie sa reprezinte o data de inceput de lung, iar sfarsitul — o data de sfarsit
de luna.

In sectiunea Prelucrare bifati caseta Rulaje, dacé este vorba de o inchidere de Iung,
sau Solduri, daca realizati inchiderea de an.
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Daca doriti ca operatiunea de inchidere sa ia in calcul si inregistrarile temporare bifati
caseta DST, din cadrul sectiunii Optiuni.

In cazul in care aveti si inregistrari in valutd, pentru ca si acestea si fie luate in
considerare in cadrul operatiunii de inchidere, bifati caseta Valuta, din cadrul sectiunii
Optiuni.

Pentru a lansa in executie operatia de inchidere luna actionati butonul
alaturat.

inregistrérile generate in urma operatiunilor de inchidere sunt introduse in JURNAL
INCHIDERE (JIN), ca documente secundare temporare (DST).

Rezultatul diferentei dintre conturile de cheltuieli si cele de venituri va fi inscris in contul
de rezultat, stabilit la Dosare / Configurare societate / Valori implicite.

Observatii:

1. Este obligatoriu sd realizati o salvare a bazei de date inainte de a efectua
operatiunea de inchidere.

2. In cazul in care doriti sa introduceti nota de inchidere lund dumneavoastra si nu sa
folositi operatiunea de inchidere a programului, trebuie sa folositi grila de culegere
universald. Pentru ca nota de inchidere sa fie corectd, va trebui ca la NDP sd scrieti
"Inchidere", la data sa selectati ultima zi a lunii respective, iar la jurnal - JIN.

Redeschiderea de an este operatiunea care se efectueaza la inceputul unui nou
exercitiu financiar, dupa ce anterior s-a realizat operatiunea de inchidere pe solduri.
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Redeschidere exercitiu financiar

Atentiel

Dperatia de redeschidere wa genera un

document walidat cu saldurile initiale pentru exercitiul MN+1,

Fedeschidereaiain calcul numai inregistrar validate Este obligatorie validarea
inregistrarilor inainte de redeschidere.

Fentru conturile declarate MARCABILE. sewaor preluain documentul
REDESCHIDERE din jurnalul 31, toate inreqistrarile nemarcate.

Fentru conturile declarate NEMARCABILE. se wor prelua soldurile, daca exista.

O ptiuri
Panaladata |Ef/01/2007 - [ Preluare zoldun pentru contun marcabile dar nemarcate

.fFlegeschiderE| P Anulare |

In urma redeschiderii de an se vor realiza urmatoarele actiuni:

- vor fi sterse toate inregistrarile din exercitiul precedent;

- in jurnalul SOLDURI INITIALE va fi generat un document de solduri initiale,
pentru fiecare din conturi;

- va fi modificata automat data exercitiului;

- optional, se pot renumerota NDS-urile de la numarul 1

Observatie:
Redeschiderea ia in calcul numai inregistrarile validate. De aceea, este obligatorie
validarea inregistrarilor inainte de redeschidere.

Pentru conturile declarate marcabile, vor fi preluate in documentul de redeschidere, in
jurnalul de SI, toate inregistrarile nemarcate. Pentru conturile declarate nemarcabile, vor
fi preluate doar soldurile.

In cazul in care existd conturi declarate marcabile, dar pentru care nu ati utilizat operatia
de marcare in timpul anului financiar, bifati caseta Preluare solduri pentru conturi
Marcabile dar Nemarcate, pentru a prelua doar soldurile din aceste conturi in
documentul de redeschidere.

In cazul in care existd inregistrari in valutd, programul v& oferd posibilitatea de a prelua
si soldurile in valuta, prin selectarea optiunii Preluare solduri in devize. Pentru
echilibrarea inregistrarilor in valutda va fi facutd o inregistrare in contul 891 — Bilant de
redeschidere — pentru fiecare valuta, la curs zero pentru a nu afecta soldurile in lei.
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In cadrul cdmpului Pana la data selectati data la care se face redeschiderea (prima zi a
anului).

Inregistrarile create de operatia de sfarsit de exercitiu sunt introduse in jurnalul care, la
configurarea valorilor implicite, a fost desemnat ca fiind Jurnalul de Solduri Initiale.
Toate vor fi datate cu ziua imediat urmatoare datei inchiderii exercitiului financiar.

1IH'FhE!EIESEP'|iu:h3rE o . . . . v
Dupa configurarea parametrilor actionati butonul alaturat pentru lansarea

operatiunii de redeschidere.

Observatie:

Deoarece operatiunea de redeschidere realizeaza o serie de modificdri ireversibile, este
obligatoriu sd realizati o salvare a bazei de date inainte de a efectua aceasta
operatiune. Este singurul mod in care puteti recupera baza de date in cazul unei erori.

Redeschidere

Atentie!

Deoarece operatia de redeschidere realizeaza o
serie de modificari ireversibile va rugam sa sakvati
datele inainte de a continua. Este singurul mod in
care puteti recupera datele in cazul unei erori.

.}"Eu:untinuare| }'(-":"-HHL?"E .....

I11.4.10 Inchidere TVA

Operatiunea de inchidere TVA are ca efect generarea unei inregistrari de inchidere a
conturilor de TVA deductibila si TVA colectata.
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Inchidere TYA& @

Optiuni inchidere TV, Perinada

Luna: |04/2006 -

Trimestiala ¢

Cu inrtegistran walidate / temporare

[w |nregiztran in DST

.f"lnghidere T"#'.-“-‘-.| }(.-“—‘-.nglare |

Introduceti perioada pentru care doriti sa efectuati soldarea conturilor de TVA
deductibila si colectata.

ATENTIE: In cazul in care exista informatii in DST, programul nu le va lua in calcul
decat in situatia bifarii optiunii "INREGISTRARI IN DST"

II1.4.11. Centralizare balante

Aceasta operatiune consta in preluarea inregistrdrilor din una sau mai multe societati
sursa intr-o societate destinatie. Aceasta optiune este utilda, de exemplu, in cazul unei
societdti care desfasoara doua genuri de activitdti — una propriu-zisa si una non profit.
Evidentele pentru aceste activitati se tin separat, dar pentru obtinerea de rapoarte pe
societate este necesara utilizarea operatiunii de centralizare.

Societatea destinatie este societatea curentd. De aceea, daca doriti ca centralizarea
balantelor sa se realizeze intr-o societate noud, creati mai intdi societatea (Dosare /
Societati ), sa selectati societatea nou creata ca societate de lucru (societate curenta),
apoi sa accesati optiunea Centralizare balante.
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Cenftralizare balante

Atentie!

Centralizarea balantelor 22 va realiza in zocietatea curenta, Aici 22 vor aduna datele din
gocietatile selectate mai jos.

-Perioada de centralizare -Preluare

De la [iV01/m /2006 | 1a @ Fulaie " Sold

BUG BUGETARI

Dt Societatea Demo

DR AOM Exemplu

doi doi

ipzs0 ipE0

e et

[ LE ] nJgs LJ

[ Radsciitde impci i~ Data inregiztrarlor generate

[ Import s inregistranile termporare NA22006 -

[~ Cudevize

./Ealidare | >(lesire |

In cadrul cAmpului Perioada de centralizare aveti posibilitatea de a selecta intervalul
de timp pentru care doriti centralizarea; bifati caseta sau casetele corespunzatoare si
stabiliti intervalul de timp, utilizand butoanele cu sageta existente la capatul campurilor.

In cadrul sectiunii Preluare bifati caseta corespunzitoare tipului de centralizare pe care
doriti sa o realizati: pe Solduri sau pe Rulaje.

Selectati din listd societatile pentru care doriti efectuarea centralizarii. Pentru a selecta
mai multe societdti efectuati unui click pe butonul stdng al mouse-ului, pe linia
corespunzatoare fiecdrei inregistrari, tinand apasata tasta F (vor fi selectate, in mod
individual, toate inregistrarile asupra carora efectueaza un click cu mouse-ul) sau tasta B
(vor fi selectate toate inregistrarile cuprinse intre prima si ultima inregistrare pe care se
efectueaza click cu mouse-ul).

Efectuarea unui al doilea click asupra aceleiasi inregistrari are ca efect deselectarea
acesteia.

In partea inferioard a ferestrei exist4 cateva optiuni pe care le puteti selecta, si anume:
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- Radacini de import — in cazul in care nu doriti importul tuturor conturilor analitice,
ci doar a valorilor cumulate pe conturi sintetice bifati aceasta casetd; pentru
selectarea radacinilor de import utilizati butonul in forma de lupa.

- Import si inregistrarile temporare — in cazul bifarii acestei casete vor fi
importate din societdtile selectate si inregistrarile temporare (DST).

- Cu Devize - selectati aceasta optiune pentru a fi importate si inregistrarile in devize

din societatea / societatile sursa.

Stabiliti data inregistrarilor generate, din campul cu acelasi nume, selectand-o din
calendarul aparut la apasarea butonului cu sageata existent la capatul cdmpului.

Dupa configurarea tuturor parametrilor actionati butonul alaturat pentru
efectuarea operatiunii de centralizare.

In cursul acestei operatiuni programul parcurge toate societitile sursd, pe rand, si
pentru fiecare din ele, conform optiunilor specificate, executa urmatoarele operatii:

- preia din Planul Contabil al sursei in Planul Contabil al destinatiei, conturile care
exista in sursa si nu exista in destinatie;

- calculeaza soldurile si genereaza in destinatie o linie sau doud, in functie de tipul
centralizarii, pe solduri sau, respectiv pe rulaje;

- preluarea inregistrarilor din societatile sursd se face in jurnalul de Operatiuni
Diverse (OD), in afara cazului in care inregistrarile preluate din societatea sursa
erau rezultate in urma unei redeschideri, adica in jurnalul de Solduri Initiale (SI),
caz in care acestea se preiau in acelasi jurnal (SI)

Dupa efectuarea operatiunii programul va afisa numarul de inregistrari validate si
temporare care au fost importate.

II1.4.12. Culegere descentralizata

Prin intermediul acestei operatiuni aveti posibilitatea de a importa inregistrari din una
sau mai multe societati in societatea curentd. Aceasta optiune este utild, de exemplu, in
cazul unei societdti care are mai multe puncte de lucru, pentru acumularea informatiilor
la sediul central.
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Diferenta dintre Centralizare balante si Culegere descentralizata consta in faptul
ca in cazul primei optiuni sunt importate toate inregistrarile din societatea / societatile
sursd, iar in cazul celei de a doua optiuni sunt importate doar inregistrarile specificate
din cadrul sursei.

Culegere descentralizata

Societate |E}{p L]
Interval HDS Optiuni impork
*  Dela b 5345 la {1200 [ Inregistran in DST

[ Inregistran deja importate

Dela 12008 | la: | 3141242008 | Jurnal

-~

0K | < Anulare |

Selectati societatea sursa (din care doriti importul inregistrarilor) din cadrul listei
derulante aparute la apasarea butonului cu sageatd existent la capatul campului.

Pentru selectarea inregistrarilor care vor fi importate aveti la dispozitie doua criterii:

- dupd NDS - stabiliti intervalul de inregistrdri care vor fi importate prin precizarea
primului si ultimului NDS;

- dupa perioada - stabiliti intervalul de timp, prin selectarea datelor de inceput si de
sfarsit (pentru selectarea datelor utilizati butoanele cu sdgeatd existente la capatul
campurilor); vor fi importate inregistrarile avand data cuprinsa in acest interval de
timp.

; Dupa configurarea parametrilor de import apdsati butonul alaturat pentru
efectuarea importului.

Dupa efectuarea operatiunii programul va afisa numarul de inregistrari validate si
temporare care au fost importate.

III.5. MENIUL LISTARI

Selectand aceasta optiune din meniul principal al programului aveti acces la urmatoarele
optiuni:
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- Fisa cont ;

- Carte mare ;

- Balanta ;

- Balanta anterioara ;

- Registru jurnal;

- Jurnale ;

- Registru de Casa ;

- Jurnal de cumparare cu TVA ;
- Jumnal de vénzare cu TVA ;

- Vdrsta debitelor ;

- Situatii ;

- Buget

- Formulare bilant ;

- SIG,;

- TVA,

- Declaratii privind obligatiile de stat ;
- Raport valutar ;

- Jurnal tranzactii ;

- Generator de Rapoarte .

II1.5.1. Fisa cont

CIEL Contabilitate Windows

In cazul selectiei acestui raport veti avea de selectat parametrii de listare ai fisei de cont
Si anume :

DEVIZA: indicati valuta daca nu doriti in moneda locala

DATA : Indicati perioada pentru care doriti listarea Jurnalului, deviza, daca doriti
jurnalul in valuta si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor

in DST

OPTIUNI : Completati optiunile privind:

includerea sau nu a inregistrarilor temporare in cadrul raportului

evidentierea inregistrarilor marcate / soldate

calculul si afisarea cumulilor anteriori perioadei de listare

afisarea subclaselor de conturi din plaja.
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Listare Fisa Cont E|
Tip fiza cont [rata
o [lobala Dela IW
" Partiala la Im
" Pentru un jurnal FRHE
" Serii contur Dela |
" Clienti la |
i Furnizari o
i Hadacini |
Deviza
[ Pentru dewviza |
Cptiuni
[v Inregistran in DST [v Culnregistran marcate
[ Eara conturi soldate [ Cu afizare subclaze
W Cu cumuli anterion v Afizare Soldun/Peroada
P lesire |

TIP FISA : Indicati tipul fisei de cont pe care doriti sa o listati :

Globala

Listarea Cartii Mari Globale se obtine pentru toate conturile utilizate in Planul Contabil.
Programul va afisa o linie pentru debit si una pentru credit pentru fiecare jurnal si pentru
fiecare luna.

Daca aveti mai multe inregistrari cu conturile de clienti si furnizori si daca viteza de lucru
a calculatorului dumneavoastra nu este mare, veti astepta cateva secunde pentru
efectuarea si afisarea totalurilor deoarece calculele se fac la fiecare cerere de listare.

Nota. /n cazul in care cereti o listare ce nu incepe cu data primei zile din exercitiul

financiar, programul va propune luarea in considerare a cumulilor anterior.

Partiala

Listarea Cartii Mari Partiale se obtine de la un cont la altul (interval de conturi) sau de la
o clasa la alta (sau subclasa, indicand primele doua caractere, fata de un caracter in
cazul claselor), pe o perioada indicata.

Pentru un jurnal
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Aceasta listare va filtra documentele din Cartea Mare, neafisandu-se decéat acelea ce se
gasesc in jurnalul specificat.

Serii conturi
In cazul acestei listari, introduceti un simbol de cont sau mai multe, daca doriti editarea
unei serii de conturi.

Se pot introduce serii de conturi a caror evolutie este importanta pentru societatea
dumneavoastra, grupate sub un numar de serie

Clienti

Aceasta optiune permite listarea tuturor conturilor ce au aceeasi radacina cu cea stabilita
la configurare in meniul "Societate - Configurare — Valori implicite - Conturi" pentru
contul client. Implicit se considera radacina 411.

Furnizori

Aceasta optiune permite listarea tuturor conturilor ce au aceeasi radacina cu cea stabilita
la configurare in meniul "Societate - Configurare — Valori implicite - Conturi" pentru
contul de furnizori. Implicit se considera radacina 401.

Radacini

Valorile introduse aici permit obtinerea de valori cumulate la nivelul radacinilor
specificate, in locul detalierii pe conturi.

Exemplu: radacina de listare 401 (furnizori). La listarea Cartii Mari nu apare in detaliu
fiecare cont furnizor, fiind listat numai totalul debit si totalul credit al contului sintetic, pe
Jjurnal si pe data.

Mentionam ca radacina de listare poate reprezenta un cont sintetic (trei caractere) sau
un cont analitic de orice grad

Se pot obtine rapoarte cu inregistrari in DST, numai inregistrarile nemarcate, sau cu
mentionarea soldurilor sa sfarsitul fiecarei luni.

In cazul bifarii "PARTIALA" se va solicita plaja de conturi pe care doriti listarea

In cazul bifarii "PENTRU UN JURNAL" se va solicita codul jurnalului.

......................................... Apasati butonul alatuarat pentru |istare

II1.5.2. Carte mare

Acestui raport va lista cartea mare cu corespondenta.
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X

Carte mare

Optiuni de lucru

De la contul 401010002
La contuk |41111.0008

W DST [ Pentru deviza

v i Tatal pe contun corespondente

[rata |nregistrarilor

Dela |MA01/2004 | La |01/01/2006 ~

J.ﬁ.fisare raport | }(basire |

Optiuni de lucru

Selectati plaja de conturi pentru care doriti raportul prin apasarea butonului alaturat
sau cu ajutorul tastei <F4>.

Programul va propune sa completati un cont sau o plaja de conturi, inregistrarile in
valuta sau moneda locala, inregistrarile din DST si data inregistrarilor.

La apasarea butonului alaturat programul va afisa pe ecran raportul in
formaprezentata mai jos:
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Raport E@
Export

. | | OH @ &[0 =l | & WA (€] ¥ Close

| I BT R R [REEREEE- SR BEECREY SCRESE BESEEEE - STSCECE NCRRRT . AERR S RS SR SCREEEEE: SRR I SEREE: R ‘u‘:1

Carte Mare Corespondente Conturi

e Decumente in paricada 01/ 1/2002- 31/12:2008 cudocuments temperarede la contul 411100001 Is contul 411100001 Fentru devizs: Lai
DS | TNoP [ D= [V[uma] Tont [ Explicatie Debit Credit Sold
z Cont: 411100001
- EIEIEIEH 0001CAB | 1201/2005 |v| Jv |44;T | 0.00 158,235.00] -155,435.00
& s‘aemm&ns{ ||3m-zm5|'r|y,i |A427 | 0.00 342,000.00] -487.435.00
T Total cont corespondent T 0.00 257,235 00 45743500
T [FEOTE0E[V[JB 512 [ 100,000 00 ] 35743500
Total contcorespondent: 512 100,000 00| 0.00 100.000.00
enition [E0ezEe[T[RC_[=1 [Incasar= clert zm.ojl 000 -357.235.00
N Total contcorespondent: 5311 200.00] 0.00
B BEET000TCAR ] U I 0.00 518,077 82
5 HBE100040X ] i T [ 0.00 1.800,000.00)
- Total contorespondent: 707 0.00 2,818,077 82
1 Total cont. 411100001 100,200.00 3,116,51282 3015,31282
Total Carte mare o cores pondent=. 100,200 00 3,115,51282 301531282

1 CielContablliste - Varsiunes- 1.0.47

II1.5.3. Balanta
Cu ajutorul acestei obtiuni se poate obtine balanta de verificare.
In zona Tip balanta se selecteaza contiruile pe care se va lista balanta:

- Clienti - se va lista balanta de verificare numai pentru conturile de clienti folosite
- Furnizori - presupune listarea balantei numai pentru conturile de furnizori ;

- Analitica: - listarea balantei de verificare se va face pentru toate conturile existente
in contabilitate;

- Sintetica - se vor lista doar valorile totale pentru conturile sintetice de gradul II si
III (trei si patru caractere). ;

- Partiala - pentru o plaja de conturi sau pentru 2 sau mai multe clase;
- Pentru o clasa- introduceti numarul clasei pentru care doriti listarea balantei de

verificare .
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Toate balantele sunt disponibile in varianta cu solduri initiale sau cu rulaje precedente.

Selectand optiunea “Solduri initiale”, veti obtine Balanta de verificare cu solduri initiale.
Aceasta contine simbolul contului, solduri initiale debitoare, solduri initiale creditoare,
rulaje curente debitoare si creditoare, total sume debitoare si creditoare si solduri finale
debitoare si creditoare. Balanta de verificare cu rulaje precedente contine simbolul
contului, rulaj precedent debitor, rulaj precedent creditor, rulaje curente debitoare si
creditoare, total sume debitoare si creditoare si solduri finale debitoare si creditoare

Pentru toate conturile incluse in “Radacini de listare” se vor obtine valori centralizate.
Optiunea “Radacini de listare” functioneaza in mod identic, atat la Balanta de verificare,
cat si la Carte Mare. Mentionam ca radacina de listare poate reprezenta un cont sintetic
(trei caractere) sau un cont analitic de orice grad.

Listarea balantei se poate in patru sau in cinci egalitati.

Programul va propune sa completati numarul de egalitati (patru sau in cinci ),
inregistrarile in valuta sau moneda locala, inregistrarile din DST si data inregistrarilor.

; 2 Apasand butonul alaturat programul va calcula balanta conform
parametrilor introdusi in antetul ferestrei si va afisa balanta in tabelul din fereastra:

Tip Balanta Conturi [iata
£ Clerti " bnaltica " Partials pela [T Dela  [ovomzo0e -]
™ Fumizori (% Sintetica " Penty o clasa hoald Fanala |31/12/2008 :"
Conditii Optiuni si mod listare
¥ Inreg. inDST [ Pentru Deviza [ Badacini de listare [ Afisare conturi soldate
[ Solduri jkitiale Mumar egalitati Begalitati « [~ Subclase [ Afizare linii cu valor nule
&
E05 CHELT. CUENERGIA 51 & |0.0 0.00 0.00 0.00 49.151.16 0.00 4915116 0.00
E11 CHELT. CU INTRETIMERE|0.00 0.00 0.00 0.00 2.046.41 0.00 2.045.41 0.00
E12 CHELT. CUREDEVENTE ¢ 0.00 0.00 0.00 0.00 13,722 96 0.00 13,722.95 0.00
E22.01 EZ22.01 0.00 0.00 0.00 0.00 -204.92 0.00 -204.92 0.00
E22.03 E22.03 0.00 0.00 0.00 0.00 277142 0.00 2.771.42 0.00
E23 CHELT. DE PROTOCOL RI|0.00 0.00 0.00 0.00 2.769.95 0.00 2.763.95 0.00
B26 CHELT. POSTALE 51 TAxE 0.00 0.00 0.00 0.0o0 2606.04 o.oo 2.B06.04 0.00
E28.01 E28.01 0.00 0.00 0.00 0.00 152,50 0.00 152.50 0.00
E28.03 E28.03 0.00 0.00 0.00 0.00 16.342.88 0.00 16.342.88 0.00
E28.04 E28.04 0.00 0.00 0.00 0.00 E50.00 0.00 E50.00 0.00
E28.05 E28.05 0.00 0.00 0.00 0.00 1.139.00 0.00 1.135.00 0.00
E28.08 E28.08 0.00 0.00 0.00 0.00 972672 0.00 972672 0.00
E28.10 E28.10 0.00 0.00 0.00 0.00 192.70 0.00 192.70 0.00
E35.08 0.00 0.00 0.00 0.00 186.03 0.00 186.03 0.00
B588.08 E588.08 0.00 0.00 0.00 0.0o0 188.63 o.oo 188.63 0.00
701.02 701.02 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 969.163.72 0.00 969,163,
702.01 702.01 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1916414 0.00 19.164.1+
702.02 702.02 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5207314 0.00 52,0731
00 00 0% 0 oo oo oo oo aon 4 oonon oo 1000 o0
Total: | 0.00 | 0.00 0.00 0.00 6.289.172.79 6.289,172.79 6,289,172.79 BIZST,L‘
[l »

EIK | ,/Ahsare raport ‘ }(lesue |
In acest moment se poate vizualiza balanta in forma care sa ve tipari ulterior.
NOTA: Valorile din coloanele tabelului - balantei se pot modifica si ulterior se pot lista o

balanta cu valori completate direct in fereastra — tabel —balanta.
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ATENTIE : Modificarea anumitor valori din balanta de verificare nu se vor reflecta in
inregistrari si nici nu se vor putea pastra ulterior.

; = Prin reapasarea butonul alaturat programul va calcula din nou balanta pe
baza inregistrarilor efectuate in cadrul aplicatiei si conform parametrilor introdusi in
antetul ferestrei si va afisa balanta in tabel.

II1.5.4. Balanta anterioara

Aceasta balanta se poate obtine:

e in functie de data inregistrarii;
¢ in functie de data scadenta;

e cusold lunar ;

e cusold cumulat ;

e pentru clienti;

e pentru furnizori .

i Data zcadenta

Luna-tin -

042006 [ Deviza [ Inreq. in DST

Walorn 1 Tip balanta

v e i+ Clienti

(" Curnulat (™ Furnizari

./.ﬂ-.fisare raport | }(basire |

In functie de data scadenta: incepand cu luna indicata, programul va selecta toate
inregistrarile nemarcate pentru care data de scadenta este egala sau mai mare decat
data specificata. Vor fi afisate patru luni urmate de un sold anterior si apoi un total.
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Aceasta listare va permite obtinerea de informatii cu privire la:

- clientii neincasati sau furnizorii neplatiti functie de data scadenta

- previziuni asupra trezoreriei.

In functie de data inregistrarii: programul va selecta toate inregistrarile nemarcate

pentru care data inregistrarii este aceeasi sau anterioara datei introduse de dvs. Aceasta
listare permite urmarirea "vechimii" inregistrarilor clienti sau furnizori nesoldate.

II1.5.5. Registru jurnal
Aceasta optiune va permite tiparirea REGISTRULUI JURNAL .
Este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaza sub forma articolelor

(formulelor) contabile toate operatiile patrimoniale, fie in ordinea cronologica a intocmirii
documentelor justificative, fie in ordinea intrarii lor in unitatea patrimoniala.

Listare registrul jurnal

Pernoada

dela |Efj/01/2006 «| la |31/12/2008 |

Dptiuni

[ Pentru deviza

v lnreg. inDST

~4l"‘.-'1'-.fisarne raport | >(lesire |

Indicati perioada (luna) pentru care doriti listarea Registrului Jurnal, deviza, daca doriti
jurnalul in valuta si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor
in DST.

.......................................... Apasatl butonul alaturat pentru tlpal’lre.

II1.5.6. Jurnale

Cu aceasta optiune se pot obtine rapoarte privind jurnalele auzxiliare. Se va selecta tipul
operatiei:
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Listare Jurnal @

Jurnal Data Tiparit la

Q Dela |D1.n’EI'I A2008 -
19/04/2006 =
la |3'I.n’1 242008 =

Tip Operatie
e Jumal " Centralizator lunadjurmal cu detaliers

" Centralizator junaldluna " Centralizator lunasjurnal

Optivni
[ Pentu Deviza [ Inregistran in DST
./.-'l'-.fisare raport | >(lesire |
Jurnal

Programul va cere sa introduceti codul jurnalului pentru care doriti listarea tuturor
inregistrarilor.

Tip operatie

Listarea unui astfel de jurnal este o metoda de verificare ce permite vizualizarea valorilor
cumulate, raportat la un anume jurnal si pe 0 anumita perioada.

-Centralizator jurnal/luna: acest jurnal centralizator va contine, pentru fiecare jurnal
si pentru fiecare luna din perioada indicata, totalul inregistrarilor debit si al inregistrarilor
credit (nu se vor lua in considerare inregistrarile in DST) .

-Centralizator luna/jurnal cu detaliere: acest jurnal centralizator va contine, pentru
fiecare luna, pe fiecare jurnal, totalul debitor si cel creditor, cu detaliere pe fiecare cont.

-Centralizator luna/jurnal: acest jurnal centralizator va contine, pentru fiecare luna,
pe fiecare jurnal, totalul debitor si cel creditor (nu se vor lua in considerare inregistrarile
in DST)

Optiuni

Indicati perioada (luna) pentru care doriti listarea Jurnalului, deviza, daca doriti jurnalul
in valuta si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.
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.......................................... Apasatl butonul alaturat pentru tlpal’lre.

II1.5.7. Registru de Casa

Aceasta optiune va permite editarea platilor si incasarilor care au fost introduse cu
acelasi cod de trezorerie.

Formatul raportului tiparit este identic cu cel al tipizatului "REGISTRU DE CASA”

Registru de Casa E|

Jurnal Coant
R &, |
Data

Dela |qi/miszons - la |3'I A2/2006 =
Dieviza-

[ Pentu dewiza |
Cptiuni

v lrreqgistar in DST [ Salt paginadzi

[ Tatal/zi
./.-’-‘-.fisare rapork | }(hasire |

Indicati tipul jurnalului (implicit, programul afiseaza RC - registru de casa -, dar
acesta poate fi modificat) si contul corespunzator (este propus 5311(casa), dar puteti
selecta din Planul Contabil orice cont doriti).

Introduceti apoi perioada pentru care doriti listarea Registrului de Casa si deviza, daca
la configurarea programului ati selectat Optiuni Diverse — Multidevize.

Marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor din DST.
Alegeti apoi, in functie de preferinta, afisarea sau nu a totalului zilnic, cu ajutorul optiunii
“Total/zi". Daca marcati acest camp, programul va afisa, in ordine cronologica, platile

sau incasarile inregistrate, efectuand totaluri zilnice.

Optiunea Salt pagina/zi se refera la saltul pe o pagina noua la sfarsitul fiecarei zile.
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II1.5.8. Jurnal de cumparare cu TVA

Aceasta optiune listeaza jurnalele de cumparari cu TVA, in functie de optiunile
specificate in fereastra de dialog

Perinada- 1 Conditi

Dela |o1/01/2008 > Panala|z1/01/2008 =

EfVizualizare

. W lnreg. in DST ™ Pt Jurmal & Salvare
Optiuni il
Mumar curent de start |1 @ Deschiders

211 30401 /2004 F193 DIVERSI | 1.150,000.00 1.1560.000.00
212 30,01 ,/2004 F134 CALBERSOM ROMA R1036330 | 7.350.452.00 0.00 B,
213 30,01 /2004 F195 DIVERSI | 3105827200 0.00 2
214 30,01 ,/2004 RF136 IP50 54 R53E8365 24.011,332.00 0.00 20,
215 30/01 /2004 F197 DIVERSI 2,564 400.00 0.00
216 30,01 ,/2004 F138 DIVERSI 21,436,000.00 0.00
217 30,01 /2004 F193 IP50 54 RA3EA365 2.013.004.00 0.00 1.
218 30401 /2004 Fz200 IPSO SA R53E8365 5,761,861.00 0.00 4,
219 30,01 /2004 F200.1 CALBERSOM ROM2|R1036330 14,921 76200 0.00 12,
220 30401 /2004 F2002 DIVERSI 3.153,500.00 0.00 2,
221 30,01 ,/2004 Fz200.3 DIVERSI 7.267.092.00 0.00 B,
222 30/01 /2004 Fz00.4 Cw'S HYGIEME SEF|RB201379 4.563,.140.00 0.00 4,
223 30,07 ,/2004 F200.6 IP50 54 R53E8365 11,936,309.00 0.00 1 U,J
574 AiiniJonnd  (Eond [l INTERMETINN GNEZe 9 [5F 2849 [0 00
) Tatal: 2,302175.105.00 B5.852 7RO.00( 1.843, «
4| | »
&, Adaugare ‘ g tergere linie | Actualizare | o Bfisare raport ‘ P Anulare |

Introduceti la “Perioada” data de inceput si de sfarsit, corespunzand perioadei care
doriti sa fie listat jurnalul.

In zona “Conditii” intalniti urmatoarele campuri:

- Inregistrari in DST :demarcarea acestei optiuni are ca efect listarea numai a
inregistrarilor validate definitiv

- Pentru Jurnal : prin marcarea acestei optiuni puteti selecta pentru listare un anumit
jurnal. Tipul acestuia trebuie sa fie corect, in sensul de a corespunde jurnalului ales
pentru listare, adica vor aparea numai jurnalele de cumparare si trezorerie si puteti
selecta pentru listare humai unul din acestea. Daca remarcati ca un anumit jurnal nu
apare si considerati ca ar trebui, atunci cel mai probabil motiv este ca tipul jurnalului
este incorect. Puteti verifica acest lucru din meniul "Rapoarte", optiunea "Jurnale".

Indicati apoi numarul curent de inceput (reprezinta numarul de la care se va porni

numerotarea liniilor in formatul de listare. Daca nu introduceti nimic la acesta optiune,
numeroratea porneste implicit de la 1).
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Apasand acest buton aveti posibilitatea de a insera manual o linie in

Prin apasarea butonului alaturat aveti posibilitatea sa salvati modificarile

facute in jurnalul de tva. Aceasta salvare va contine toate valorile care apar in tabelul

din partea de jos a ferestrei.

& Deschidere

Prin apasarea butonului alaturat aveti posibilitatea sa incarcati un jurnal

de TVA in forma salvaata cu optiunea de mai sus. Valorile afisate in tabelul din partea de
jos a ferestrei vor fi preluate din salvarea facuta cu optiunea de mai sus, nu vor reflecta
valori reale si nhu vor avea corespondenta in inregistrarile din baza de date .

Eizualizare

partea superioara a ferestrei de listare (se pierd modificarile facute manual)

II1.5.9. Jurnal de vanzare cu TVA

Apasand acest buton se va (re)face calculul pe baza datelor introduse in

Aceasta optiune listeaza jurnalele de vanzari cu TVA, in functie de optiunile specificate
in zonele PERIOADA, CONDITII si OPTIUNI din partea de sus

Perioada-

O ptiuni

Mumar curent de start |1

Dela |m1s01/2006 =

Conditii

Panala | 21/01/2006 = ]

¥ lnreg in DST

[ Pt Jurnal

mparan.cu TYa de la data; L0 2006 1a data; 317012006

EVizualizare

& Salvare
2 Deschidere

&, Adaugare ‘@5tergerelinie| .t’-‘«ctualigare |

" - = ”

211 3007 42004 F193 DIVERSI | 1.,150,000.00 1.,1580,000.00

212 30/01 /2004 F134 CALBERSOM ROM& R1036330 | 7.350.452.00 0.00 B.

13 3007 42004 F195 DIVERSI | 3.1068,272.00 0.00 2,

214 30,01 ,/2004 RF136 IP50 54 R5368365 24.011,332.00 0.00 20,

215 30/01 /2004 F197 DIVERSI 2,554 400.00 0.00

216 30,01 ,/2004 F198 DIVERSI 21,436,000.00 0.00

217 30/01 /2004 F193 IP50 54 RA3EA365 2,013.004.00 0.00 1.

218 30,01 ,/2004 F200 IP50 54 R5368365 5.761.861.00 0.00 4,

219 30,01 /2004 F2001 CALBERSOMN ROM2|R1036330 14,521.762.00 0.00 12,

220 30,401 ,/2004 F200.2 DIVERSI 3.153.500.00 0.00 L

221 30,01 /2004 Fz00.3 DIVERSI 7.267 03200 0.00 A,

222 30,01 ,/2004 Fz00.4 Cw'S HYGIEME SEF|RB201379 4,963.140.00 0.00 4,

223 30,01 /2004 F200.6 IP50 54 RA3EE365 11.336.309.00 0.00 1 U,J

724 wlini/onnd  |Eond [IHI INTEENETINN] S0EZe 9 (1%F. 729 001 0

. Tatal: 2.302175,105.00 BE5.852 7RO.00( 1,843,

4] | »

~,/insare raport ‘ }(.-’-‘mglale |

Introduceti la “Perioada” data de inceput si de sfarsit, corespunzand perioadei care
doriti sa fie listat jurnalul.

In zona “Conditii

H4

intalniti urmatoarele campuri:
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- Inregistrari in DST :demarcarea acestei optiuni are ca efect listarea numai a
inregistrarilor validate definitiv

- Pentru Jurnal : prin marcarea acestei optiuni puteti selecta pentru listare un anumit
jurnal. Tipul acestuia trebuie sa fie corect, in sensul de a corespunde jurnalului ales
pentru listare, adica vor aparea numai jurnalele de vanzare si trezorerie si puteti selecta
pentru listare numai unul din acestea. Daca remarcati ca un anumit jurnal nu apare si
considerati ca ar trebui, atunci cel mai probabil motiv este ca tipul jurnalului este
incorect. Puteti verifica acest lucru din meniul "FISIERE", optiunea "Jurnale".

Indicati apoi numarul curent de inceput (reprezinta numarul de la care se va porni
numerotarea liniilor in formatul de listare. Daca nu introduceti nimic la acesta optiune,
numeroratea porneste implicit de la 1).

&, Adaugare . - . L
Apasand acest buton aveti posibilitatea de a insera manual o linie in

jurnalul afisat.

- 5 alvare

Prin apasarea butonului alaturat aveti posibilitatea sa salvati modificarile
facute in jurnalul de tva. Aceasta salvare va contine toate valorile care apar in tabelul
din partea de jos a ferestrei.

@ Deschidere

Prin apasarea butonului alaturat aveti posibilitatea sa incarcati un jurnal
de TVA in forma salvata cu optiunea de mai sus. Valorile afisate in tabelul din partea de
jos a ferestrei vor fi preluate din salvarea facuta cu optiunea de mai sus, nu vor reflecta
valori reale si hu vor avea corespondenta in inregistrarile din baza de date .

Eualizare Apasand acest buton se va (re)face calculul pe baza datelor introduse in
partea superioara a ferestrei de listare (se pierd modificarile facute manual)

II1.5.10. Documente secundare temporare

Aceasta optiune listeaza jurnalele de cumparari cu TVA, in functie de optiunile
specificate in fereastra de dialog:
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Documente secundare temporare [g|
Jurnal i Data 1

[ - Dela |o/o1/2006 | la |3112/2008 =

Tiparit |a- i~ Optivni

19/04/2006 ~ [~ Pentu Deviza

# Blizare raport | 7 lesie |

Jurnal

Programul va cere sa introduceti codul jurnalului pentru care doriti listarea tuturor
inregistrarilor temporare.

Data

Introduceti data de inceput si de sfarsit, corespunzand perioadei care doriti sa fie listata
Tiparit la

Introduceti data la care doriti tiparirea.

Optiuni

Indicati deviza, daca doriti raportul in valuta.

Apasand acest buton se va calcula raportul pe baza datelor introduse si se afisa in
forma prezentata mai jos:
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Raport

Export

B &em. | O|d 0B @afw: ]|« v | @ Beok © Fovad Qose

D ------- (B Foo e boa oo e Bia tov foa e Borovor oo T o oo boa o 8 ‘e

Gestiune
Adresa Bucurest, str.\itorului, nr.123, bLU2, ap 68
Cod fiscal R123:

DOCUMENTE SECUNDARE

5 JURNAL CUMPARARE

. Pericada de la: 01/01/2008  panala: 3112/2006 Pentru deviza: Lei

" |Juma| Data | Cont Titlu cont Explicatie | Cod Debit Credit

& scadenta Buget

E! NDS 1 Data inregistrarii 19/04/2006 NDP 1

& ic 18/04/2005 [401FURMNIZOR Furnizor =rl 0.00 11,800.00
ic 18/04/2008 (371 WMARFURI 10,000.00 0.00

" Jc 19/04/2008 (4426 TWVADEDUCTIBILA 1,800.00] 0.00

i Total NDS 1 11,800.00 11,900.00

5 NDS 2 Data inregistrarii 19/04/2006 NDP plata

f RC |5311 CASAIN LEI CASAIN LEI | | 1] I]EI| 100.00

; 18/04/2006 |4EHFURN\ZOR |Furmzurs‘l |Furnizur5(| | | 100. EIUl 0.00

o Total DS 2 100.00 100.00

NDS 3 Data inregistrari 19/04/2006 NDP

- W 19/04/2006 (4111 CLIENTI 118.00] 0.00

‘_5 N 707 . DIN VINZAR| DE 0.00 100.00
N 4227 TWACOLECTATA 0.00| 18.00

_ Total NDS 3 119.00 119.00
Totalluna Aprilie 12,118.00 12,119.00

II1.5.11. Urmarire terti
In cadrul acestei optiuni aveti posibilitatea sa obtineti :

e CLIENTI NEINCASATI

e CLIENTI INCERTI

e FURNIZORI NEACHITATI
e SCADENTAR

e VARSTA DEBITELOR

e URMARIRE CLIENTI

e URMARIRE FACTURI

II1.5.11.1. CLIENTI NEINCASATI

Aceasta optiune va permite sa afisati situatia inregistrarilor pe conturi de clienti.
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Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere a facturilor client, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si
marcate nu vor apare in urmarire.

Clienti neincasati

Tip listare Optiuni
D ata refennta MM2R2005 -
Cant de la |
" Parhiala
panala |
" Pentru un clent
v lnreg. in DST
[ Pentu deviza

./.ﬁ.fisare raport }(hasire

Tip listare

Selectati tipul raportului - GLOBALA pentru toti clientii, PARTIALA - introduceti plaja de
conturi, PENTRU UN CLIENT - selectati contul de client pentru care doriti raportul.

Optiuni

Indicati data pana la care doriti listarea raportului, deviza, daca doriti jurnalul in valuta
si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

------------------------------------------ Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11.2. CLIENTI INCERTI

Aceasta optiune va permite sa afisati situatia inregistrarilor pe conturi de clienti aflati in
intarziere cu plata.

Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in

grila de culegere a facturilor client, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si
marcate nu vor apare in urmarire.
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Clienti incerti
Tip liztare Criterii
S {* Depasire data scadenta
* :qlobalx .
A " Depazire data scadenta cu mai mult de | zile
" Partiala . . . .
(" Depazire data scadenta =i credit maxin
~ :
R I " Depasire credit minim de ROM
O ptiri
[rata referinta /0122008 - ] [ Inreq in DST
Contdela |
Panala | ™ Pertru deviza |
.f.-’-‘-.fisare raport | Xlesire |

Tip listare

Selectati tipul raportului - GLOBALA pentru toti clientii, PARTIALA - introduceti plaja de
conturi, PENTRU UN CLIENT - selectati contul de client pentru care doriti raportul.

Criterii
Selectati nivelul de depasire al scadentei - in functie de perioada sau valoare.
Optiuni

Indicati data pana la care doriti listarea raportului, deviza, daca doriti jurnalul in valuta
si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

Ahisare raport;

Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11.3. FURNIZORI NEACHITATI

Aceasta optiune va permite sa afisati situatia inregistrarilor pe conturi de furnizori.
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Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere a facturilor furnizor, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si
marcate nu vor apare in urmarire.

Furnizori neachitati

Tip listare 1 Ophiuri
& Elcul:-ala [ ata referinta /00 /2006
Caont de la |
" Partiala
pana la |

" Pentru un furnizaor
[ lnreg. inDST

[ Pentru deviza
j.ﬁ.fisare rapork }(hasire

Tip listare

Selectati tipul raportului - GLOBALA pentru toti furnizorii, PARTIALA - introduceti
plaja de conturi, PENTRU UN FURNIZOR - selectati contul de furnizor pentru care
doriti raportul.

Optiuni

Indicati data pana la care doriti listarea raportului, deviza, daca doriti jurnalul in valuta
si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

------------------------------------------ Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11.4. SCADENTAR

Aceasta optiune va permite sa afisati situatia scadentelor inregistrate la culegerea
documentelor.
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Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si marcate nu vor
apare in urmarire.

Scadentar E|
Tip Scadentar
& Eioba r Clinti
(" Pentru client/fumizor (" Furnizari
Optium

[ lrregistrarin DS T [ Deviza

Data inregistrarilor

Dela |01/0142006 | La |31AM2/2006 -
Data de referinta | M12/2006

/.ﬁ.fisare raport | l}(lesire |

Tip scadentar

Selectati tipul raportului - GLOBALA pentru toti clientii, CLIENTI - se vor lista doar
conturile de clienti, FURNIZORI - se vor lista doar conturile de furnizori, PENTRU UN
CLIENT/FURNIZOR - selectati contul de clientsau furnizor pentru care doriti raportul.
Optiuni

Indicati deviza, daca doriti jurnalul in valuta si marcati, dupa dorinta, daca doriti
includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

Data inregistrarilor

Indicati perioada pentru care doriti afisarea documentelor si DATA DE REFERINTA -
data pana la care se refera scadenta.

.......................................... Apasatl butonul alaturat pentru tlparlre.
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II1.5.11.5. VARSTA DEBITERLOR - LISTARE SCADENTA

Aceasta optiune va permite sa afisati situatia debiterlor inregistrate la culegerea
documentelor.

Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si marcate nu vor
apare in urmarire.

Listare Scadenta

Tip Data Inreqistrari
+ Debitort Dela |01/01/2006 | 1a |31/12/2006 =]
¢ Creditori Data de Referinta | 20/04/2005
(" Globala
™ Bentr un cont Cont |

Optiani
[ DSI [ Pentu deviza
[~ Total pe a
Intervale de calcul |3EI %|EEI —E—:|EIEI jl

o Afisare rapart | P lesie |

Tip listare
Selectati tipul raportului

- DEBITORI pentru toti furnizorii,

- CREDITORI - introduceti toti clientii,

- PENTRU UN CONT- selectati contul de tert pentru care doriti raportul.
Data inregistrarii

Indicati perioada pentru care doriti afisarea documentelor si DATA DE REFERINTA -
data pana la care se refera scadenta.
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Optiuni

Indicati data pana la care doriti listarea raportului, deviza, daca doriti jurnalul in valuta
si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

Selectati numarul de zile pentru gruparea pe INTERVALE DE CALCUL

Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11.6. URMARIRE CLIENTI

Aceasta optiune va permite sa editati scrisori pentru urmarirea clientilor aflati in
intarziere cu plata.

Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere a facturilor client, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si
marcate nu vor apare in urmarire.

Listare Urmarire Clienti

Eactuni neonorate inainte de 1 Cont
20/04/2006 - |41 11CAT
O ptiuri

[ Penalizare pe zi b4 [ Pentru deviza

[v Tiparire antet Societate

Antet

5.C. Exemplu SAL
CUI R.123456
Mr. reqg.com. 1234

oy

ubzalul paginii

" a rugam £a confirmati zoldul.

1g".-’-‘-.fisema rapork | '}(lesire |

Programul va cere intdi : "Facturi neonorate inainte de ".
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Va trebui deci sa indicati data luata in considerare. Se ofera lista tuturor clientilor care
au facturi nemarcate si a caror scadenta este inaintea datei indicate sau care nu o au
completata.

Puteti alege sa vizualizati pe ecran (pentru a permite o previzualizare a urmaririlor) sau
sa listati urmaririle la imprimanta.
Nota: textele pe care le-ati cules sunt memorate si pot fi refolosite in scrisori viitoare

sau modificate, dupa cum doriti.

Programul va cere sa introduceti fie numarul de cont al clientului (obtineti lista selectand
sageata de la capatul campului; fie lasand liber acel camp,

Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11.7. URMARIRE FACTURI

Aceasta optiune va permite sa editati soldurile documentelor pentru conturi marcabile.
Utilizarea acestei optiuni este utila daca ati completat, la culegerea inregistrarilor sau in
grila de culegere a facturilor client, zona "Data scadentei". Astfel, facturile reglate si
marcate nu vor apare in urmarire.

Urmarire Facturi

Optiuni de lucru

Pentru contul |4111,2T11

Pentru factura |2544334

[ Pentru deviza

[ ata |nregistrarilor

Dela |MA1/2004 | La |3A2/2006 =

}( lesire |

Puteti alege sa vizualizati pe ecran (pentru a permite o previzualizare a urmaririlor) sau
sa listati urmaririle la imprimanta.
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Programul va cere sa introduceti fie numarul de cont al tertului (obtineti lista
selectand lupa de la capatul campului) fie lasand liber acel cdmp, in acest ultim caz toti
clientii ce au facturi neonorate vor fi listati.

Apasati butonul alaturat pentru tiparire.

II1.5.11. Situatii

II1.5.12. Buget

In aceasta zona a aplicatiei se pot obtine rapoarte privind evidenta analitica, pe bugete,
centre de cost si centre de profit. Modelele de rapoarte sunt

Buget
Carte Mare Buget

Balanta Analitica

Balanta Anterioara Gestiune
Scadente Buget

Executie Bugetara

II1.5.12.1. Buget

Programul calculeaza subtotaluri pe clase de coduri din buget (pe primul caracter din
cod), lucru ce permite gruparea acestora.

Listare Buget

Tip

" Partiala v Tlobalz

e, S I

Coduri

o | e [

[rata

Dela |01/01/2006 = 3 |31.-"12.-"2|:||:|E =

./.-“—‘-.fisare raport | }(basire |

TIP

1.Buget Partial - Include toate codurile intre XX si YY, de la data la data.
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2. Buget Global - Pe fiecare cod din buget inclus in cererea de listare programul va
calcula:

- valoarea planificata
- valoarea realizata
- diferenta intre valoarea realizata si cea planificata

- valoarea procentuala a diferentei raportata la valoarea planificata.

CODURI
Introduceti plaja de coduri de buget pentru care doriti raportul
Data

Indicati perioada pe care doriti listarea raportului.

II1.5.12.2. LISTARE CARTE MARE BUGET

TIP
1. Partiala

De la codul XX la codul YY, pentru perioada indicata, se vor afisa conturile folosite in
contabilitate, functie de codurile alocate pentru obtinerea unei situatii analitice.

2. Globala

Aceeasi situatie ca cea din BUGET, cuprinzand toate codurile utilizate.
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Listare carte mare buget

Tip
@ Baiala ¢ Globala

Coduri

Lela la
Data

dela |01/01/2006 - la INA2Z2006 -
[ ptiuni
[ Afizare fara detali [ Inregistrariin DST
[ Ahgare Total neafectat [ Cu chei repartitie
[ Pentru deviza

 Bfizare raport | P lesie |

Aceste doua tipuri de listari sunt similare celor de listare ale registrului "Cartea Mare",
dar sunt clasificate mai intdi dupa codurile analitice (in buget) si apoi dupa simbolurile
conturilor.

Optiuni

Indicati, dupa preferinta, daca doriti ca listarea sa cuprinda si inregistrari in DST, intr-o
anumita valuta, daca doriti afisarea fara detalii sau cu total neafectat, cu chei de
repartitie, etc.

II1.5.12.3. BALANTA ANALITICA

TIP

1. Partiala

De la codul XX la codul YY si de la contul ... la contul ..., pentru perioada specificata, se
poate obtine o balanta de verificare cu doua serii de egalitati care sa contina toate
conturile carora le-au fost alocate, in faza de culegere a datelor, codurile analitice
specificate de utilizator.

Selectati JURNAL pentru inregistrari numai din jurnalul specificat.

2. Globala
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Listare Balanta Gestiune/Cont

Tip
(» Partiala " Globala

Codwi dela  |CER la |CMas
Contur:  dela |g lz |53z
Jurnal: JC
Data

Dela o1 01/2006 = La 311272006 ~
Cptiuni

v Inregistrar in 05T [ Afizare Total neafectat

[ Pentru deviza

J.ﬂ.fisare rapork | }(hasire |

Balantele de gestiune de verificare cu doua serii de egalitati contin conturile carora le-au
fost alocate coduri analitice in faza de culegere a datelor.

OPTIUNI

Indicati, dupa preferinta, daca doriti afisarea fara detalii sau cu total neafectat, cu chei
de repartitie, cu afisarea claselor si a subclaselor codului, etc.

II1.5.12.4. BALANTA ANTERIOARA GESTIUNE
Listare utila in cazul in care se asociaza coduri analitice inregistrarilor care afecteaza

conturile de clienti si furnizori, din dorinta de a se cunoaste repartitia datoriilor si
creantelor pe sectoare distincte de activitate .
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Listare Balanta Anteripara Gestiune @

Balanta

{+ Dupa data wregiztrane ¢ Dupa data scadentei

Perigada |01/1333 = Fentru toate codurile

i~ Optivni
[ lpreg. inDST [ Pentru deviza
..‘l'.-'i'-.fisare raport | Xlesire |
Optiuni

Indicati, dupa preferinta, daca doriti ca listarea sa cuprinda si inregistrari in DST si / sau
intr-o anumita valuta.

II1.5.12.5. SCADENTE BUGET

Listare utila in cazul in care se asociaza coduri analitice inregistrarilor care afecteaza
conturile de clienti si furnizori, din dorinta de a se cunoaste repartitia datoriilor si
creantelor pe sectoare distincte de activitate .

Scadenta Analitica

-[Data zcadenta
dela |01//2006 = | 1o |31M12/2008 «|

~ Cptiuni

[ Pentu deviza ]

[ lnreg inDST

o Afizare rapart | P esie |
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Optiuni

Indicati, dupa preferinta, daca doriti ca listarea sa cuprinda si inregistrari in DST si / sau
intr-o anumita valuta.

II1.5.12.6. LISTARE EXECUTIE BUGETARA

Numai pentru societatiele definite la creare cu plan contabil bugetar, programul
calculeaza si listeaza executia bugetara, partiala pe coduri de buget pe o anumita
perioada.

Listare Executie Bugetara

Tip

(¥ Partialy ™ Globala

Coduri

5 e [

[rata

Dela |01/00/2006 = a  |3ME2006 -

j.ﬁ.fisare raport | Xlesire |

TIP
1.Buget Partial - Include toate codurile intre XX si YY, de la data la data.

2. Buget Global - Pe fiecare cod din buget inclus in cererea de listare programul va
calcula:

- valoarea planificata

- valoarea realizata

- diferenta intre valoarea realizata si cea planificata

- valoarea procentuala a diferentei raportata la valoarea planificata.
CODURI

Introduceti plaja de coduri de buget pentru care doriti raportul in situatia in care
alegeti "BUGET PARTIAL"
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Data

Indicati perioada pe care doriti listarea raportului.

II1.5.13. FORMULARE BILANT

II1.5.13.1 Configurare formulare bilant

Formularele de raportare pe care le puteti configura si lista sunt urmatoarele:

Bilant

Contul de profit si pierdere
Rezultate financiare
Situatia patrimoniului

Fereastra "Configurare Formulare” contine 5 zone distincte:

- Lista formulare: contine lista cu formularele de raportat existente (Rezultate
financiare, Bilant, Situatia Patrimoniului, etc.), dar puteti crea noi formulare, dupa
dorinta;

- Lista grup: cuprinde gruparea pentru calculul subtotalurilor pe randuri si tip: total sau
detaliu;

- Identificare rand: reprezinta descrierea randului pe care l-ati specificat in zona
“identificare rand".

- Descriere rand: afiseaza pentru fiecare rand selectat, conturile aferente, tipul
randului, felul operatiei;

- Denumire rand : se completeaza explicatia liniei (prima coloana) . In primul camp -
ingrosat - se trece titlul liniei iar in al doilea camp - normal - se trece componenta liniei.
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Configurare Formulare

T - Lista Formulare 11~ Lista Grupuri

~lémtet sl
ntetDecTVal | Subs
2| Contul de profit =i pierdere  |AntetDecTVA1 | SubzolForm3

3 = —q|--
11 & ACTIVE IMOBILIZATE & ACTIVE IMOBILIZ
7 I. IMOBILIZARI NECORPORALE| &, ACTIVE IMOBILIZ
3 Il IMOBILIZARI CORPORALE A ACTIVE IMOBILIZ
4 lIl. IMOEILIZARI FINAMCIARE |4, ACTIVE IMOBILIZ
5 B. ACTIVE CIRCULANTE B. ACTIVE CIRCULS
g
2
A

“hrveizibil

I. STOCURI B. ACTIVE CIRCULS

Il. CREANTE B. ACTIVE CIRCULS

I INVESTITIEPF TFF!MFPJ\I SCIR ACTIVE CIRCLHI 2 T '1
4

- Rand Farrmular-
Identificare rand

.benumirea randului [text bolduit sifzau normal]

|
|

Qctualizalel >(Anglare ‘

In campul “Antet”, pozitionati-va pe sageata situata in capatul cdmpului: aceasta va
deschide fereastra “"Modele de antete si subsoluri pentru formulare”. Programul este
configurat cu cateva modele deja create, dar puteti adauga altele, dupa dorinta.

In partea dreapta a ferestrei de configurare, in zona “Identificare rand”, puteti
configura numarul curent al randului si tipul acestuia: “Total” sau “Detaliu”.
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Modele de antete si subsoluri pentru formulare

TITULAR "Tr
ADRESA loc "Or

“COD FISCAL "C

Sector “Sr”

[Eod [Mode Parametri societate
B AntetDecTyA ]
3 SubsolDecTVAT | ~|
10 SubzolDeclardblig
11 subgol3 |
12 yhylf Salvare model Sterge tot
Dezcriere model
UNITATEA “Un fOPTP AT ~
FORMA DE PROFRIETATE “Fpo - EAMURL “Fm - g

Str "S5t “ Nr "Hr™ Bl "Bl ~ Ap "Ap~

HUMARUL DIN REGISTRUL COMERTULUI “Hr™

CAPITAL SOCIAL “Cs o COD POSTAL “Cp 7

TELEFCOH "T1 "FAE "F= - EMAIL “Em bt

< »
(3, Transter | PEAnulare |

Deplasati-va apoi in fereastra “Descriere rand” si introduceti conturile utilizate, tipul
operatiei (Plus sau Minus), in functie de modul de calcul al randului si selectati modul de
provenienta al sumei din contul respectiv: Debit/Credit/Toate.

In campul “Tip”, introduceti litera “S"” (sold) pentru randurile de tip “Detaliu”.

In cazul introducerii unei alte litere, programul va avertizeaza printr-un mesaj de eroare.
Pentru randurile de tip “Total” nu trebuie decat sa specificati tipul operatiei (Plus sau
Minus), in functie de modul de calcul al randului.

Pentru a configura datele referitoare la societate, in cdmpul “Parametrii societate”,
pozitionati-va pe sageata situata in capatul campului si selectati din lista derulanta,
elementele care doriti sa apara in descrierea modelului: unitatea, tip de proprietate, cod
fiscal, activitatea preponderenta, adresa, etc.: veti observa transferul acestora in zona
“Descriere model”.

Puteti salva modelul creat selectand butonul “Salvare model” sau il puteti elimina
alegand butonul “Sterge tot”.

Transferati apoi modelul creat, in fereastra de configurare a formularului alegand
butonul “Transfer”.

In acelasi mod procedati si pentru a configura subsolul formularului.
Pentru a configura randurile formularului, in fereastra din partea stanga (“Identificare

rand”) introduceti numarul randului si stabiliti daca acesta este de tip “Detaliu” sau
“Total”. Deplasati-va apoi in fereastra “Descriere rand” si introduceti conturile
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utilizate, tipul operatiei (Plus sau Minus), in functie de modul de calcul al randului si
selectati modul de provenienta al sumei din contul respectiv: Debit/Credit/Toate. In
campul “Tip”, introduceti litera “S” (sold) pentru randurile de tip “Detaliu”. In cazul
introducerii unei alte litere, programul va avertizeaza printr-un mesaj de eroare. Pentru
randurile de tip “Total” nu este necesar sa introduceti nici o litera.

Identificare rand

In acest tabel, in functie de linia / randul selectat in tabelul LISTA GRUPURI se
stabileste valoarea de calcul. DETALIU = valoarea din linia curenta, TOTAL =
totalizarea valorilor din liniile precedente.

Descriere rand

In acest tabel se introduc conturile care se iau in calcul, in capitlolul selectat in
IDENTIFICARE RAND si anume valorile din debit / credit / sold, in functie de linia /
randul selectat in tabelul LISTA GRUPURI .

&, Adaugare o )
Cu acest buton se adauga o linie noua in tabelul selectat.
& Steroe . .
Cu acest buton se sterge linia curenta in tabelul selectat.
%ﬁterge kot o
Cu acest buton se sterg toate liniile in tabelul selectat.

Beinitializare formular

Prin apasarea acestui buton se revine la forma initiala.

Actualizare

Cu acest buton se actualizeaza formatul raportului.

Listarea acestor formulare se face selectand optiunea "Formulare bilant/Formulare"
din meniul "Listari" .

II1.5.13.2 LISTARI FORMULARE BILANT

Pentru listarea rapoartelor create in meniul Formulare bilant selectati:
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Listare Formulare

O ptitni [rata

dels  |piaon/2006

la |azm008

B [Bilart AntetDecTVA1 | SubsolFarm
Contul de profit zi pierdere  [AntetDecTWA1 SubszolForm3

= Calcul |Mu:u:|ifin::are| o Listare | 2 Lesire |

Optiuni - Indicati, dupa preferinta, daca doriti ca listarea sa cuprinda si inregistrari in
DST. Demarcarea acestei optiuni are ca efect "eliminarea" din calcul a inregistrarilor
aflate in "starea" respectiva.

Data - Introduceti data de inceput si cea de sfarsit, corespunzand perioadei care doriti
sa fie listata.

Puteti vizualiza antetul si subsolul formularului, asa cum a fost configurat de
dumneavoastra in fereastra “"Configurare formulare”.

= Calcul

Dupa ce ati setat optiunile de listare dorite, apasati butonul "Calcul". In
acest moment, programul va incepe calculul valorilor din formular, in functie de
configurarea facuta.

Liztare ] . . - . .
¥ Dupa terminarea calculului, alegeti butonul "Listare", pentru o vizualizare
a formularului pe ecan, dupa care puteti indica tiparirea formularului la imprimanta.

v M odificare . L . . . .
et Daca doriti modificarea valorilor rezultate in urma calculului, alegeti
butonul "Modificare".

Pentru modificarea unei valori, selectati randul corespunzator, apoi modificati soldurile
de inceput si sfarsit de perioada. Nu puteti modifica randurile de tip "Total" sau care
sunt calculate pe baza valorilor altor randuri. Aceste vor fi recalculate automat dupa
modificarea unei valori. modificare va fi inchisa si veti trece inapoi in cea de listare. In
acest moment valorile sunt deja modificate si puteti lista formularul.
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- Listare Formulare
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Dupa terminarea modificarilor NU mai apasati butonul “Calcul”, deoarece acesta va
reporni operatia de calcul care determina valorile pe baza celor aflate in baza de date,
care nu are nici o legatura cu eventualele modificari facute la aceasta optiune. Deci
toate valorile modificate vor fi rescrise cu valorile nou calculate.

| Selectati apoi butonul “"OK"” pentru a valida modificarile. In acest moment,
formularul de raportare va putea fi vizualizat pe ecran.

II1.5.14. SIG

Cu ajutorul acestei optiuni puteti edita si lista situatii tip "Solduri intermediare de
gestiune”, utile pentru obtinerea diverselor analize economice. Aceasta functie permite
crearea de rapoarte in a caror compunere apar rubrici formate dintr-o grupare de
conturi. Informatiile utilizate sunt cele existente in balanta societatii: cont, sold
debitor/creditor

II1.5.14.1. Configurare SIG

Configurarea va permite sa definiti rubricile listarii, precum si radacinile de cont care
trebuie luate in considerare la calculul fiecareia dintre aceste rubrici. Pentru aceasta,
selectati din zona “Lista formulare”, tipul de raport pe care doriti sa il obtineti
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Configurare SIG

Lista Fomiulare Lista Grupuri-
‘-_1 I — = = O
3 E | Solduri Intermediare b [1 Marja bruta Marja bruta
2 Productia exercitiviui | Productia exercitivlui
3 Yaloarea adaugata Yaloarea adaugata
4 Excedentul brut din expl| Excedentul brut din exploatare
5 Fezultatul din exploatar:| Rezultatul din exploatare LJ
Rand Farmular-
|dentificare rand Dezcriere rand 1
s o || =S =S = P CF=1T—— -
: &, sdaugs
| 4 1| Detaliv p |07 o Plus Toate |5
2| Detaliu * E%Steme
3| Tatal
# '@ Sterge tot
Denumirea randului
Wenituri din vanzarea marfurilar
Reinitializare formular gctualizare I thglare ‘

In partea dreapta a ferestrei de configurare, in zona “Identificare rand”, puteti
configura numarul curent al randului si tipul acestuia: “Total” sau “Detaliu”.

Deplasati-va apoi in fereastra “"Descriere rand” si introduceti conturile utilizate, tipul
operatiei (Plus sau Minus), in functie de modul de calcul al randului si selectati modul de
provenienta al sumei din contul respectiv: Debit/Credit/Toate.

In campul “Tip”, introduceti litera “S” (sold) pentru randurile de tip “Detaliu”.

In cazul introducerii unei alte litere, programul va avertizeaza printr-un mesaj de eroare.
Pentru randurile de tip “Total” nu trebuie decat sa specificati tipul operatiei (Plus sau
Minus), in functie de modul de calcul al randului.

In zona “"Denumirea randului ”, introduceti explicatia liniei (care apare pe prima
coloana a raportului.) In cazul liniei de tip "TOTAL" textul va apare in mod automat
ingrosat.

&, Adaugare

Cu acest buton se adauga o linie noua in tabelul selectat.
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& stere

Cu acest buton se sterge linia curenta in tabelul selectat.

I@Etﬁrge kot

Cu acest buton se sterg toate liniile in tabelul selectat.

Beinitializare formular

Prin apasarea acestui buton se revine la forma initiala.

Actualizare

Cu acest buton se actualizeaza formatul raportului.

II1.5.14.2. Listare SIG

Listare Solduri Intermediare Gestiune

Drata

Data de la: |.-"EI'I.-"2DEIE v | panala fa4200008 -

O phiuni

Cod Bugetar | [ Bezulat in mi le

Tipul Listari

f+ Sirmplificat = Detali Badacini © Detalii Contur

= Calcul | ShListare | P Anulare |

"Perioada": introduceti data de inceput si cea de sfarsit, corespunzand perioadei care
doriti sa fie listata.

“Cod bugetar”: selectati cu ajutorul sagetii situate in capatul campului, un cod bugetar
pentru care doriti sa obtineti listarea.

“Rezultat in mii lei”: bifati aceasta opiune daca doriti obtinerea rezultatelor in mii lei.

Dupa ce ati setat optiunile de listare dorite, apasati butonul "Calcul". In acest moment,
programul va incepe calculul valorilor din formular, in functie de configurarea facuta.

Prin listare se obtine o situatie pentru fiecare rubrica in care apare suma pentru
exercitiul N si N-1, ca si variatia intre N si N-1, atat in valoare absoluta cét si in
valoare procentuala.

Nota: Sumele pentru exercitiul N-1 vor fi disponibile in cazul in care trecerea de la un
exercitiu financiar la altul s-a facut cu ajutorul programului (optiunea "Redeschidere").
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Programul este livrat cu soldurile intermediare de gestiune parametrate. Acest raport
poate fi modificat, dar nu poate fi eliminat. In soldurile intermediare de gestiune se
regasesc conturile de cheltuieli si venituri. Este vorba de o prezentare a rezultatelor intr-
un mod asemanator conturilor de profit si pierderi.
Cu ajutorul S.1.G. se pot determina:

e marja comerciala;

e productia exercitiului;

e valoarea adaugata;

e excedentul brut de exploatare;

e rezultatul din exploatare;

e rezultatul exercitiului;

De asemenea, se pot obtine situatii ce sunt necesare pentru a face raportari catre
partenerii straini.

Functie de necesitati si de modul in care a fost organizata contabilitatea, puteti obtine
mai multe rapoarte de tip solduri intermediare de gestiune.

/ Liztare

"Listare".

Puteti lista formularul dorit din aceasta fereastra selectand butonul

II1.5.15. TVA

Cu ajutorul acestei optiuni puteti edita, modifica si lista decontul de TVA. Aceasta functie
permite crearea de rapoarte in a caror compunere apar rubrici formate dintr-o grupare
de conturi.

Informatiile utilizate sunt cele existente in balanta societatii: cont, sold debitor/creditor.
II1.5.15.1. CONFIGURARE DECONT

Selectand aceasta optiune puteti configura decontul de TVA.

Fereastra "Configurare Decont TVA"” contine 5 zone distincte:
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Configurare Decont TVA E“E”szl

- Lizta Farmulare i~ Lista Grupuri

| Brenuige it > ) Girup-Parinter—
fi | Decont de TWa AntetDecont 1 Axh PE WVALOAREA ADALIGA | TAXA PE VALOARE
2 Téh PE Vol DAREA ADAGAT| TAXA PE WALOARE
3 REGULARIZARI REGULARIZARI =
<| | L] 3
Fand Farmular
Identificare rand Descriere rand 1

|

i _— :_ L N = ] "E-I . r i - Q &dauga
Detaliu ¥ Q

.
2| Detaliu o Sterge

3| Detaliv

4| Detali i Sterge tot
5| Detaliv

G| Total

7| Detaliu :_J

Dienumirea randului [text bolduit =i/eau normal)]

|1 . Livrari de bunuri / prestari de servicii in tara Cota 19%

&ctualizarel Xﬂnglale I

o lista formulare: contine lista cu formularele de raportat existente (Decontul de
TVA)

o identificare rand: cuprinde numarul curent al randului si tipul acestuia: total
sau detaliu

o descriere rand: afiseaza pentru fiecare rand selectat, conturile aferente, tipul
randului, felul operatiei

o lista grupuri:

o denumirea randului: reprezinta descrierea randului pe care I|-ati specificat in
zona “identificare rand".

In campul “Antet”, pozitionati-va pe sageata situata in capatul cdmpului: aceasta va

deschide fereastra “Modele de antete si subsoluri pentru formulare”. Programul
este configurat cu cateva modele deja create, dar puteti adauga altele, dupa dorinta.
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E% Modele de antete si subsoluri pentru formulare b4
i IZ:.:u:I odel u Parametrii societate
|15 AntetDecont
- |17 AntetDeclObligStat j
F_E1E SubzolD econt LMITATEA[LR] “
% ‘:1 TIP[TR) —
COD FISCALICH
4 L3
I —I— ADRESA loc(0r) _—
Deszcriere model JUDET(I)
Sector[5r)
DATE DE IDENTIFICARE A& PLAT] ShlSt]
Cod de inregistrare fiscala Mr{Mr] i

Denunire<Humns, prenums platitor de TYA “Un
Judet “Jd", Localitatea “Or

o~

Strada "5t * Hr "Hx™ Bl "Bl" Ap “Ap
E-mail “Em &
Banca Cont
< if] ;!4.
(3 Transfer | P Anulare |

Pentru a configura datele referitoare la societate, in campul “Parametrii societate”,
pozitionati-va pe sageata situata in capatul campului si selectati din lista derulanta,
elementele care doriti sa apara in descrierea modelului: unitatea, tip de proprietate, cod
fiscal, adresa, etc.: veti observa transferul acestora in zona “Descriere model”.

Salvare model | Sterge taot
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Puteti salva modelul creat selectand butonul “Salvare model” sau il puteti elimina
alegand butonul “Sterge tot".

Transferati apoi modelul creat, in fereastra de configurare a formularului alegand
butonul “Transfer”.

In acelasi mod procedati si pentru a configura subsolul formularului.

Pentru a configura randurile formularului, in fereastra din partea stanga (“Identificare
rand”) introduceti numarul randului si stabiliti daca acesta este de tip “"Detaliu” sau
“Total”. Deplasati-va apoi in fereastra “Descriere rand” si introduceti conturile
utilizate, tipul operatiei (Plus sau Minus), in functie de modul de calcul al randului si
selectati modul de provenienta al sumei din contul respectiv: Debit/Credit/Toate. In
campul “Tip”, introduceti litera “S” (sold) pentru randurile de tip “Detaliu”. In cazul
introducerii unei alte litere, programul va avertizeaza printr-un mesaj de eroare. Pentru
randurile de tip “Total” nu este necesar sa introduceti nici o litera.

Listarea decontului de TVA se face selectand optiunea "TVA/Listare decont" din
meniul "Rapoarte" .

II1.5.15.2. LISTARE DECONT TVA

Cu aceasta optiune se listeaza decontul de TVA.

Decont de TWA

O phiuni e -

[Dela M s200e - T R E
Panala 2 I00E % Fezultate

[w |rregiztrar in DST }(lesire

Optiuni

Indicati data pana la care doriti listarea raportului, deviza, daca doriti jurnalul in valuta
si marcati, dupa dorinta, daca doriti includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

= LCalcul

Apasati butonul alaturat pentru calculul decontului de TVA conform
optiunilor selectate.

Apasati butonul alaturat pentru tiparire
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II1.5.16. Raport valutar
Cu aceasta optiune se pot lista in valuta, inregistrarile introduse in lei sau orice alta
valuta pe baza cursului istoric.

Este, deci necesar ca pentru orice perioada de listare selectata sa existe un curs de
schimb introdus, in istoricul valutei selectate, cel putin la inceputul perioadei de listare.

Raport Yaluta fgl
Cont de la Cont |a-
I 2 |
[ ata
Dela  |gi/mo0ns - la I3112/2008 ~
Deviza-
[ Pentru deviza
Optiuri

v Inreaiztran in DST

./.-“—‘-.fisare raport | }(basire |

Precizati:

o contul (conturile) pentru care doriti raportul in alta valuta

o data - perioada pentru care doriti raportul. Este obligatoriu ca cel putin la
inceputul perioadei sa existe un curs de schimb

« deviza - pentru care doriti raportul.Este obligatoriu ca cel putin la inceputul
perioadei sa existe un curs de schimb.

e DST - includerea sau nu a inregistrarilor in DST.

Apasati butonul alaturat pentru tiparire.
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II1.6. MENIUL UTILITARE

Selectand aceastd optiune din meniul principal al

urmatoarele

optiuni:

- Rapoarte grafice;

- Cdutare multicriteriald;

- Actualizare cumuli - conturi - buget;

- Salvare - Restaurare;
- Reinitializare baze ;

- Import contabilitate ;
- Import Gestiune ;

- Import ASCII;

- Export;

- Configurare culori;

- Jurnal de tranzactii

CIEL Contabilitate Windows

programului se pot vizualiza

Nota: Acest meniu nu este influentat de lucru Meniu simplu / Meniu avansat

II1.6.1. Rapoarte grafice

Cu aceasta optiune se pot obtine grafice bi-tridimensionale

Rapoarte grafice

E volutie cont T Repartitie claza T Wenitur Aoheltuigl T Scadentar
Pertru cantul || * ) o a0
MNurnar luni 12 2D
../ﬁrafic | Xlesire |
“"Evolutie cont”:

Introduceti contul sau selectati din palnul contabil apasand pe lupa din

capatul campului sau tasta F4

Introduceti perioada pentru care doriti graficul

Introduceti modul de afisare 2D - 3D
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"Repartitie clasa”™
e Introduceti contul sau selectati din palnul contabil apasand pe lupa din
capatul campului sau tasta F4
e Introduceti perioada pentru care doriti graficul
“Venituri / cheltuieli”
o Introduceti perioada pentru care doriti graficul
e Introduceti modul de afisare 2D - 3D

“Scadentar”:
o Introduceti contul sau selectatdin palnul contabil apasand pe lupa din
capatul campului sau tasta <F4>
e Introduceti data pana la care doriti graficul
e Introduceti modul de afisare 2D - 3D

II1.6.2. Cautare multicriteriala

Aceasta optiune poate fi de mare utilitate pentru cautarea unor informatii diverse:

e cautarea inregistrarii (inregistrarilor) ce contin anumite sume specificate;

e lista inregistrarilor trecute in creditul jurnalului de cumparari (facturi furnizor) pe
al doilea trimestru, cu sume ce depasesc o anumita valoare;

e lista tuturor conturilor declarate "neutilizabile”, etc;

Cautarea multicriteriala se poate efectua asupra fisierului de inregistrari sau asupra
Planului Contabil. Pentru aceasta, selectati din meniul "Diverse”, optiunea “Cautare
multicriteriala — Inregistrari sau Conturi”, dupa dorinta.

II1.6.2.1. Inregistrari
La selectarea acestei optiuni, se va afisa lista inregistrarilor din perioada de culegere,
sub forma de tabel cu urmatoarele coloane:

- NDS;

- Nr. linie;

- Tip document;
- Jurnal;

- Data inreg.;
- Cont;

- Explicatie;

- Debit;

- Credit;

- NDP;

- Marca;
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- Litera marca;

- Data scadenta;

- Cod buget;

- Cod verificare bancara;
- Cod deviza;

- Curs;

- Debit devize;
- Credit devize;
- Cantitate;

- Cod tert;

Cautare multicriteriala

NDS

egal cu

- i

291
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NA. LIMIE

[\ 1alid [T Jemporar

JURMAL

DATA,

COMT

ExPLICATII

DEBIT

CREDIT

NDP

Mr. marca

b arca

DATA SCADEMTA

COD BUGET

DEWIZA

[ W} =

%Stelge | I%ﬁterge bk |

S OK

=
| >(.-’-‘-.nglare |

Pentru aceasta, urmati pasii de mai jos:

1. Alegeti din coloana "CAMP" campul cunoscut;
2. In coloana "OPTIUNE" selectati un operator din lista;
3. In zona "VALOARE 1" introduceti o valoarea de cautare continuta in inregistrare;

Selectand butonul situat in coloana "OPTIUNE" din partea de sus a ferestrei, puteti
efectua cautarea dupa anumite conditii, aplicand diferite filtre de cautare.

Conditiile implicite sunt: egal cu, mai mic decat mai mare ca, mai mic sau egal
cu, mai mare sau egal cu, diferit de, contine, incepe cu.
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ATENTIE: Conditiile “contine” si “incepe cu” nu pot fi utilizate decat pentru campurile
alfanumerice (deci nu sume, date, curs devize, cantitati, etc.).

Anumiti operatori ("cuprins intre", " de la .... ") permit introducerea a doua valori si in
acest caz, introduceti a doua conditie in campul "VALOARE 2",

De asemenea, este posibila cautarea pe mai multe campuri, programul oferind
posibilitatea de a selecta un operator de “concatenare conditii campuri” (SI/SAU).

4, Selectati butonul "OK” pentru a vizualiza pe ecran inregistrarile cautate.
NOTA: Programul va "memora” ultimul filtru de cautare introdus si in acest caz, la o

noua utilizare a functiei de cautare multicriteriala, pe ecran se vor afisa inregistrarile
corespunzatoare modelului de cautare precedent.

g Sterge tot

Pentru o vizualizare a intregii baze de date, selectati butonul "STERGE

TOT".

; < La apasarea butonului "OK" se va afisa tabelul de mai jos continand toate
conturile care indeplinesc conditiile introduse in fereastra initiala.

Cautare multicriteriala
] BIETEES 1012 FlULf-\JE HDN n oo 4 040 DD FLILAJE FON | Qe |
] 2| 30/06/2005 DD 106 |RULAJE RON 0.00]  90%.00]RULAJE RON
551 3| 30/06/2005 i) 121 |RULAJE RON $28,294.85 0.00/ RULAJE RON 3, Cavtare |
] 4|30/06/2005 oD 121 |RULAJE RON 0.00[763,502.25| RULAJE RON =
] 5| 30/0B/2005 3] 123 |RULAJE RON 85.721.08 0.00| RULAJE RON E& Modificars |
] E|30/06/2005 oD 129 |RULAJE RON 0.00[288,721.08| RULAJE RON ——
551 7| 30/06/2005 ao 261 |RULAJE RON 0.00]  151.95 RULAJE RON FjBchuslizars
] 8| 30/06/2005 oo 2511 |RULAJE RON 0.00] 50,55 RULAJE RON
551 3| 30/06/2005 oD 2814 |RULAJE RON 0.00] 10130/ RULAJE RON % lesiie |
] 10| 30/06/2005 oD 301 |RULAJE RON T6.310.50 0.00| RULAJE RON
] 11| 30/06/2005 oD 01 |RULAJE RON 0.00] 51,5932.41| RULAJE RON
551 12| 30/06/2005 (i) 301 |RULAJE RON 516272 0,00/ RULAJE RON
] 13| 30/06/2005 3] 3021 |RULAJE RON 1.7 0.0/ RULAJE RON
] 14| 30/06/2005 oD 3021 |RULAJE RON 0.00 1.97|RULAJE RON
] 15| 30/06/2005 oD 345 |RULAJE RON E1.296.72 0.00| RULAJE RON
] 16| 30/06/2005 oD 345 |RULAJE RON 0.00[%51 236.72| RULAJE RON
551 17| 30/06/2005 (] 401 |RULAJE RON 14579.93 0,00/ RULAJE RON
] 18| 30/06/2005 oD 401 |RULAJE RON 0.00] 14,508.04] RULAJE RON
551 13 30/06/2005 ob 411 |RULAJE RON B3 0.00|RULAJE RON
] 20/ 30/06/2005 oD 421 |RULAJE RON 11.282.06 0.00| RULEJE RON
] 21| 30/06/2005 oD 421 |RULAJE RON 0.00] 13,147.34| RULAJE RON
] 22| 30/05/2005 i) 4311 |RULAJE RON 2424.40 0,00/ RULAJE RON
551 23| 30/06/2005 oD 4311 |RULAJE RON 0.00 2.552.40] RULAJE RON
] 24| 30/06/2005 oD 4312 |RULAJE RON 1.046.30 0.00|RULAJE RON
] 25| 30/056/2005 1] 4312 |RULAJE RON 0.00] 1,.274.90] RULAJE RON
551 26| 30/06/2005 (i3] 4371 |RULAJE RON T30.60 0,00/ RULAJE RON =

< | 3|
Debit Credit Sold
Lei 12.102.736.14 12102.736.14 0.00
Devize 48165 338 61 46,165 936,85 0.5
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I11.6.2.2. Conturi

Cu ajutorul acestei optiuni, se va afisa lista tuturor conturilor create; lista va contine
urmatoarele coloane:

- Cont;

- Titlu cont;

- Data creare;

- Utilizabil;

- Marcabil;

- Debit exercitiu;

- Credit exercitiu;

- Cod buget;

- Debit exerc. precedent;
- Credit exerc. precedent;
- Debit exerc. urmator;

- Credit exerc. urmator;
- Utilizat;

- Culegere marca;

- Culegere scadenta;

- Culegere buget;

- Culegere cautare;

Cautare multicriteriala @

 — m% -
Cont Cupring intre 4m 402 o
Tiths

Data creare
[tilizakl

k arcahil
Culegere buget
Cod Buget
Scadenta
Cantitate
Drebith

CreditM
Drehithd-1
Credit -1
Drehith+1 b

CreditH+1 j

Mebimm TR

'@Ste;ge | '@Eterge kot | -,/EIK | }(.-“—‘-.nglare |

Selectand butonul situat in coloana "OPTIUNE" din partea de sus a ferestrei, puteti
efectua cautarea dupa anumite conditii, aplicand diferite filtre de cautare.

Pentru aceasta, urmati pasii de mai jos:
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1. Alegeti din coloana "CAMP" campul cunoscut;
2. In coloana "OPTIUNE" selectati un operator din lista;
3. In zona "VALOARE 1" introduceti o valoare de cautare a contului;

Conditiile implicite sunt:

egal cu

mai mic decat

mai mare ca

mai mic sau egal cu
mai mare sau egal cu
diferit de

contine

incepe cu.

ATENTIE: Conditiile “contine” si “incepe cu” nu pot fi utilizate decat pentru campurile
alfanumerice (deci nu sume, date, curs devize, cantitati, etc.).

Anumiti operatori ("cuprins intre", " de la .... ") permit introducerea a doua valori si in
acest caz, introduceti a doua conditie in campul “"VALOARE 2”.

De asemenea, este posibila cautarea pe mai multe campuri, programul oferind
posibilitatea de a selecta un operator de “concatenare conditii campuri” (SI/SAU).

4., Selectati butonul "OK” pentru a vizualiza pe ecran inregistrarile cautate.

NOTA: Programul va “memora” ultimul filtru de cautare introdus si in acest caz, la o

noua utilizare a functiei de cautare multicriteriala, pe ecran se vor afisa inregistrarile
corespunzatoare modelului de cautare precedent.

g Sterge tot

Pentru o vizualizare a intregii baze de date, selectati butonul “STERGE

TOT".

; 1la apasarea butonului "OK" se va afisa tabelul de mai jos continand toate
conturile care indeplinesc conditiile introduse in fereastra initiala.
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Rezultatul filtrului aplicat conturilor |'._||'E|r5__<|
Bw &
[Eod-Buget|Utilizabif [Marcabil[Debit] [Creit] D ebith-1[C| NN
|40 FURNMIZORI 20404/2008 v v
4NMINTERME |PARTEMER GEMERIC DOCUMENTE INTERME |20/04/2008 v i o5
AMTEST TEST SAL 26/04/2008 o | 0.00 0.0 18
~210C7
— 38
i~ 49
" Clierti
" Furnizori
™ TWA
[ Eiltrare
(), Cautare
ﬂﬁ[ﬁalc:ul cumnuli |
EirModificare
[Factualizare
P lesite
Kl I— i
Exercitiul Precedent E xercitiul Curent Exercitiul Urmator
Debit 0.00 0.00 0.00
Credit 0.00 0.00 0.00

II1.6.3. Cautare multicriteriala

Cautarea multicriteriald reprezinta o operatiune de filtrare a listei detaliate de inregistrari
(pentru fiecare inregistrare sunt afisate toate liniile componente).

POZA

Cdutarea poate fie efectuatd dupa oricare din campurile ferestrei de inregistrdri si pot fi
utilizate Tn acelasi timp doua conditii de cautare.

De exemplu, daca doriti realizarea unui filtru pentru afisarea din lista de inregistrari

In cazul in care doriti s3 repetati de mai multe ori aceeasi ciutare (utilizind aceleasi
criterii) puteti salva filtrul; ulterior il veti putea apela din lista derulanta Filtre.

POZA
Prin efectuarea unui click pe butonul drept la mouse-ului in cadrul unui cdmp al listei de

inregistrari aveti acces la un meniu contextual care contine urmatoarele doud optiuni:
- Cautare <Nume cdmp> ;
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- Modificare < Nume camp>.
POZA

Cautare — aceasta optiune este utilizatd pentru cautarea inregistrarilor care indeplinesc
un anumit criteriu.

3 Cautare in fereastra apdrutd la accesarea acestei optiuni completati informatia
- cautata si apasati butonul alaturat.

Cursorul (sub forma unei sageti in spatiul de culoare albastra de la marginea din partea
stangd a ferestrei de inregistrdri) va fi pozitionat pe prima inregistrarea din cadrul listei
care indeplineste conditia de cdutare; la urmatoarea apasare cursorul va fi pozitionat pe
cea de-a doua inregistrare care indeplineste conditia etc.

Modificare — aceasta optiune este utilizata pentru a localiza si a modifica anumite
inregistrari.
POZA

Observatie:
1. Nu toate campurile pot fi modificate.
2. Programul nu face diferenta intre litere mari si litere mici.

In campul Ciutare completati informatia cautatd; dacd doriti inlocuirea informatiei
cautate cu o alta (pentru corectarea unei erori, de exemplu), bifati caseta In/ocuire cu si
scrieti noua informatie in cadrul campului.

Cdutarea se va efectua de la linia curenta (pe care este pozitionat cursorul) in jos. Daca
vreti sa fie efectuata cautarea de la inceputul listei selectati caseta De /a inceput.

‘4 Cautare | Dupd configurarea parametrilor apasati butonul alaturat.

In cazul in care ati optat pentru inlocuirea informatiei gésite programul va solicita
confirmarea comenzii de inlocuire.

POZA
Aveti posibilitatea de a opta pentru inlocuirea fiecarei inregistrari, pe rand (se va solicita
confirmarea pentru fiecare inlocuire), pentru inlocuirea, odata, a tuturor inregistrarilor

care corespund conditiei de cdutare sau pentru abandonarea actiunii.

II1.6.4. Actualizare cumuli
Aceasta optiune a programului cuprinde doua functii, si anume:

- actualizare cumuli conturi;
- actualizare cumuli bugete.

190



CIEL Contabilitate Windows

Prin intermediul optiunii Actualizare cumuli Conturi se realizeaza actualizarea, in
fisierul de conturi, a campurilor de sold si cumul (pe debit si credit) pentru toate
conturile afectate de inregistrarile culese si validate definitiv.

Actualizare cumuli - conturi

Apazah butonul Recalcul pentru a incepe procedura de
recaleul a curnulilor.

" Becalcul | ‘}(ﬂmulare

...................................

Optiunea Actualizare cumuli Bugete realizeaza actualizarea valorilor realizate din
bugete.

Actualizare cumuli - bugete

Cod:

Apazat butonul Recalcul pentru a incepe procedura de
recalcul a curnulilar,

< Becaloul | A Anulare

FgEsmee] - Utilizati butonul aldturat pentru lansarea in executie a operatiunii de

actualizare cumuli.

II1.6.5. Salvare

Prin intermediul acestei optiuni aveti posibilitatea de a salva baza de date si a rapoartele
societatii curente.

Salvarea are drept scop efectuarea unei copii (si hu un transfer) de date de pe hard disk
intr-o destinatie stabilitd de dumneavoastra.

Va recomandam sa efectuati periodic salvari ale bazelor de date, pentru o mai mare
siguranta.
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La selectarea optiunii apare o fereastra cu ajutorul cdreia se alege destinatia fisierului.
Implicit salvarea se va realiza in directorul Ciel Contabilitate, dar puteti indica o alta
destinatie, fie selectand-o din cadrul cdmpului Save in, fie scriind-o direct in campul
File name.

Salvare baza de date

) Ciel Cortabiltate ~] « = B

Savein;

-1 I hLavouts
\_-ﬁ [ZiReports
My Recent CielDM, bk
Diacuments = CielMadele. bak
Fr Ciel5oc, bak,

Desktop

ty Documents

File name: |I:ie|E spl L] Save |
LJ Cancel

by Metwork,  Save as type: IFisiere salvari [ bak)
Flaces

Fisierul va avea implicit denumirea de tipul “Ciel” + cod societate si extensia .bak,
dar poate fi salvat si sub altd denumire.

Operatiunea de salvare este foarte importanta, deoarece anumite functii ale programului
(Validare, Inchidere / Redeschidere etc.) au caracter ireversibil.

De asemenea, orice eroare intervenita in baza de date nu mai poate fi corectata decat
prin restaurarea bazei de date salvate.
II1.6.6. Restaurare

Aceastd optiune ofera posibilitatea restaurdrii bazei de date si a rapoartelor in societatea
curenta, in cazul in care anterior s-a efectuat o salvare.

La selectarea optiunii va apdrea o fereastra cu ajutorul cdreia se alege sursa in care se
afla localizate datele salvate anterior.
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&

ky Recent
Documents

L

Deszktop

|

\$

by Documents

@

Laok in: | () Ciel Cantabiliate

[
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B eF E&-

3

ICiLavouts
ICiReports
CielDM. bak.
CielModele. bak
CielSoc, bak

by Computer
2
My Metwork. File name: IZZiEII::n:nn j m
Places
Files of type: |Fisiere galvar [ bak] ﬂ ﬂ
Observatie:

In cazul in care se restaureaza o baza de date dintr-o versiune mai veche a programului,
este necesar sd efectuati o actualizare a datelor, utilizand optiunea Dosare / Actualizare
societate. Daca nu se realizeaza actualizarea, programul nu va functiona corect.

Atentie: Datele societdtii curente vor fi sterse si inlocuite cu cele care se restaureaza.
De asemenea, rapoartele vor fi la randul lor inlocuite si initializate.

II1.6.7. Reinitializare baze

Prin intermediul acestei optiuni se realizeaza initializarea tuturor bazelor de date aferente
societdtii curente; sunt sterse ireversibil toate inregistrarile introduse in baza de

date si valorile cumulate din fisierul de conturi.

Atentie!

Este recomandat ca doar utilizatorul SUPER sa aiba acces la aceasta optiune.
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Atentie E@E|
Atentie!

Deoarece operatia de reinitializare & hazelor
realizeaza o serie de modificari ireversibile wa rugam
sa salvati datele inainte de a continua. Este singurul
mod in care puteti recupera datele in cazul unei erorn.

./En:nntinuare| i

Pentru ca aceasta operatiune este ireversibila, vd recomanddam sa efectuati mai intai o
salvare a datelor, utilizand optiunea Utilitare / Salvare.

II1.6.8. Consolidare baze

Aceasta optiune are rolul de a aduce intr-o singura societate, inregistrarile introduse
separat, cu aplicatiile CIEL Gestiune Comerciala si CIEL Contabilitate vers. <
6.0.0.

=T Consolidare baze de date

Programul preia bazele de date de gestiune zi contabilitate, le
pIoCceseazZa i creeaza o zocietate noua, ce va contine atat
documentele aferente gestiunii, cat si notele contabile aferente
contabiltiatn.

Societate de contabilitate ||:|:|n - contabilitate j

Societate de gestiune |DMHEIN - Exemplu j

Societate destinatie [noua) |Integrata

./Ealidare }(basire |

In zona ,Societate de contabilitate” selectati o societate in care in prealabil ati
preluat datele dintr-un program CIEL Contabilitate varianta de DOS sau CIEL
Contabilitate Windows versiune inferioara 6.0.0.

In zona ,Societate de gestiune” selectati o societate in care ati lucrat cu aplicatia

CIEL Gestiune comerciala si care contine datele aferente aplicatiei CIEL Gestiune
comerciala, actualizata.
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In baza de date din contabilitate (,,Societate de contabilitate”), procedura va
identifica notele contabile provenite din programul de gestiune comerciala (,Societate
de gestiune”) si va importa din gestiune doar inregistrarile care nu sunt deja
transferate in contabilitate astfel incat in ,Societate de destinatie (noua)” sa se
regaseasca toate inregistrarile contabile din , Societate de contabilitate” si acele note
contabile din ,Societate de gestiune” care nu au fost transferate deja in contabilitate.

II1.6.9. Resurse - Informatii

Aceasta optiune va face verificarea informatiilor atat din punct de vedere contabil cat si
din punct de vedere al coerentei informatiei.

Selectand aceasta optiune veti putea opta pentru o verificare totala a bazei de date,
selectand toate optiunile disponibile, sau partiala, caz in care durata operatiunii va
scadea.

Resurse [/ Informatii... gj

Optiuni verficare societate

[v “erificare note contabile!

Iv Werificare contun

[v Yerficare coerenta bugete

./'EIK | I}'(.l':'l.ﬂL,I'EEIZE |

La sfarsitul operatiunii va aparea o fereastra in care vor fi mentionate rezultatele
verificarii, in modul prezentat mai jos. In numele ferestrei se va mentiona si data la care
s-a facut verificarea:
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P info-2006-04-25.txt - Notepad =3

File Edit Format Wiew Help

Cale de dnstalare: C:“Program FileshCielnCiel Contabilitate

Mume fisier dnformatii: C:iwProgram FileshCielCiel Contabilitateninfo-2006-04-25.txt
Baza de date: CielTest

versiune program : 6.0.0

Data si ora incepere: 25/04,/2006 12:40:37

VERIFICARE MWOTE COMTAEILE:

MESAJE: O

WVERIFICARE COMTURI:
MESAJE: O

Ln 1, Col 1

II1.6.10. Jurnal tranzactii

Aceasta optiune afiseaza operatiile efectuate dee catre utilizatori in cadrul aplicatiei.

Listare jurnal tranzactii

- Utilizatar - 1 Data

¥ Toli utiizateri Dela 2070472004 ~]
| la  |20/04/2006 =

i Bhisare raporti] M Anulare

Selectati utilizatorul pentru care doriti afisarea listeti cu operatiunile efectuate in cadrul
aplicatiei sau bifati "TOTI UTILIZATORII"

Introduceti perioada pentru care doriti afisarea listeti cu operatiunile efectuate.
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II1.6.11. Import contabilitate

Import
i~ Ciel Cantabilitate -

= D0s i+ "wWindows

Introducet calea catre catalogul zocietati cu bazele de date
pe care doriti 2a e importahi,

oW oontadhE semplu anutare

<+ Impart 7€ Lesire

Selectati versiunea de program din care doriti sa realizati importul datelor: DOS sau
Windows ver. < 6.0.0.

Introduceti apoi calea catre catalogul societatii cu bazele de date pe care doriti sa le
importati (exemplu :C:\WCONTA4\EXEMPLU ).

Inainte de lansarea procedurii se va efectua o verificare a structurii de date din calea de

import.

II1.6.12. Import gestiune

Import fg|

Ciel Gestune -

o Windows

Introduceti calea catre catalogul zocietati cu bazele de date
pe care doriti 2a e importati,

CWWGEES I:{Eautare

" Impart 7€ esire

Aceasta optiune efectueaza importul datelor din CIEL Gestiune.

In calea precizata, introduceti calea in care exista fisierul “wgc.txt” (ximport.txt).
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II1.6.13. Import ASCII

Aceasta optiune efectueaza importul de date din alte aplicatii folosind un fisier de tip

text.

Import ASCII

CIEL Contabilitate Windows

Si=]E

ATENTIE!

Importul A5CH MU sterge inregistranle existente
it baza de date. Documentele impaortate sunt
adaugate incepand cu urmatorul numar de HDS
dizpanibil. [n cazul aparitiei unei enar in timpul
impartului nici un document nu este importat.,

_T_J Ianutare

. ' Impoart
7 lesie

Selectati tipul fisierului sau localizati-1 apasand pe butonul "CAUTARE" .

Apasati pe butonul "IMPORT"

Acest tip de import nu sterge datele existente ci "adauga" la lista de inregistrari pe

cele preluate din fisierul text.

II1.6.14. Meniu Avansat

Aceasta optiune efectueaza exportul de date.

EXPORT
— Perinada
Dela I.-"EI'I.-"EI:II:IE "I la I2EI.-"EI¢1.-"2EIEIE "I
— Optiuni export
[ Inreg in DST
Cale Fisier I |

4 Expart

PC Anulare

Selectati :
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e perioada pentru care doriti exportul inregistrarilor

o bifati "Inregistrari in DST" pentru a fi preluate si documentele
temporare

e precizati calea in care doriti sa se genereze fisierul de export date.

II1.6.10. Meniu Avansat

Selectarea acestei optiuni are ca efect revenirea la meniurile initiale ale aplicatiei
(continand toate comenzile disponibile).

II1.6.15. Meniu Simplu

Prin selectarea acestei optiuni in cadrul meniurilor vor fi disponibile doar comenzile
foarte des utilizate in cadrul programului.

II1.7. MENIUL FERESTRE

Cu ajutorul acestei optiuni aveti acces la lista completa a ferestrelor aplicatiei care au
fost deschise de catre utilizator. Aveti posibilitatea de a aduce in prim plan o anumita
fereastra, prin selectarea ei din lista.

De asemenea, puteti opta pentru afisarea ferestrelor deschise in cascadd, orizontal sau
vertical.

Alegerea optiunii fnchidere are ca efect inchiderea tuturor ferestrelor.

II1.8. MENIUL AJUTOR
In cadrul optiunii Continut se oferd acces la documentatia programului.

Prin intermediul optiunii Despre... puteti afla, in fereastra care se deschide, informatii
legate de numarul de licenta si versiunea de program.
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Observatie:
Apasand tasta <F1>, oricand in timpul utilizarii programului, puteti avea acces la
ajutorul contextual.
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